Arbeitsgemeinschaft

bayerischer Kommunalarchive

Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes

Auf Initiative der beiden Stadtarchive Nurnberg und Augsburg wurde auf der 44. Jahrestagung der Arbeitsgemeinschaft bayerischer
Kommunalarchive in Schwabach am 11. Juni 2010 der Arbeitskreis Archivische Bewertung eingerichtet. Aufgabe des Arbeitskreises war
es, einen Leitfaden zu entwickeln, an dem sich Archive bei der Ubernahme von behdérdlichem Schriftgut im Rahmen der Aussonderung
orientieren kénnen.

Die damit in den Blick genommene Bewertung des angebotenen Registraturgutes soll eine erste Arbeitshilfe fir die mit der Archivierung
betrauten Fachkollegen sein. Zudem ist so die Ubernahme von als archivwiirdig bewerteten Unterlagen in die Archive als ein
nachvollziehbares und von archivfachlichen Uberlegungen gepragtes Handeln anzustreben.

Um eine breite Anwendung der im Arbeitskreis erarbeiteten Empfehlungen zu erreichen, wird der seit 2003 mit einer vierten
Gliederungsebene eingefiihrte ,Einheitsaktenplan flr die bayerischen Gemeinden und Landratsamter” als Ordnungsinstrument der
kommunalen Registraturen vorausgesetzt.1 Der vom Bayerischen Gemeindetag, Bayerischen Stadtetag, Bayerischen Landkreistag und
von der Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns herausgegebene Einheitsaktenplan mit Verzeichnis der Aufbewahrungsfristen
kann von der Seite der Generaldirektion heruntergeladen werden.” Auf dieser Grundlage hat die Generaldirektion eine ,Liste der nicht
anbietepflichtigen Unterlagen (Stand: 27. Marz 2014)" erarbeitet, die sich allerdings nur auf die Aktenaussonderung bei den
Landratsamtern bezieht; sie gilt nicht fur Stadte, Gemeinden und Verwaltungsgemeinschaften.

Wird beim Registraturbildner nach vom Einheitsaktenplan abweichenden Ordnungskriterien abgelegt, sollte selbstverstandlich auch eine
sachliche Ubernahme der erarbeiteten Empfehlungen fiir die unterschiedlichen kommunalen Verwaltungsbereiche mdglich sein. Inwiefern
dann eine Verbindung bzw. ein Vergleich mit &hnlich thematisierten Empfehlungen anderer Bundeslander gezogen werden kann, ist noch
im Austausch mit den dort tatigen Archivaren zu Uberprifen.
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Vorwort

Da im Arbeitskreis Kolleginnen und Kollegen aus verschiedenen kommunalen Archiven in Bayern zusammenarbeiten, teilte sich der
Arbeitskreis in Untergruppen auf, die sich den verschiedenen Hauptgruppen des Einheitsaktenplans widmeten. Dies und die Tatsache,
dass die einzelnen Hauptgruppen in ihrer Aufgabenwahrnehmung sachlich wie auch strukturell differieren, fihrt auch fir die gewonnenen
Empfehlungen gelegentlich zu einer unterschiedlichen Darstellung.

Im Folgenden sind die Hauptgruppen des EAPI und die Bearbeiter(innen) der entsprechenden Leitfaden genannt

- Hauptgruppe 0 (Verfassung, Allgemeine Verwaltung)
Bearbeiter: Dr. Ingo Schwab (Stadtarchiv Miinchen), Annette Wolf (Stadtarchiv Wirzburg)

- Hauptgruppe 1 (Rechtspflege, Personenstandswesen, 6ffentliche Sicherheit und Ordnung)
Bearbeiter: Franziska Frohlich (Stadtarchiv Wirzburg), Kirsten Stahmann (Gemeindearchiv Haar)

- Hauptgruppe 2 (Schulwesen)
Noch nicht bearbeitet

- Aktenplan fur Registraturen der Schulen in Bayern
Bearbeiter: Kirsten Stahmann (Gemeindearchiv Haar), Dr. Dorit Krenn (Stadtarchiv Straubing), Dr. Ingo Schwab (Stadtarchiv Miinchen)

- Hauptgruppe 3 (Kultur, kirchliche Angelegenheiten)
Bearbeiter: Dr. Ingo Schwab

- Hauptgruppe 4 (Soziale Angelegenheiten)
Bearbeiter: Kerstin Lengger (Stadtarchiv Augsburg), Marius Pfaller (Stadtarchiv Nirnberg),
Dr. Walter Bauernfeind (Stadtarchiv Nirnberg), Thomas Schreiner (Stadtarchiv Augsburg)

- Hauptgruppe 5 (Gesundheitswesen, Veterindrwesen, gesundheitlicher Verbraucherschutz)
Bearbeiter: Matthias Roth (Stadtarchiv Miinchen), Ruth Weber (Verbundarchivarin des Vereins ,llzer Land e.V.", Grafenau),
Markus Hiermer (Stadtarchiv Erding)

- Hauptgruppe 6 (Bauen, Planen, Gewasser, Wohnen)
Bearbeiter: Matthias Roth (Stadtarchiv Minchen), Ruth Weber (Verbundarchivarin des Vereins ,llzer Land e.V.“, Grafenau),
Florian Porschke (Stadtarchiv Traunreut), Markus Hiermer (Stadtarchiv Erding)
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Vorwort

- Hauptgruppe 7 (Landwirtschaft, Forst, Jagd, Fischerei)
Bearbeiter: Franziska Frohlich und Annette Wolf (Stadtarchiv Wirzburg).

- Hauptgruppe 8 (Wirtschaft, Arbeit, gewerblicher Verbraucherschutz, Verkehr, Energie)
Bearbeiter: Matthias Roth (Stadtarchiv Miinchen), Ruth Weber (Verbundarchivarin des Vereins ,llzer Land e.V.", Grafenau),
Florian Porschke (Stadtarchiv Traunreut), Markus Hiermer (Stadtarchiv Erding)

- Hauptgruppe 9 (Finanzwesen)
Bearbeiter: Franziska Frohlich (Stadtarchiv Wirzburg), Marius Pfaller (Stadtarchiv Nirnberg),
Thomas Schreiner (Stadtarchiv Augsburg), Dr. Frank Prager (Stadtarchiv Neumarkt)

Der Dank der Arbeitsgemeinschaft bayerischer Kommunalarchive gilt allen beteiligten Kolleginnen und Kollegen fir die geleistete inhaltliche Arbeit. Flr
die technische Umsetzung in eine einfach abrufbare Datei sorgten Marius Pfaller und Adrian Imberi (Stadtarchiv Nurnberg). Ein ganz besonderer Dank
gilt aber Dr. Ingo Schwab (Stadtarchiv Minchen), der den Arbeitskreis federfiihrend und zielstrebig bis zu seiner Pensionierung im Frihjahr 2016
geleitet hat.

Die Bewertungsempfehlungen wurden am 17. Marz 2017 auf der 50. Jahrestagung der Arbeitsgemeinschaft bayerischer Kommunalarchive im Rahmen
des 10. Bayerischen Archivtags in Landshut vorgestellt und sind seither auf der Homepage der bayerischen Kommunalarchive (www.kommunalarchive-
bayern.de) abrufbar.

Dr. Michael Stephan

Leiter des Stadtarchivs Minchen

Vorsitzender des AK Stadtarchive beim Bayerischen Stadtetag
Geschaéftsfihrer der Arbeitsgemeinschaft bayerischer Kommunalarchive

' EAPI mit Rechtsstand der fortgeschriebenen Fassung vom 1.7.2007. Von den Verlagen Carl Link und Jehle-Rehm liegen Verlagsausgaben des EAPI und des
EAPI-Aufbewahrungsfristenverzeichnisses vor.
> http://www.gda.bayern.de/uploads/media/eaplaufb-2011.pdf (Stand: 1.4.2011).
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 0

Bewertungsempfehlungen EAPI-HG 0: Verfassung, Allgemeine Verwaltung

Bei der ,Hauptgruppe 0“ ist mit umfangreichem Schriftgut zu rechnen. Ausschlaggebend fur dessen Ubernahme in das Archiv sind die lokalen
Gegebenheiten und das beabsichtigte Archivprofil wie auch die Groe der Kommune und des Archivs.

Die hier vermerkten Bewertungen begreifen sich als Empfehlungen, da schon beim Zusammenstellen dieser Empfehlungen aufgefallen ist, wie
unterschiedlich in der kommunalen Praxis die Vergabe der Aktenzeichen erfolgen kann.

Die in den Kommunen gepflegten Ablagegewohnheiten zwingen auch zur Prifung von Aktengruppen, die i. d. R. nicht archivwirdiges Schriftgut
erwarten lassen (so kdnnen gesammelte Rechtsgrundlagen gelegentlich erganzende individuelle und damit archivwirdige Stellungsnahmen der
jeweiligen Kommune enthalten).

Fur die Archivierung der Personalakten stehen in der Literatur spezielle Auswahlempfehlungen zur Verfligung, jedoch sollte gerade da die jeweilige
historische Situation und die GroRe der Kommune bertcksichtigt werden. Bei anfallenden Massenakten empfehlen sich Jahresschnitte in Dezennien
bzw. die Reduzierung auf sinnvolle Prozentquoten.

A = Archivierung

V = Vernichtung

P = Prufung

AW =Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten- . Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
ich Titel (nach Ablauf der Frist fehl Anmerkungen zur Bewertung
Asfelien Anbietung an das Archiv) S P iy
0 Verfassung, Allgemeine Verwaltung
00 Europa-, Bundes, Landesangelegenheiten
000 Verfassung, Hoheitszeichen
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 0

Akten- . Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
0000 Européische Union 10 P StadtA WU hier archivwirdige Akten z. B. Verleihung
Europafahne, Europapreis fur die Stadt
0001 Bundesrepublik Deutschland 10 P StadtA WU hier archivwirdige Akten z.B. Zuschusse fir DDR-
Reisen von Wirzburgern
0002 Freistaat Bayern 10 P
0003 Verfassungsschutz 10 A
0004 Politische Parteien, Wéahlergemeinschaften 30 A
001 Staatsgebiet
0010 Bundesgebiet 30
0011 Bayerisches Staatsgebiet 30
002 Staatsangehdorigkeit
0020 Staatsangehdrigkeitsrecht 30 \%
0021 Feststellung der deutschen Staatsangehdorigkeit 30 P/AW 50 Jahre Aufbewahrungsfrist flr Verzeichnisse iber
ausgestellte Urkunden
0022 Erwerb der deutschen Staatsangehdrigkeit, 30 P/AW 50 Jahre Aufbewahrungsfrist fir Verzeichnisse uber
Einbirgerung ausgestellte Urkunden
0023 Verlust der deutschen Staatsangehdrigkeit 30 A 50 Jahre Aufbewahrungsfrist flr Verzeichnisse iber
ausgestellte Urkunden
0024 Staatenlose, Mehrstaatigkeit 10 A
003 Ausland, auslandische Vertretungen
0030 Vertretung der Bundesrepublik Deutschland im 30 P StadtA WU hier archivwirdige Akten z. B. Wirzburg-Team
Ausland fliegt nach Amerika; Verwaltungspraktikanten aus Togo;
Erfassung der Auslénder 1946
0031 Auslandsvertretungen in der Bundesrepublik 30 P
Deutschland
004 Wahlen, Volksentscheide, Abgeordnete
0040 Europawahlen 30 A/Ergebnisse
0041 Bundestagswahlen 30 A/Ergebnisse
0042 Landtagswahlen 30 A/Ergebnisse
0043 Volksentscheide 30 A/Ergebnisse
0044 Abgeordnete 30 A/Ergebnisse
005 Behdérdenaufbau
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 0

Akten- . Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung

0050 Europdischer Behodrdenaufbau K

0051 Bundesbehoérden P StadtA WU z.B. Verlegung von Bundesbehdrden (u.a.
Barbeitsgericht, Bundesforschungs-anstalt f. Fleischwirtschaft)
n. Wirzburg; Plane Verlegung Bundesarchiv von F nach W;
Wiedererrichtung Eisenbahndirektion Wi

0052 Landesbehdrden P

006 Allgemeines Verwaltungsrecht,

Verwaltungsverfahrensrecht,
Verwaltungsgerichtsbarkeit

0060 Allgemeines Verwaltungsrecht 30 V

0061 Verwaltungsverfahrensrecht 30 V

0062 Verwaltungsgerichtsbharkeit 30 P StadtA WU z.B Verwaltungsstreitsachen der Stadt

007 Enteignungen, Vorzeitige Besitzeinweisungen 30 A

008 Verwaltungsreform

0080 Bundesbehdrden 10 V

0081 Landesbehérden 10 AW

0082 Reformprogramme 10 PV

009 Ehrungen

0090 Europa 30 A

0091 Bund 30 A

0092 Freistaat Bayern 30 A

01 Regierungsbezirke, Bezirke und Landkreise

010 Zusammenarbeit mit den Bezirksregierungen P StadtA Wi z. B. Korrespondenz Uiber die Bezeichnung
Mainfranken

011 Bezirke

0110 Recht der Bezirke, Hoheitszeichen 30 \Y

0111 Bezirksgebiet 30 V

0112 Bezirkstagswahlen 30 AW

0113 Bezirkstag 30 V

0114 Bezirkstagsprasident/in 30 \Y

0115 Ehrungen 10 AW

Stand: 17.03.2017



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 0

Akten- . Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
0116 Partnerschaften, Patenschaften 10 V
012 Landkreise
0120 Recht der Landkreise 10 A
0121 Hoheitszeichen (Wappen, Fahnen), Dienstsiegel 10 A
0122 Sammlung des Kreisrechts, Kreissatzungen, 10 A
Kreisverordnungen
013 Kreisgebiet, Kreisbevélkerung
0130 Kreisgebiet 10 V
0131 Gemeindefreie Gebiete 10 V
0132 Kreisbevolkerung, Statistiken 10 A
014 Kreisvertretung
0140 Kreistagswahlen 30 A (Ergebnisse)
0141 Kreistag 5 P keine Akten in den StadtA Mu + Wi
0142 Kreisausschuss 5 P keine Akten in den StadtA MU + W
0143 Weitere Ausschisse 5 P keine Akten in den StadtA MU + Wi
015 Landrat, Landratin
0150 Landratswahlen 30 A (Ergebnisse)
0151 Landrat, Landrétin 5 V
0152 Stellvertreter, Stellvertreterin 5 V
0153 Mitgliedschaften des Landrats, der Landratin 5 V
016 Landratsamt 5 \
017 Staatliche Aufsicht 10 A
018 Birgerbeteiligung auf Kreisebene
0180 Birgerbegehren 30 A (Ergebnisse)
0181 Burgerentscheide 30 A (Ergebnisse)
019 Ehrungen, Partnerschaften, Patenschaften
des Landkreises
0190 Ehrungen 10 V
0191 Partnerschaften, Patenschaften 10 V
02 Gemeinden
020 Recht der Gemeinden 30 A
0200 Gemeindeordnung 30 A
0201 Sonstiges Gemeinderecht 30 A
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 0

Akten- . Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung

021 Name, Hoheitszeichen

0210 Gemeindename, Gemeindeteilnamen 30 A

0211 Gemeindewappen, Fahnen, Dienstsiegel 30 A

022 Gemeindegebiet, Gemeindebevélkerung

0220 Gemeindegrenzénderungen 30 A

0221 Gemeindegebietsreform 30 A

0222 Gemeindebevélkerung, Statistiken 30 A

023 Ehrungen, Partnerschaften, Patenschaften

0230 Ehrungen 30 A

0231 Partnerschaften, Patenschaften 30 A

024 Gemeinderat

0240 Gemeinderatswahlen 30 A

0241 Gemeinderat 30 A

0242 Ausschiisse 30 A

025 Burgermeister/in, BerufsméaRige

Gemeinderatsmitglieder

0250 Wahlen 30 A

0251 Erster BUrgermeister/in, Oberblrgermeister/in 10 A StadtA Wi: Gluckwiinsche Geburtstag, Weihnachten etc.=
Auswabhlarchivierung alle 5 Jahre; Reden (GruRBworte,
Schirmherrschaften etc.) alles A, Schreiben zu Wahl bzw.
Ausscheiden oder zu besonderen Ereignissen A

0252 Weitere Birgermeister/innen 10 A

0253 BerufsmaRige Gemeinderatsmitglieder 30 A

0254 Mitgliedschaften 10 A

0255 Birgermeisterdienstbhesprechungen 10 A

026 Gemeindeverwaltung, Blrgerbeteiligung

0260 Leitung, Organisation, Geschaftsordnung 30 A

0261 Ortssprecher/innen 10 A

0262 Stadtbezirke, Bezirksausschiisse 30 A

0263 Birgerversammlungen 10 A

0264 Birgerbegehren 30 P/AW

0265 Burgerentscheide 30 A

027 Staatliche Aufsicht 10 AW

028 Sammlung des Ortsrechts
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 0

Akten- . Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
0280 Satzungen 10 A
0281 Verordnungen 10 A
0282 Vertrage 30 A
029
03 Personal
030 Personalrecht, Grundsatzfragen
0300 Tarifrecht der Arbeitnehmer/innen 20 V
0301 Tarifrecht der Arbeiter/innen 20 V
0302 Beamtenrecht 20 V
0303 Berufsbildungsrecht 20 V
0304 Stellenpléane, Stellenbewertung, 30 A
Stellenobergrenzen
0305 Stellenausschreibungen, Bewerbungen 3 P/AW
0306 Statistiken 10 A
031 Arbeitszeitordnung, Arbeitszeit, Urlaub,
Dienstbefreiung
0310 Arbeitsordnung 10 V
0311 Arbeitszeit, Gleitzeit, Teilzeit 10 V
0312 Urlaub, Dienstbefreiung 10 V
032 Ausbildung, Fortbildung Hier evtl. Jahresschnitte tibernehmen? Frage nach
Veranderungen/ Entwicklungen in der Arbeitswelt/ Gesellschaft
+ wann Umsetzung in den Verwaltungen
0320 Ausbildungsplanung 10 AW
0321 Ausbildungsmafinahmen 10 \%
0322 Ausbildungspriifungen 10 V
0323 Fortbildungsplanung 5 AW
0324 Fortbildungsmaflinahmen 5 V
0325 Fortbildungsprufungen 5 \
033 Bezige des Personals, Reisekosten,
Umzugskosten
0330 Besoldung 10 V
0331 Eingruppierung und Entgelt der 10 \%
Arbeitnehmer/innen
0332 Léhne 10 \Y
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 0

Akten- . Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
0333 Reisekosten, Umzugskosten, Trennungsgeld 5 V
034 Beamten-, Hinterblieben-, Altersversorgung,
Unfallfirsorge; Zusatzversicherung
0340 Versorgungseinrichtungen 20 V
0341 Versorgungsrecht 20 V
0342 Unfallfirsorge 20 V
0343 Betriebliche Altersversorgung, Zusatzversorgung 20 \%
035 Personalfiirsorge
0350 Mutterschutz 10 V
0351 Schwerbehinderte Menschen 10 A
0352 Beihilfen 5 V
0353 Gemeinschaftsveranstaltungen 5 A
0354 Vorschiisse, Darlehen, sonstige 10 \%
Fursorgeeinrichtungen
036 Arbeitgeberverbande, Arbeitnehmerverbande
0360 Arbeitgeberverbande 10 P
0361 Gewerkschaften, Berufsverbande 10 P
037 Personalakten
-Beamte 1-30 AW Bei ,Uberschaubaren Mengen Autopsie, A: hist. relevante
Jahrgange sowie wichtige Funktionstrager, fir das Geschehen
der Kommune wichtige Personen; Auswahl fur Akten nach
1955.
-Arbeitnehmer/innen, Auszubildende u.a. 5 Bei ,uberschaubaren Mengen Autopsie, A: hist. relevante
Jahrgange sowie wichtige Funktionstrager, fir das Geschehen
der Kommune wichtige Personen; Auswahl fur Akten nach
1955.
038 Personalvertretungen
0380 Wahl der Personalvertretungen 5 A
0381 Personalversammlungen 5 A
0382 Zusammenarbeit mit den Personalvertretungen 10 A
039
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 0

Akten- . Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
04 Organisation, Zentrale Dienste
040 Organisation, burgerorientierte Verwaltung,
Geheimschutz
0400 Geschéftsverteilung, -leitung,-gang, 30 A
Dienstanweisungen
0401 Burgerorientierte Verwaltung, 10 A
Verwaltungsmodernisierung
0402 Offentlichkeitsarbeit 5 AW
0403 Geheimschutz 10 AW
0404 Gleichstellung von Frauen und Mannern 10 A
0405 Arbeitssicherheit, Arbeitsschutz 10 AW
041 Amtliche Verdffentlichungen, Amtsbiicherei,
Registratur
0410 Amtliche Vero6ffentlichungen 10 A
0411 Amtsbiicherei 10 P
0412 Registratur, Aktenordnung, Aktenplan 10 A
0413 Zusammenarbeit mit den Archiven 10 A
042 Zentrale Dienste
0420 Eingangs-, Ausgangsbearbeitung, Poststelle 5 V
0421 Telefon-, Faxdienste 5 V
0422 Fahrdienst, Dienstfahrzeuge 5 V
0423 Botendienst, Kurierdienst 5 V
0424 Schreibdienst 5 V
043 Dienstgebaude, Dienstraume,
Dienstwohnungen
0430 Dienstgebaude 20 A
0431 Dienstraume 10 V
0432 Dienstwohungen 10 \
044 Bestandsverwaltung
0440 Bestandsverzeichnis 20 A
0441 Versicherungen 10 V
045 Beschaffung
0450 Rechtsgrundlagen, Grundsatzfragen 10 A
0451 Rahmenvertrdge 5 P
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 0

Akten- . Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
0452 BeschaffungsmalRnahmen 10 AW
0453 Wartungsvertrége 5 V
046 Haftpflicht
0460 Amtshaftpflicht 10 \Y
0461 Haftpflichtversicherungen, Kassenversicherung 10 V
047 Elektronische Datenverarbeitung,

Informations- und Kommunikationstechnik

(luK-Technik)
0470 Rechtsgrundlagen 10 V
0471 Datenschutz 10 P
0472 Systemverwaltung 10 A
0473 Anwenderbetreuung 10 V
0474 Internet 10 A
0475 Intranet 10 A
048 Zusammenarbeit mit zentralen

Datenverarbeitungseinrichtungen
0480 Anstalt fir Kommunale Datenverarbeitung 10 A

(AKDB)
0481 Sonstige Einrichtungen 10 A
049
05 Kommunale Zusammenschlisse

(Zusammenschlisse nach KommZG bei den

einschlagigen Sachgruppen)
050 Rechtsgrundlagen 10 \
051 Kommunale Spitzenverbande auf

Landesebene
0510 Bayerischer Gemeindetag 5 P
0511 Bayerischer Stadtetag 5 P Unterlagen als Depositum im StadtA Mu
0512 Bayerischer Landkreistag P
0513 Verband der bayerischen Bezirke P
052 Andere Kommunale Spitzenverbande
0520 Spitzenverbande auf Europaebene 5 P
0521 Spitzenverbéande auf Bundesebene 5 P
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 0

Akten- . Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung

053 Einrichtungen der kommunalen 5 P
Spitzenverbénde

054 Interkommunale Zusammenarbeit

0540 Arbeitsgemeinschaft Alpenlander (ArgeAlp) 5 P

0541 Sonstige Kooperationen 5 P

055

056

057 Verwaltungsgemeinschaften

0570 Rechtsgrundlagen 10 A

0571 Organe der Verwaltungsgrundlagen 30 A

0572 Sitzungsniederschriften 15 A

058

059

06 Kriegsfolgen

060 Kriegsschaden 5 A

061 Kriegsgraber, Kriegsgraberfirsorge 5 A

062 leer

063 Wiedergutmachung nationalsozialistischen 5 A
Unrechts, Ruckerstattung

064 Auslandische Zwangsarbeiter/innen 5 A

065

066

067

068

069

07 Stationierungsstreitkrafte

070 Zusammenarbeit mit den 5 A
Stationierungsstreitkraften

071 Einrichtungen der Stationierungsstreitkrafte 5 =

072 Ersatzanspriiche

0720 Mandverschaden 5 AW

0721 Nutzungsvergutungen 5 AW
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 0

Akten- . Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
073
074
075
076
077
078
079
08 Verteidigung, Wehrrecht
080 Rechtsgrundlagen 10 P
081 Alarmplanung P
082 Notstandsplanung
0820 Sicherstellungsrecht 5 P
0821 Notstandsmafinahmen 5 A
083 Zusammenarbeit mit der Bundeswehr
0830 Militérische Einrichtungen, Schutzbereiche 30 A
0831 Manover, Ubungen 5 P
0832 Hilfeleistungen 10 P
084 Ersatzanspriiche
0840 Mandéverschaden 5 P
0841 Nutzungsvergutungen 5 P
085 Wehrerfassung, Musterung,

Zivildienstableistung
0850 Ausschiisse 5 A
0851 Wehrerfassung, Wehriberwachung 5-16 P
0852 Zivildienstableistung 5 P
086 Unabkdmmlichstellungen 5 A
087 Unterhaltssicherung
0870 Rechtsgrundlagen 10 P
0871 Einzelfalle 10 AW
088
089 ..
09 Brandschutz, Katastrophenschutz,

Zivilschutz, Rettungsdienste
090 Rechtsgrundlagen
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 0

Akten- . Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
091 Brandschutz, Feuerwehr
0910 Vorbeugender Brandschutz 10 A
0911 Feuerbeschau 20 A
0912 Kaminkehrer/innen, Kehrbezirke 20 A
0913 Organisation der Feuerwehr 20 A
0914 Fuhrungskrafte, Mannschaften der Feuerwehr 10 A
0915 Jubilden, Ehrungen, Personalflirsorge der 10 A
Feuerwehr
0916 Gebaude der Feuerwehr 25 A
0917 Fahrzeuge, Gerate, Ausrustung der Feuerwehr 10-20 A
0918 Feuerwehreinséatze, Statistiken 10 A
0919 Offentlichkeitsarbeit der Feuerwehr 5 A
092 Rettungsdienste
0920 Rettungszweckverbande 10 A
0921 Hilfsorganisationen 10 A
093 Katastrophenschutz
0930 Organisationen 10 A
0931 Katastrophenschutzpléne 10 A
0932 Ubungen 5 P
0933 Hilfseinsatze 10 P
094 Schutz bei Nuklearunfallen 10 A
095 Erweiterter Katastrophenschutz, Zivilschutz 10 A
096 Schutzbau 10 A
097 Warndienst, Alarmdienst 10 P
098 Selbstschutz 10 P
099 Finanzierung
0990 Brandschutz, Feuerwehr V
0991 Rettungsdienst V
0992 Katastrophenschutz V
0993 Selbstschutz V
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 1

Bewertungsempfehlungen EAPI-HG 1: Rechtspflege, Personenstandswesen, 6ffentliche Sicherheit und Ordnung

A = Archivierung

V - Vernichtung

AW = Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
P = Prifung

D = Dauerhafte Aufbewahrung augrund gesetzlicher Vorschriften

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
1 Rechtspflege, Personenstandswesen,
offentliche Sicherheit und Ordnung

10 Rechtspflege

100 Gesetzgebung, Gerichtsbarkeit P A: jahrliche Berichte und Statistiken Uber Rechtsstreitigkeiten
der Stadt

1000 Europarecht 10 \

1001 Bundesrecht 10 \

1002 Landesrecht 10 \

101 Schoffendienst

1010 Rechtsgrundlagen 10 \Y, Rechtsgrundlagen werden durch Gesetze beim Bund oder
Land erlassen. Diese liegen gedruckt und veroffentlicht
vielfach vor und miissen von den Kommunen nicht archiviert
werden. Dienstanweisungen, Verordnungen etc. die die
Kommune erlassen hat, sollten in jedem Fall archiviert werden.
Ob sie allerdings unter den einzelnen AZ zu finden sind, oder
generell eher unter HG 0 muss fir die jeweilige stadtische
Schriftgutverwaltung geprift werden.
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 1

Akten- _ Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
1011 Berufung zum Schéffen, zur Schoffin 10 P Verfahren: Die Kommune macht Vorschlage. Die in Frage
kommenden Personen werden auf einer gemeinsamen
Vorschlagsliste des Amtsgerichtsbezirks zusammengefiigt. Die
Schoffenauswahl selbst liegt beim Amtsgericht. Somit liegt die
vollstandigere Uberlieferung im staatl. Bereich. Es ist bei den
zustandigen Staatsarchiven nach deren Uberlieferungsbildung
zu fragen. Davon héngt ab, ob man sich bei der Kommune fiir
Totalkassation, Samplebildung oder Komplettarchivierung
entscheidet. Mdglich ist auch die Uberlieferung im Verbund.
102 Suhneverfahren
1020 Rechtsgrundlagen 10 \
1021 Einzelfélle 10 P/AW AW in Wirzburg nach Buchstabenmodell D, O, T
103 Mitwirkung bei der streitigen Gerichtsbarkeit
1030 Rechtsgrundlagen 10 \
1031 Prozesskostenhilfe - Einzelfélle 5 \%
1032 Beratungshilfe - Einzelfalle 5 vV
104 Mitwirkung bei der freiwilligen Inhalt: Von Notaren und, in geringem Umfang, von anderen
Gerichtsbarkeit Behdrden ausgetibte Tatigkeit in bestimmten Angelegenheiten
der Rechtspflege. Hier ist zu fragen, ob die Testamente etc.
bei Gericht aufbewahrt werden. Dann wirde die
Nachweissicherung dort bzw. spater im Staatsarchiv reichen.
1040 Nottestamente 30 P Nottestamente haben nur vorlaufigen Charakter. Sie werden
grundsatzlich drei Monate nach ihrer Errichtung unwirksam,
wenn der Erblasser noch lebt und in der Lage ist, ein
notarielles Testament zu errichten. Wirksam bleibt das
Nottestament nur dann, wenn es den Anforderungen eines
eigenhandigen Testaments entspricht. In dieser Form bleibt es
so lange bestehen, bis es der Erblasser vernichtet, andert oder
durch ein anderes Testament ersetzt.
1041 Nachlasssicherung 10 P
1042 Notare, Notarinnen 10 AP Akten bis ca. 1950, die die Tatigkeit von Notaren im
Nationalsozialismus widerspiegeln: A; danach P
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 1

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
1043 Schatzer, Schéatzerinnen 10 AP Akten bis ca. 1950 A; danach P
105 leer
106
107
108
109
11 Personenstandwesen
110 Organisation, Personal des Standesamtes
1100 Standesamtsbezirke 30 A
1101 Organisation der Standesamter 10 A
1102 Bestellung der Standesbeamten 10 A
1103 Ausbildung, Fortbildung, Dienstbesprechungen 10 \% Hinweis: Bestellung der Standesbeamten wird auch in den
Ratsprotokollen genannt.
1104 Verband der Standesbeamten 5 \
111 Aufsicht Uber die Standesamter,
Standesamtspriufungen, Statistiken
1110 Aufsicht, Prufungen 30 A
1111 Statistiken 10 A
112 Kosten, BuRgelder, Zwangsgelder 5 \
113 Geburten Kostenaufstellung ist im Kommunalen Kostenverzeichnis
(KommKVz) hinterlegt: A
1130 Geburtenbuch d/ 110 A
Geburtenregister d/ 110 A
1131 Sammelakten zum Geburtenbuch 110 A
Sammelakten zum Geburtenregister 110 A
114 EheschlieBungen, Familienbuch
1140 Heiratsbuch d/ 80 A
1141 Sammelakten zum Heiratsbuch 80 A
1142 Familienbuch d/ 80 A
Eheregister d/ 80 A
1143 Sammelakten zum Familienbuch 80 A
Sammelakten zum Eheregister 80 A
115 Sterbefélle, Testamentskartei
1150 Sterbebuch d/ 30 A
Sterberegister d /30 A
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 1

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
1151 Sammelakten zum Sterbebuch 30 A
Sammelakten zum Sterberegister 30 A
116 Namensanderung, Namensfeststellung
1160 Anderungen der Vornamen 30 A
1161 Anderungen der Familiennamen d A
1162 Namensfeststellung 30 A
117 Kirchenaustritte d A
118 Personenstandsrecht 20 \%
119 Lebenspartnerschaften 10 P
Lebenspartnerschaftsregister d 110 A
Sammelakten zum Lebenspartnerschaftsregister 110 A
12 Polizei
120 Polizeiorganisation P/AIV altes AZ 123/1 - Beihilfeakten der stadt. Polizeibeamten (V)
1200 Bundespolizei 10 \% Bei der Stadt Wi (AZ 120 - 125) war die Polizei bis in die 50er
Jahre unter stadtischer Verwaltung. Inhaltlich drehen sich die
Akten um Dienstgeb&aude, Ausbildung, Personal,
Berichtswesen, Ausristung, gemeindliches Polizeiwesen.
Unter dem AZ 123/1 waren zahlreiche Beihilfeakten zu finden.
Diese sind zu vernichten.
Gemeindegendarmerie und Ortspolizei, Landpolizei in Haar
1897- ca. 1970er Jahre (AZ 121 - 123).
1201 Bayerische Polizei 10 P
121 Polizeiarbeit, Zusammenarbeit mit der Polizei P A: Verstaatlichung der kommunalen Polizei
122 leer
123 leer
124 leer
125 leer
126
127
128
129
13 Sicherheit und Ordnung
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 1

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
ich Titel (nach Ablauf der Frist fehl Anmerkungen zur Bewertung
=B Anbietung an das Archiv) Sl L)
130 Strafrecht, Ordnungswidrigkeiten (Einzelfalle 10 A/IAW/P
bei den einschlagigen Sachgruppen)
131 Sicherheitsrecht, Landesstrafrecht A - kommunale Regelungen und Besonderheiten
A - Altakten (AZ 130) - enthalten Hausdurchsuchungen,
Razzien, Rauschgiftsucht, Box- und Sportveranstaltungen
AW - In Wi gibt es unter AZ 1301 die
Ordnungswidrigkeitsakten. Hier erfolgt die AW - alle 10 Jahre
Samplebildung (Buchstabenauswal D,O,T oder systematische
Auswahl (jede 10. Akte) + Besonderes
1310 Sicherheitsrecht 10 \Y,
1311 Sicherheitswacht 10 \
1312 Landesstrafrecht 10 \Y,
132 Offentliche Vergniigungen, Sperrzeiten,
Schutz der Sonn- und Feiertage
1320 Offentliche Vergniigungen 5 AIAW/P
1321 Sperrzeiten 5 P/A Altakten (Tanzveranstaltungen, Zirkus, Varietes, Feste,

Volksfeste) — A

Bisherige Auswahlarchivierung der neueren Unterlagen in
Wirzburg: Alle 5 Jahre.

Ausgenommen davon sind die Bewerbungen der
Fahrgeschafte und Budenbetreiber und Absagen - diese
werden kassiert.

1322 Schutz der Sonn- und Feiertage 5 P/A altere Sperrstunden-Verordnungen bis ca. in die 1950er Jahre -
A; ansonsten Vernichtung, da Beschluss im Ratsprotokoll
Gemeindliche Vorschriften wie z.B. Einhaltung der Feiertage,
insbesondere Feier-, Fasten- und Bul3tage bis ca. in die
1950er Jahre — A

Sonntags- und Feiertagsschutz wurde spater durch das
Grundgesetz festgelegt. Auf Landerebene ab 1981 festgelegt
durch das Gesetz Uber den Schutz der Sonn- und Feiertage.
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 1

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
133 Sammlungen, Lotterien, Ausspielungen,
Glicksspiele

1330 Sammlungen 5 P

1331 Lotterien, Ausspielungen 5 P/A

1332 Glucksspiele, Spielautomaten P/AW Lotterien wie kommunale Aufbau-Lotterien nach 1945,
Lotterien der Wohlfahrtshilfe, Lotteriespiele im 19. Jh. - A
Ansonsten V, da Lotto und Totto Landesangelegenheit ist und
somit staatliche Uberlieferung bei den Staatsarchiven.

134 Vereine, Versammlungen, Umziige Auswabhlarchivierung: Alle 10 Jahre Samplebildung
(Buchstabenauswal D, O, T) oder systematische Auswahl
(jede 10. Akte) (friher unter Spielhallen AZ 133/4)

1340 Vereine 10 P/A

1341 Versammlungen, Umzlige 5 P/A Vereinsleben der Stadt muss dok. werden - A.
(Hinweis: Vereine werden ins Vereinsregister der Amtsgerichte
eingetragen - somit fallen bei den Gerichten /Staatsarchiven
auch Unterlagen an.)

135 Waffen, explosionsgefahrliche Stoffe P Demonstrationen etc. - A (Ziel: Zeitgeschehen, Besonderheiten
der Kommune / Kommunalpolitik dokumentieren)

1350 Waffen, Munition 30 P altes AZ 135/8 Aufzuge - Durchfiihrung der Aufzugsprifung
durch die Kommune - P
i

20 \% Ubernommene Waffenhandelsbiicher (Diese Biicher miissen

vom gewerbsmafiigen Waffenhersteller gefiihrt werden (Art,
Menge, Verbleib)).
Andere Unterlagen einschliel3lich der Einfuhr- und
Ausfuhraufzeichnungen, die fiir die Feststellung der
gegenwadrtigen und frilheren Besitzverhéltnisse sowie der
Ruckverfolgung von Verkaufswegen erforderlich sind.
AuswahlA in Wi: A, L, M (Waffenverkauf an Personen) +
Besonderheiten (zwei groRe Waffenverkaufsgeschéafte)
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 1

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
1351 Waffenbesitzkarten, Waffenscheine 20 P
1352 SchieRanlagen 10 P
1353 Sprengstoffwesen 10 P
1354 Pyrotechnische Gegensténde, Feuerwerke, 10 P/AW altes AZ 135/3; AW in Wirzburg: Vorgéange nach Namen der
Boller Antragsteller (D, O, T)
136 Fundsachen, Verlustsachen :
1360 Fundbiro 5 P/V
1361 Fundsachenverwertung 5 P P — Fr. Stahmann hat im GA Ismaning Auflistungen von
Fundgegenstanden aus den 30er Jahren gehabt (Ganse,
freilaufende Eber etc.) Da es ein sehr kleiner Bestand war, hat
sie ihn komplett archiviert.
137 Uberwachung technischer Anlagen (s.a. 091, P/AW
824)
1370 Elektrische Anlagen 10 P altes AZ 137/7 Kaminkehrerwesen - P: Auswahl
(Jahresschnitte)
altes AZ 137/8 Feuerldschwesen — A
altes AZ 137/14 Freiwillige Feuerwehr -A
1371 Explosionsgefahrdete Anlagen, Tankstellen, 20 P/AW/A z. B. Blitzschutzanlagen
Tankanlagen
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 1

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
1372 Sonstige technische Anlagen 10 P Bei der Stadt Wi wurden bis 2003 Tankstellenakten unter
altem AZ 135/5 gefuhrt. Ab dem Jahr 2004 wurden sie mit den
Baugenehmigungsakten zusammenlegt. Nach abschlieRender
Stilllegungsverfligung an die Anlagenbetreiber (Tanks fur
wassergefahrdende Flussigkeiten) muss die Akte |t.
Aktenordnung noch 30 Jahre aufbewahrt werden.
Die Mehrzahl der Akten betreffen Heiz6ltanks privater
Personen. Diese Tanks werden im Zuge der Stilllegung
gelehrt, gereinigt und meist entfernt. Hier reicht die 30-jahrige
Aufbewahrungsfrist + Auswahl A (z.B.: In Wiirzburg gab es
nach dem Krieg bis in die 50er Jahre viele private Tankstellen
zum Selbstverbrauch. Dies wurde dokumentiert.)
Bei den Tankstellen selbst, werden die Tanks bei Stilllegung
nicht immer beseitigt, so dass eine langere Aufbewahrungsfrist
noétig ist (60 Jahre). Hier Empfehlung A, wegen eventueller
Altlastennachweise (Anm. GA Haar - dort unter AZ 824)
138 Atomrechtliche Sicherheit P/AIV nach Auf3erbetriebnahme
A - in Stadten mit AKW, Forschungsreaktoren oder Endlager
etc.
V - Stadte ohne AKW, da Akten beim Bund oder Land
139
14 Verkehrsuberwachung,
Verkehrsordnungswidrigkeiten
140 StralRenverkehr, Verkehrsentwicklung, P
verkehrsrechtliche Anordnungen (s.a. 851)
1400 Rechtsgrundlagen 10 \Y altes AZ 140/3a - Verkehrsregelungsakten - in Wi alles A
1401 Verkehrsplanung, Verkehrsleitsysteme, 30 A
Parkregelung
1402 Verkehrsrechtliche Anordnungen, Erlaubnisse 10 P/V
1403 Verkehrsiiberwachung, 10 P V - Verkehrsordnungswidrigkeiten (AZ 1411)
Verkehrsordnungswidrigkeiten
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
1404 Verkehrsanlagen 10 P
1405 Verkehrszeichen, Verkehrssignalanlagen (s.a. 10 P/A
6315)
1406 Verkehrsentwicklung 20 A altes AZ 140/12
A - Statistiken
1407 Verkehrsschau 10 P/A A - Statistiken
141 Verkehrsunféalle,
Verkehrsordnungswidrigkeiten
1410 Verkehrsunfalle 5 P
1411 Verkehrsordnungswidrigkeiten 10 V A - Presse
142 Kraftfahrzeugzulassung V/A
1420 Rechtsgrundlagen 10 \% A - Statistiken (Zulassungszahlen pro Jahr) bei kreisfreien
Stadten
1421 Einzelfalle 3 \%

3 \% Kraftfahrzeugkarteikarten fir endgiiltig aus dem Verkehr
gezogene oder in einen anderen Zulassungsbezirk
abgewanderte Fahrzeuge

1 \% Zulassungsakten zu den oben genannten Fahrzeugen nach
Ablauf des Jahres, in dem das Fahrzeug abgemeldet wurde

3 \% Léschung der Daten im 6rtlichen Fahrzeugregister nach
Vorliegen der genannten Voraussetzungen; Angaben tber
Diebstahl oder sonstiges Abhandenkommen des Fahrzeugs,
des Kennzeichens oder der Zulassungsbescheinigung Teil 1l
sowie Uber den friiheren Halter sind beim Wiederauffinden
bzw. spéatestens nach dem Ende der Fahndungsmalinahmen
zu léschen

7 \% nach Ablauf der Geltung der Versicherungsbestatigung die
genannten Daten
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
nach Vorliegen der genannten Voraussetzungen Léschung der
Daten eines ortlichen Fahrzeugregisters, dessen Datenhaltung
dem zentralen Fahrzeugregister Ubertragen wurde
143 Fahrerlaubnisse A/AW/INV
1430 Erteilung von Fahrerlaubnissen 2 AW siehe AZ [A: Statistiken bei kreisfreien Stadten
143 AW: Bildung von Jahresschnitten bis Ende der 50er Jahre
(Ziel: Dok. wer alles Fuhrerscheine erhielt).
V: Ab 60er Jahren
5 AW siehe AZ [Fuhrerscheinkarteikarten nach dem Tod des Inhabers der
143 Fahrerlaubnis, sonst 85 Jahre seit der Geburt des Inhabers
1431 Entzug der Fahrerlaubnisse 10 \% Fuhrerscheinakten ohne belastende Vorgange
10 \Y, Flhrerscheinakten mit Vorgéngen, die mit der Versagung,
Beschrankung oder Entziehung einer Fahrerlaubnis in
Zusammenhang stehen oder Unterlagen enthalten, die Uber
die Eignung von Fahrerlaubnisbewerbern oder -inhabern etwas
aussagen, nach Ablauf des Jahres, in dem der letzte Vorgang
in die Fuhrerscheinakten aufgenommen wurde
1432 Umschreibung von Fahrerlaubnissen 2 \Y, Fluhrerscheinakten mit sonstigen belastenden Vorgangen
5 \% Fiahrerscheinkarteikarten nach dem Tod des Inhabers der
Fahrerlaubnis, sonst 85 Jahre seit der Geburt des Inhabers
1433 Internationale Fahrerlaubnisse 2 \% Fuhrerscheinakten ohne belastende Vorgange
5 \% Fiahrerscheinkarteikarten nach dem Tod des Inhabers der
Fahrerlaubnis, sonst 85 Jahre seit der Geburt des Inhabers
144 Fahrausbildung Fiuhrerscheinakten ohne belastende Vorgange
1440 Fahrschulen 10 P
1441 Fahrlehrer, Fahrlehrerinnen 10 \ ev. auch unter AZ 824 (Gewerbe)
145 Personenbefdrderung, Guterkraftverkehr (s.a.
850, 851)
1450 Personenbeférderung 10 P/AW altes AZ 852/10 Kraftdroschken / heute Taxis
AW - Sample alle 10 J.
1451 Gemeinschaftslizensen nach EU-Recht 10 P/AIV

Stand: 17.03.2017
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Akten- Aufbewahrungsfrist
Titel (nach Ablauf der Frist
Anbietung an das Archiv)

1452 Guterkraftverkehr 10 P/AIAW Durch die EU Lizenz bzw. der EU-Gemeinschaftslizenz ist man
berechtigt, Glter innerstaatlich und grenziberschreitend in
Lander der europdischen Union zu transportieren. Die Lizenz
wird von der Verkehrsbehdrden eines jeweiligen
Mitgliedstaates fur Unternehmen fur die Dauer von 10 Jahren
ausgestellt.

Bewertungs-

empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

zeichen

1453 Gefahrenguttransporte 10 P/A Inhalt der Akten: Korrespondenz der Genehmigungsbehérde /
Kommune mit IHK, Landesverband Bay, Spediteure,
Gewerkschaft, Landesverband Bay. Transportunternehmen,
Bundesamt fur Giterverkehr und Kraftfahrtbundesamt zwecks
Unbedenklichkeit.

A - Statistik

ev. AW: D, O, T alle 10 J. (altes AZ 852/11)

1454 Werkverkehr 10 P/A A - Statistik

146 Verkehr auf Wasserstraf3en (s.a. 640, 850) P Nach 8§ 15a Abs.2 GUKG ist jeder Unternehmer, der
Werkverkehr mit Fahrzeugen (hier nur Lkw, Lkw mit Anhanger
und Sattelkraftfahrzeuge) ab einem zGG von 3,5 Tonnen
betreibt, verpflichtet, sein Unternehmen vor Beginn der ersten
Beforderung beim Bundesamt anzumelden.

A - Statistik

147 Verkehrszahlungen, Verkehrsstatistiken 10 A Uberlieferung bei den tibergeordneten Behérden: Wasser- und
Schifffahrtsamt bzw. bei den kommunalen Wasser- und
Schifffahrtsamtern.

148 Verkehrserziehung, Verkehrsaufklarung 5 P
149 Notstandsplanung im Verkehrswesen 10 A Dok-Ziel: Zusammenarbeit von Schule, Elternhaus,
Kommunen, Polizei, Verkehrswacht

Ev. auch zu finden in der Uberlieferung der kommunalen
Schulakten bzw. an den Schulen selbst bzw. bei der lokalen
Polizei (Uberlieferungsbildung bei ibergeordneten Behorden).
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
15 Meldewesen, Reisepasse, Inhalt der Akten (z. B. Fahrbereitschaft im 2. Weltkrieg)
Bundespersonalausweise

150 Meldewesen A

1500 Rechtsgrundlagen 10 \Y, Am 01.11.2015 tritt das neue Bundesmeldegesetz (BMG) in
Kraft. Dies gilt auch fir das bayerische Ausfliihrungsgesetz
zum BMG und die Allgemeine Verwaltungsvorschrift zur
Durchfihrung des Bundesmeldegesetzes!
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
ich Titel (nach Ablauf der Frist fehl Anmerkungen zur Bewertung
=B Anbietung an das Archiv) Sl bty
1501 An-, Ab-, Ummeldungen 1 A
50 A Die Meldebehdrde hat gespeicherte Daten zu Iéschen, wenn

sie zur Erfullung der der Meldebehdérde obliegenden Aufgaben
nicht mehr erforderlich sind oder ihre Speicherung unzuléssig
war. (Anbietung an das zustandige Archiv siehe unten.) Daten
eines weggezogenen oder verstorbenen Einwohners sind
unverziglich zu l6schen; die Daten Uber die rechtliche
Zugehorigkeit zu einer Religionsgesellschaft sowie die
steuerrechtlichen Daten fur die Ausstellung von
Lohnsteuerkarten jedoch erst nach Ablauf des auf den Tod
oder den Wegzug folgenden Kalenderjahres. An den
Suchdienst Ubermittelte Daten sind unverzuglich zu I6schen.
(Anbietung an das zustandige Archiv siehe unten.)

Abweichend davon hat die Meldebehérde nach dem Wegzug
oder dem Tod eines Einwohners die Daten nach Art. 3 Abs. 1
und Art. 3 Abs. 2 Nrn. 1 und 4 MeldeG weiterhin zu speichern.
Nach Ablauf von 5 Jahren nach dem Wegzug oder dem Tod
eines Einwohners sind sie fur die Dauer von 50 Jahren
gesondert aufzubewahren und durch technische und
organisatorische MaRhahmen zu sichern. Die Verarbeitung
oder Nutzung wahrend dieser Zeit ist beschrankt. Nach Ablauf
dieser Frist sind die Daten zu I6schen. (Anbietung an das
zusténdige Archiv siehe unten.)

1 \% Die ausgefullten Meldescheine nach den Mustern der Anlagen
1, 2, 3 und V DVMeldeG sind bis zum Ende des auf die
Abgabe des Meldescheins, der Mitteilung oder der
Erméchtigung folgenden Kalenderjahres aufzubewahren und
vor unbefugter Einsichtnahme zu sichern. Sie sind nach Ablauf
dieser Frist zu vernichten
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Aufbewahrungsfrist
Titel (nach Ablauf der Frist
Anbietung an das Archiv)

Akten-
zeichen

Bewertungs-

empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1502 Datenubermittlung, Auskinfte 5 \Y, Anbietung an das Archiv:

Die Meldebehérde kann dem zustéandigen Archiv in den in Art.
12 Abs. 1 MeldeG genannten Féllen die Daten und die zum
Nachweis ihrer Richtigkeit gespeicherten Hinweise zur
Ubernahme anbieten, soweit dort ausreichende
DatenschutzmalRnahmen getroffen sind.

An Stelle der gesonderten Aufbewahrung gem. Art. 11 Abs. 3
Satz 2 MeldeG kann die Meldebehdrde die Daten dem
zustandigen Archiv zur Verwahrung anbieten, soweit dort
ausreichende DatenschutzmalRnahmen getroffen sind und die
Erflllung der Aufgaben der Meldebehdrden im Rahmen des
Art. 11 Abs. 3 Satz 3 MeldeG gewéhrleistet bleibt.

Dringender Handlungsbedarf!

1503 Ordnungswidrigkeiten 5 AW/
1504 Statistiken 10 A AW (Rechtsstreitigkeiten + Besonderheiten)
151 Reisepdasse
1510 Rechtsgrundlagen 10 \
1511 Reisepasse 5 AWN Im Passregister sind personenbezogene Daten mindestens bis
zur Ausstellung eines neuen Passes, héchstens jedoch bis zu
funf Jahre nach Ablauf der Gultigkeit des Passes zu speichern
und dann zu léschen.

Vorschlag des Arbeitskreises: Bis Ende der 50er Jahre alle
Passe A, danach V.

1512 Bundespersonalausweise 10 \
1513 Kinderpasse 5 \% Im Personalausweisregister sind personenbezogene Daten
mindestens bis zur Ausstellung eines neuen
Personalausweises, héchstens jedoch bis zu fiinf Jahre nach
Ablauf der Glltigkeit des Personalausweises zu speichern und
dann zu léschen.
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
1514 Ordnungswidrigkeiten 5 \% Im Passregister sind personenbezogene Daten mindestens bis
zur Ausstellung eines neuen Passes, hiéchstens jedoch bis zu
funf Jahre nach Ablauf der Gultigkeit des Passes zu speichern
und dann zu léschen.
152 Bundeszentralregister, Filhrungszeugnisse
153 Auswanderungen 30 P/AIV
154 Nichtsesshafte (s.a. 4834) 10 A A - altes AZ 153/3 - Auswanderungsagenturen
V - Reisebiros (heute unter dem AZ)
155
156
157
158
159
16 Auslandische Staatsangehdérige
160 Auslénderrecht, Grundsatzfragen V
161 Erfassung von Auslandern, Aufenthalt im Uberlieferung beim Bund geht vor!
Bundesgebiet
1610 Auslanderakten, Einzelfélle 10 P/AW
1611 Auslénderkarteien, Auslanderdateien 10 A AW - Samplebildung mit D, O, T (ist das wirklich sinnvoll?)
Sollten man fir auslandische Namen nicht andere
Anfangsbuchstaben wahlen?)
1612 Auslanderstatistiken 10 A
1613 Ordnungswidrigkeiten 5 \%
162 Aufenthalt von Auslandern zum Zweck der
Erwerbstatigkeit
1620 Aufenthaltstitel zur Ausiibung der Erwerbs- P/A/AW Uberlieferung beim Bund geht vor!
tatigkeit
1621 Grenzgéanger, Grenzgangerinnen 10 P/AJAW A - Statistiken
AW (Samplebildung mit D, O, T - ist das wirklich sinnvoll?)
(Sollte man fur auslandische Namen nicht andere
Anfangsbuchstaben wahlen?)
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Akten- Aufbewahrungsfrist
Titel (nach Ablauf der Frist
Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-

empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

zeichen

1622 Unterkinfte 10 A Nach Gemeinschaftsrecht ist ,Grenzganger” jeder
Arbeitnehmer, der im Gebiet eines Mitgliedstaats beschéftigt
(Beschaftigungsstaat) ist und im Gebiet eines anderen
Mitgliedstaats wohnt (Wohnsitzstaat), in das er in der Regel
taglich, mindestens aber einmal wochentlich zurlickkehrt
(zeitliches Kriterium).

A - Statistiken

AW (Samplebildung mit D, O, T - ist das wirklich sinnvoll?)
(Sollte man fur auslandische Namen nicht andere
Anfangsbuchstaben wéahlen?)

Aufgabe der Landratsdmter / kreisfreien Stadte in Kooperation
mit den Kommunen

Uberlieferungsbildung Staatsarchiv / Archive der kreisfreien
Stadte - Uberlieferungsbildung im Verbund priifen

163 Aufenthalt von Auslandern aus familiéren 10 P/A/AW
Grinden
164 Asylbewerber, Asylbewerberinnen Aufgabe der Landratsdmter / kreisfreien Stadte;
Uberlieferungsbildung Staatsarchive / Archive der kreisfreien
Stadte - Uberlieferungsbildung im Verbund priifen

A - Statistiken

AW (Samplebildung mit D, O, T - ist das wirklich sinnvoll?)
(Sollte man fur auslandische Namen nicht andere
Anfangsbuchstaben wéahlen?)

1640 Anerkennungsverfahren 10 P/AIAW Bundesamt fur Migration und Fliichtlinge, Auslanderbehdrde
der Landkreise/kreisfreien Stadte zustandig.

Beste Form der Bewertung konnte vom Arbeitskreis nicht
empfohlen werden. Vorgeschlagene Vorgehensweise: es
sollen die groR3en bay. Kommunalarchive (NuUrnb., Minchen,
Augsburg, Wirzburg) nach deren Bewertungsmodellen befragt
werden und diese vorgestellt werden.
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Akten- Aufbewahrungsfrist Bewertungs-

ich Titel (nach Ablauf der Frist fehl Anmerkungen zur Bewertung
A Anbietung an das Archiv) Sl bty
1641 Unterbringung 10 P Aufgabe der Landratsamter/ kreisfeien Stadte;

Uberlieferungsbildung Staatsarchive / Archive der kreisfreien
Stadte - Uberlieferungsbildung im Verbund prifen.

A - Statistiken + Auswahl (Samplebildung mit D,O,T - ist das
wirklich sinnvoll?) Sollten man fur auslandische Namen nicht
andere Anfangsbuchstaben wéhlen?)

1642 Ausubung einer Erwerbstatigkeit 10 P/A/AW Aufgabe der Landratsdmter / kreisfreien Stadte in Kooperation
mit den Kommunen.

Siehe Mietvertrage fur Sozialwohnungen oder andere
kommunale Gebdude AZ 6842 bzw. 9123.
Uberlieferungsbildung Staatsarchive / Archive der kreisfreien
Stadte - Uberlieferungsbildung im Verbund priifen.

Hinweis: Anlehnung an Bewertung in HG 4, AZ 4164
notwendig.

1643 Statistiken 10 A Zusténdige Behorde zur Entgegennahme der Meldungen Uber
die Aufnahme einer Erwerbstatigkeit ist der 6rtliche Trager.
Entweder die Landratsdmter oder kreisfreien Stadte -
Uberlieferungsbildung Staatsarchive / Archive des kreisfreien
Stadte - Uberlieferungsbildung im Verbund prifen.

A - Statistiken

AW (Samplebildung mit D, O, T - ist das wirklich sinnvoll?)
(Sollte man fur auslandische Namen nicht andere
Anfangsbuchstaben wéhlen?)

1644 Ordnungswidrigkeiten 5 V
165 Staatsangehdrige anderer Mitgliedsstaaten 10 P/IAJAW
der Européischen Union (Unionsbirger)
166 Beendigung des Aufenthalts 10 P/IAJAW A - Statistiken

AW (Samplebildung mit D, O, T - ist das wirklich sinnvoll?)
(Sollte man fur auslandische Namen nicht andere
Anfangsbuchstaben wéahlen?)
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
167 Heimatlose Auslander, heimatlose 10 A A - Statistiken
Auslanderinnen (auch Displaced Persons) AW (Samplebildung mit D, O, T - ist das wirklich sinnvoll?)

(Sollte man fur auslandische Namen nicht andere
Anfangsbuchstaben wéahlen?)

168 Auslandervereine 10 A

169 Soziale Betreuung von Auslanderinnen und 5 P/A/AW

Auslandern

17 Umweltschutz A - Statistiken
AW (Samplebildung mit D, O, T - ist das wirklich sinnvoll?)
(Sollte man fur auslandische Namen nicht andere
Anfangsbuchstaben wéahlen?)

170 Grundsatzfragen

1700 Rechtsgrundlagen 10 \

1701 Umweltberichte 10 A

1702 Offentlichkeitsarbeit 5 P

1703 Umweltberatung 5 P

1704 Umweltinitiativen 10 A

171 Immissionsschutz

1710 Rechtsgrundlagen 10 V

1711 ImmissionsschutzmalZnahmen 10 P/AIAW

1712 Immissionsentwicklung 10 A A- General-Akten
AW - Einzelfallakten

1713 Ordnungswidrigkeiten 5 P/A

172 Larmschutz A - Presse

1720 Rechtsgrundlagen 10 K

1721 Verkehrslarm 10 P/AW

1722 Gewerbeldarm, Industrielarm 10 P/AW Besonderheiten in Auswahl

1723 Freizeitlarm 10 P/AW Besonderheiten in Auswahl

1724 Ordnungswidrigkeiten 5 P/A Besonderheiten in Auswahl

173 Naturschutz A - Presse

1730 Rechtsgrundlagen 10 P/AIV
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
1731 Naturschutzbeirat, Naturschutzwacht, 10 A Akten nach der Baumschutzverordnung (AZ 1730) (Ab einer
Naturschutzvereine, Organisationen bestimmten Dicke des Baumes, muss der Eigentimer die
Einwilligung der Kommune zum Féallen des Baumes einholen.)
A - fur ortliche Regelungen: z. B. Baumschutzverordnung
1732 Nationalparke, Naturschutzgebiete, Naturparke 30 A
1733 Naturdenkmaéler 30 A
1734 Artenschutz, Biotopschutz 30 A
1735 Naturschutzmal3nahmen, Renaturierungen 30 A
1736 Ordnungswidrigkeiten 5 P/A
174 Landschaftspflege, Landschaftsschutz A - Presse
1740 Rechtsgrundlagen 10 V
1741 Landschaftsplanung (s.a. 6101) 30 A
1742 Landschaftsschutzgebiete 30 A
1743 Landschaftspflegeverbénde 10 A
1744 MalRnahmen, Férderungprogramme 30 A
175 Erholungsgebiete A
176 Abfallbeseitigung P
1760 Rechtsgrundlagen 10 \Y, Abfallwirtschaft wird meist durch Kommunale Eigenbetriebe /
Zweckverbande etc. betrieben — es ist wichtig zu schauen, wo
die Uberlieferung vollstandig ist - Kommune oder Eigenbetrieb.
1761 Abfallwirtschaftsplanung, Abfallberatung, 30 A
Abfallvermeidung
1762 Problemabfalle (Autowracks, Altol, Asbest, EDV- 10 P
Schrott u.a.), Abfallnachweis
1763 Hausmdill, Millabfuhr 10 \%
1764 Abfalltransport 10 V
1765 Klarschlamm 10 \%
1766 Ordnungswidrigkeiten 5 P/A
177 Strahlenschutz A - Presse
1770 Rechtsgrundlagen 10 V
1771 Vorsorge 20 A
1772 Radioaktive Abfalle 30 A
178 Bodenschutz
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
1780 Rechtsgrundlagen 10 \Y, in Wirzburg AZ 1784 Bodenverunreinigung, AW Einzelfalle +
Besonderheiten
1781 Erosion, Verdichtung 10 P
1782 Schadstoffeintrage (z.B. Gulle) 20 A
1783 Altlasten 30 A
179
18
19
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Bewertungsempfehlungen: Registraturen der Schulen in Bayern®

Aktuell ist in Bayern fiir viele Schulen der Ort der archivischen Uberlieferung noch nicht véllig geklart. Der Staat sieht sich archivisch zustandig fir die geman der
Definition des Art. 3 BayEUG staatlichen Schulen. Fir die Schilerunterlagen aus diesen Schulen hat die staatliche Archivverwaltung mit dem Kultusministerium eine
Archivierungsvereinbarung getroffen, die fir die nach 1950 entstandenen Schilerunterlagen im Wesentlichen eine Anbietungspflicht von ausgewahlten Schulen
vorsieht; die Schulerunterlagen sowie die allgemeinen Verwaltungsunterlagen der anderen staatlichen Schulen k6nnen gemaf der besagten Vereinbarung unter
bestimmten Voraussetzungen von Kommunalarchiven als staatliches Archivgut tbernommen werden, wobei in diesem Zusammenhang noch einige Fragen der Klarung
bedurfen.

Samtliche Unterlagen von kommunalen Schulen (gemaf der Definition des Art. 3 BayEUG) sind den zusténdigen Kommunalarchiven anzubieten; die Archivierung
dieser Unterlagen als kommunales Archivgut obliegt allein den Kommunalarchiven. Dagegen fallen die auf der Ebene der oberen Aufsichtsbehtdrden bzw. des
zustandigen Ministeriums entstehenden Unterlagen in die Zustéandigkeit der staatlichen Archivverwaltung.

Unterlagen, die den Bereich ,,Schule” dokumentieren, kénnen aber auch in den Kommunen auf unterschiedlichen Ebenen entstehen. Zunachst in den einzelnen
Schulen selbst, wobei sie dort nach dem Aktenplan fiir Registraturen der Schulen abgelegt sein sollten. Gleichfalls zu beriicksichtigen sind Uberlieferungsbildungen in
anderen kommunalen Verwaltungseinheiten, wie etwa (Lehrer-) Personalsachen im Personalamt/referat, (Schul-) Bausachen im Baureferat oder Haushaltswesen in der
Kammerei/Rechnungsamt. In diesen Fallen empfiehlt es sich zu tiberpriifen, an welchem Ort die Uberlieferungsbildung am sinnvollsten sein wird.

Zu bedenken ist, dass in den Schulen den Lehrern als Fachpersonal i.d.R. nur wenig Verwaltungspersonal zur Seite steht, in Grundschulen nicht selten nur eine
Halbtagskraft. Die Konsequenzen fur die Ablage in den Registraturen sind dann leider meist unerfreulich bis hin zum willkiirlichen Umgang mit diesen behérdlichen
Unterlagen, wie dann, wenn Schiilerakten an nicht berechtigte Personen herausgegeben werden (Organisation von Klassentreffen etc.). Bei derartigen Schulen ist eine
regelméRige Betreuung deshalb dringlich geboten.

Zweifelsohne ist es zudem hilfreich, sich, wenn irgend mdglich, vor einer geplanten Aktenaussonderung einer Schule mit deren Geschichte vertraut zu machen. Neben
den Grinden ihrer Entstehung, den Umstanden ihrer Namenswahl und allgemeinen Hinweisen sind nicht selten auch die Namen ehemaliger Schiler aufgelistet, die
inzwischen als ,prominent” gelten.

Der Aktenplan fir Registraturen der Schulen subsumiert unter dem Gruppenabschnitt 23 Schilerbeurteilung den Unterpunkt 231 Gutachten, Leistungsuntersuchungen,
Tests, Schulaufgaben. In der Regel fallen hier mengenmafiig die meisten Unterlagen an, die in den Ablagen den gréf3ten Stauraum beanspruchen und ihres steten
Zuwachses wegen die weiteren Unterlagen an den Rand drangen und so im wahrsten Wortsinn Uberdecken. Dieser dem schulischen Ablauf geschuldeten dauernden
Aktenmehrung gilt auch vom Registraturbildner her héufig die dringlichste Aufmerksamkeit, wobei die weiteren Verwaltungsunterlagen (Lehrerkonferenzen etc.) leicht
aus dem Auge verloren werden und ihnen gerne eine geringere Wichtigkeit zugestanden wird.

Die Verwahrung der Schilerlisten und der die einzelnen Schiler betreffenden Unterlagen (,Schuilerbégen®) in den Schulen vollzieht sich so nicht selten in Funktion und
Abhangigkeit vom zur Verfiigung stehenden Platzangebot der Schule. Waren die rechtlichen Regelungen tber die Dauer der Aufbewahrungspflicht dieser Schulerakten
zum Zeitpunkt der Abfassung der vorliegenden Bewertungsempfehlungen noch unklar, so wurden diese mit der Schilerunterlagenverordnung vom 11. September 2015
bzw. den 8§ 37-42 der Bayerischen Schulordnung vom 1. Juli 2016 zwischenzeitlich festgeschrieben. Demnach sind das Schilerstammblatt, die Abschlusszeugnisse
sowie andere wichtige Zeugnisse und Urkunden 50 Jahre — vom Ablauf des Jahres an gerechnet, an dem die/der Betreffende die Schule verlasst — in den Schulen
aufzubewahren. Fir andere Schilerunterlagen gelten dagegen wesentlich kirzere Aufbewahrungsfristen (ein bzw. zwei Jahre).
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Die Ubernahme von Schiilerlisten und Schillerbégen mit unterschiedlichen weiter die Biographie der einzelnen Schiiler dokumentierenden Unterlagen durch die Archive
nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist sollte transparent sein: Signifikante Stichjahre, die sowohl den gréRReren Rahmen (1945) als auch lokale Entwicklungen
(Sprengelzugehdorigkeit, GemeindevergréRerung etc.) beriicksichtigen, kénnen als Nahtstellen von Vernichtung und Aufbewahrung in Frage kommen. Ebenso ist auch
die Auswahl nach festgelegten Quoten sinnvoll. Gegebenenfalls sind auch die ,prominenten“ Absolventen von Schulen zu beriicksichtigen.

GrolRere Kommunen wie z. B. die Landeshauptstadt Miinchen weisen in ihren Organigrammen eine fachbezogene Verwaltung der schulischen Einrichtungen aus. Die
dort getroffenen Entscheidungen der Schulhausplanung, des Lehrereinsatzes, der Férderungsprogramme sind i.d.R. archivwiirdig, eher in Auswahl die Organisation
von Klassen- und Studienfahrten. Die Unterlagen, die sich aus der Fachaufsicht Uber die unterschiedlichen Schularten ergeben, sollten Gberprift werden.

Zudem zeichnen sich gréRere Kommunen durch eine Mehrzahl an unterschiedlichen Schultypen aus. Zu empfehlen ist unter diesen Umstanden eine Vorabanalyse, die

Uberpruft, inwieweit sich die Archivierung auf einige ausgewéhlte Schulen beschranken kann bzw. ob manche Schulen besonderer Aufmerksamkeit bedurfen (aufgrund
der besonderen lokalen Situation, aufgrund besonderer Schulprogramme, Unterrichtsversuche etc.).

! Der Bewertungskatalog wurde anstatt auf Grundlage der EAPI-HG 2: Schulwesen auf Grundlage des Aktenplans fiir die Registraturen der Schulen in Bayern (bearb. von Horst Gehringer, 3. Ausg.,
Rechtsstand: 01.09.2003, Kronach: Karl Link, 2003) erstellt. Fur die EAPI-HG 2 wurde bis zum Stand 17.03.2017 noch kein Bewertungskatalog erstellt.

A = Archivierung Schulakten = Akten der Schulen und Akten aus
V = Vernichtung kommunaler Amterprovenienz, z.B. Schulamt
P = Prifung

AW = Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten- _ Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
ich Titel (nach Ablauf der Frist fehl Anmerkung zur Bewertung

AEE] Anbietung an das Archiv) S P iy

0 Schulrecht, Organisation, Geschichte

00 Schulrecht; Urheberrecht und 10 A Aufsichtsbeschwerden, Elternbeschwerden,

Beschwerderecht Dienstaufsichtsbeschwerden, Schulordnung, Datenschutz,
Dienstordnung, allgemeine Geschéaftsordnung, Schulordnung,
Anderung von Schulgesetzen, Schulrecht
2 A allgemeine Anzeigen und Beschwerden
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Aufbewahrungsfrist

Akten- . ' Bewertungs-
zeichen Titel (nach Ablauf der Frist empfehlung Anmerkung zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)
5 A Anzeigen und Beschwerden Uber Dienstkrafte
01 Amtsblatter 10/d \Y Amtliche Veréffentlichungen
02 Schulorganisation
020 Errichtung/Aufhebung von Schulen 30/d A Schulentwicklungsplan
A Namenserteilung an Schulen
021 Schulsprengel, Einzugsgebiet d A Schulbezirke, Schulsprengel
022 Schulverband/Gemeinde/Schulverbund 30 A Schulverbande
(Sachbedarfstrager)
5 V Gastschulbeitrage
023 Gesamtschule A
024 Schularten; Ausbildungsrichtungen, 2. A Abendgymnasium, Abendrealschule, Bekenntnisschulen,
Bildungsweg Berufsoberschule, G 8, Férderschulen, Europaische und
internationale Schulen
025 Nachbarschulen P
026 Private Schulen A Klosterschulen, Montessori-Schulen, Waldorfschulen
10 Ersatzschulen, Ergédnzungsschulen
03 Vermdégen der Schule 30 P/A Schulvermdgen
04 Schul- und Planstellen
040 Schaffung und Aufhebung von Planstellen 5 P Arbeitsstundennachweise, Arbeitsberichte
3/d \% Stellenausschreibungen
20/d \Y Stellenplanunterlagen
041 Anforderung von Lehrkréften \%
042 Bewerbung um Planstellen V
043 Besetzung von Planstellen AW/A
05 Schulgeschichte 10/d A Schularchiv, Schulchronik, Archivordnung
06 Heimatpflege P Brauchtum, Denkmaler, Heimatkundliche Stoffsammlungen;
Mundart
1 Schulhaus
10 Grundstuck, Geb&ude, Schulhausbau
100 Schulgrundstiick P
101 Schulhausbau 30 P Barrierefreiheit, Bauleistungen, Baumaflinahmen,
Schulgebéude
102 Schulgebaude 10 P z.B. Personenaufziige, Nebengebaude
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Akten- _ Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkung zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
103 Pausenhof, Verkehrsgarten 30 P AuR3enanlagen
10 Anlagen, Park- und Spielanlagen
10 Schulgarten, Schularbeitsgarten
104 Turn- und Sportplatz P
105 Benutzung von Schulanlagen durch 5 P Nutzung schulischer Einrichtungen durch Dritte
AuRenstehende
5 V Ausschreibungsunterlagen, soweit nicht Hauptakte
11 Schulrdume
110 Klassenzimmer AW
111 Fachunterrichtsraume AW
112 Ausweichrdume AW
113 Schulleiterzimmer, Verwaltungsrdume AW
114 Lehrerzimmer AW
115 Lehrmittelzimmer, Buchereizimmer AW
116 Turnhalle, Gymnastikraum/Sportanlagen 30 AW Schulsport, Schulsportstatten
117 Lehrschwimmbecken A
118 Schulkiiche A
119 Sonstige Raume A Festsaal, Aula
d A besondere Schuleinrichtungen
12 Schuleinrichtung AW
120 Schulmébel, allgemeine Ausstattung der
Klassenrdume
121 Ausstattung der Fachraume
122 Sport- und Spielgerate
123 Ausstattung der Gemeinschafts- und
Sanitarrdume
124 Verwaltungsausstattung, Computer A EDV; Schuldruckerei
(Schulverwaltungsprogramm)
2 \Y Anforderung von Biromaterial
125 Bestandsverzeichnis (Inventar) A
126 Sonstige Einrichtungen und Ausstattungen 30 AW Besondere Einrichtungen
30/d \Y Antennenanlagen
10/d \Y Vergabe von Auftrdgen
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
zeichen Titel (nach Ablauf der Frist empfehlung Anmerkung zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)
13 Schulhaus, Wartung und Gebaudeunterhalt Y K fur Nr. 13, soweit alle relevanten Unterlagen auch im
Hausakt sind; ansonsten A ex
10 Anlagen, Elektro-, Heizungs-, Fernmelde-, Klima-, sanitare
Anlagen, Alarmanlagen
Wartung von Personenaufziigen, Bausanierung
14 Hausrecht, Hausordnung, A Sicherheitsvorschriften, Bekanntmachungen, Einbriiche ins
Sicherheitsvorschriften, Schulhaus, Hausfriedensbruch, Luftschutz
Sicherheitsbeauftraate
10 \% Unfallverhiitung, Sicherheitsbeauftragter
5 V Alarmplanung
15 Hauspersonal/-verwaltung V Haupersonal (Arbeitszeit, Beaufsichtigung, Einstellung und
Entlassung), Hausmeister (Arbeitszeit, Beaufsichtigung,
Wohnung)
10 \% Arbeitszeitregelungen
16 Lehrerwohnungen AW
2 Schiler
10 A Schulerkarteien
20 A/AW Schilerbdgen
30/d A Schulerentwicklung/Statistik
20 Schuleintritt
200 Schulanmeldung V
201 Schulaufnahme V Kinder mit Migrationshintergrund
202 Einstellungstest, Probezeit u.A. AW Leistungstest flr Schulanfanger
203 Zurlckstellung AW/
204 Gastschuler, Wanderschuler, Schuler A Ausléndische Schuler allgemein, Eingliederung von
nichtdeutscher Muttersprache Aussiedlerkindern, Landfahrerkinder, Sinti, Roma;
Schileraustausch
5 \Y Gastschuler
205 Vorzeitige Aufnahme AW/
206 Kinder mit Sonderpadagogischem Foérderbedarf A bei Schulen mit [Integration, Forderschwerpunkte (Héren, Gebéardensprache);
Integrationsklasse |schwer erziehbare Schiler
0.a.
AW bei
Sonderschulen
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Aufbewahrungsfrist

Akten- . : Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkung zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
21 Schulpflicht
210 Schulpflicht; Erfullung, Befreiung, Freiwilliger AW Gastarbeiterkinder, Aussiedlerkinder, Vorbereitungsklasse;
Schulbesuch heimatlose Auslander
10 Schulpflicht
211 Schulbesuchs-Statistik A
212 Schulversaumnisse 5 AW Schulversaumnisse, Listen; Schilererkrankungen;
schularztliche Feststellung Uber Behinderung am Schulbesuch
213 Unterrichtsbefreiungen, Beurlaubungen, AW Abwesenheit von Schillern, Abmeldung vom
Erholungsverschickung Religionsunterricht, Konfirmanden, Konfirmationsunterricht,
Demonstration von Schilern
214 Privatschulen, Privatunterricht/Heime P/A
215 Schulen zur individuellen Lernférderung P/A
216 Andere Forderschulen P/A
217 Schulerpflichten A Streikverbot
22 Schulwechsel, Schulentlassung
220 Zu- und Abgang von und an andere gleichartige AW Abmeldekartei, Abmeldung von Schulern
Schulen
221 Ubertritts-Teste AW/V
222 Ubertritt an Realschulen \Y
223 Ubertritt an Gymnasien \Y
224 Ubertritt an Berufs-, Fach- und PV
Wirtschaftsschulen, Berufliche Bildung
225 Ubertritt an Férderschulen und andere Schularten PV
226 Schulentlassung, Austritt V
23 Schulerbeurteilung
230 Schilerakten 20 Jahre, § 28/4 SVSO A Schulerakten, Schilerbégen, Schillerbeobachtung
Bayern
1 Jahr, § 16/4 VSO, § A Schulerlisten
28/5 SVSO Bayern
231 Gutachten, Leistungsuntersuchungen, Tests vV
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Akten- _ Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkung zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
232 Schilerbenotung, Zeugnisse, Beurteilung 2 Jahre, § 32/4 VSO, § AW Leistungsnachweise
50/4 SVSO Bayern, §
57 GSO
Ruckgabe 3 Wochen AW Seminararbeiten
vor Beginn der
Abiturprifung, 8§ 57
GSO Bayern
Bis Schuljahresende, § \% Probearbeiten
17 VSO, § 29/27
SVSO Bayern
2 Jahre, 8§ 17/7 VSO Jahrgangsstufe 9/10
Bayern
2 Jahre § 29 SVSO Jahrgangsstufe 9/10 Sonderschule
Bayern
10 V/IAW Abgangszeugnisse, Abschlusszeugnisse
233 Preise und Belobigungen A Preis des Bundesprasidenten, Auszeichnungen, Schilerpreise
234 Vorrticken, Uberspringen, Wiederholen \%
235 Prufungen (Abschluss-, Abitur u.A.) und sonstige AW Abiturscherz, qualifizierender Abschluss, Ausschluss von der
Leistungsnachweise Abschlussprifung, mittlerer Schulabschluss
10 AW Abiturprifungen
24 Gesundheitspflege, Schilerbetreuung
240 Schulhygiene
241 Arztliche Untersuchungen AW Amtsarztliche Untersuchungen, Haltungsschaden
10 Amtsérztliche Gutachten
20 Amtsarztliche Karteien
10 Schulérztliche Untersuchungen
242 Ubertragbare Krankheiten A Aids-Pravention, Piercing, Tatowieren; Grippe, Keuchhusten,
Meningitis
10 Ansteckende Krankheiten
243 Impfungen AW
244 Schulzahnpflege 10 AW Schulzahnérztliche Untersuchungen
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Akten- _ Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkung zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
245 Schilerunfélle, Unfallverhiitung, Todesfélle AW Ausbildung von Schiilern in Erster Hilfe, Unfélle beim Sport,
beim Schulbaden
30/d \Y Schilerunfallversicherung
246 Schilerverpflegung 5 AW Speisungen
247 Schilerbeférderung 5-10 P Haftung, Schilerbeférderung
10 Vv Schulerfahrkarten
10/d A Schulwegplanung
248 Schilerbetreuung im Schilerheim, im Hort, in der AW
Tagesheimschule
25 Schiilerberatung, Schilerférderung
250 Ausbildungsférderung, AuRerschulische P Berufsvorbereitende Seminare, Antrag auf Zuschuss fir heim-
Foérdermal3nahmen und Familienunterbringung, Nachhilfe
10 \% Rechtsgrundlagen Ausbildungsférderung
d \% Ausbildungsférderung Generalia
6+2 Ausbildungsférderung Einzelfalle, BayAFo6g, RdSchr. Des
StMWFK vom 1.3.2007 Nr. A5-M5221.0-8b/4098
Stipendien, Ausbildungsbeihilfen, Baftg
251 Schuljugendberatung AW Padagogisch-psychologische Beratung
252 Berufsberatung AW AuRerschulische Bildungsberatung
253 Begabtenférderung AW Schulpsychologische Gutachten
254 Forderunterricht fir leistungsschwache Schiler AW/A Betreuung behinderter Kinder (Sport); Legasthenie,
Dyskalkulie
255 Forderunterricht fir auslandische Kinder AW/A Asylanten, Asylbewerber, Intensivkurse und Férderunterricht
(einschlief3lich Aussiedler) Deutsch, Forderklassen
26 Heranziehung von Schilern zu
aulBerschulischen Zwecken
260 Schilerlotsen 5 V
261 Sammlungen AW/A
262 Sonstige aul3erschulische Zwecke AW Erntehilfe, Beschaftigung von Schilern im Familienbetrieb,
Ferienarbeit
27 Jugendbetreuung
270 Jugendamt, Jugendgericht P Adoption von Schulern, Bekdmpfung von Rechtsextremismus,
Gewaltkriminalitat und -pravention, Kriminalitat von Schilern
271 Jugendfirsorge P
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Akten- _ Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkung zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
272 Jugendschutz P Schilerbetreuung
10 Ausweise fur Schiler
Berechtigungsscheine; Alkohol, Internet, Pornovideos,
Gewaltvideos
273 Jugendorganisation P
3 Lehrer
30 Allgemeine Personalangelegenheiten
300 Allgemeine Personalangelegenheiten, P
Versetzung, Abordnung, Besetzung von
Funktionsstellen
10 Arbeitsplatzbewertungen
2 Anzeigen und Beschwerden, allgemeine
5 Anzeigen und Beschwerden Uber Dienstkréafte
10 Arbeitszeitregelungen
Auslandsschuldienst
301 Aushilfen, Vertragslehrer (Arbeitsvertrage), P
Vertretung
302 Lehrer, Fachlehrer, Fachberater, Fachbetreuer P Evangelische und katholische Religionslehrer, Hauswirtschaft,
Textiles Gestalten, Informatik, Sport, Verkehrserziehung und
Unfallverhiitung, Berater Migration
303 Padagogische Assistenten, Heilpadagogisches P
Personal
304 Besondere Anléasse und Leistungen 5 P Arbeitsjubilden, Dienstjubilaen
d/A Auszeichnungen
Demonstration von Lehrern
305 Beurlaubung, Dienstbefreiung, Mutterschutz, \% Erziehungsurlaub
Teilzeit
306 Erkrankungen, Kuren, Réntgenuntersuchungen V
307 Dienstbeginns-/Dienstbeendigungsanzeigen vV
308 Dienstunfélle, Unfallfirsorge AW
309 Ruhestand, Todesfall \Y
31 Besoldung und sonstige finanzielle
Angelegenheiten
310 Lehrerbesoldung, Ruhegehalt vV
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
zeichen Titel (nach Ablauf der Frist empfehlung Anmerkung zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)
311 Mehrarbeit V
312 Reisekosten, Umzug, Trennungsgeld V Reiseentschadigung fur Lehrer
313 sonstige finanzielle Angelegenheiten \Y
32 Personalakten, Dienstliche Beurteilungen 5 Jahre nach Beendigung P
des Dienstverhéltnisses
bzw. Erléschen der
Anspriiche aus der
Zusatzversorgung
33 Dienstpflichten, Dienstbelehrungen
330 Dienstpflichten AW Bestechungsversuch
331 Arbeitszeit vV
332 Stundenanrechnung V
333 Stundenermafigung V
334 Belehrungen V
34 Nebentatigkeit P Ehrenamter, ehrenamtliche Téatigkeiten; private
Nachhilfestunden durch Lehrer; politische Betétigung von
Lehrern
35 Fortbildung
350 Seminararbeit \Y
351 Weiterbildung, Kurse V
352 Arbeitsgemeinschaften, Fachsitzungen, P
freiwillige/amtliche Fortbildung
36 Ausbildungs- und Priifungswesen
360 Vorbereitungsdienst vV
361 Unterrichtsbesuche vV
362 Lehramtsprufungen P
363 Praktikum, Referendariat vV
364 Ausbildungs- und Betreuungslehrer vV
365 Zusatzstudium, Zusatzprifungen V
37 Personalvertretung, Berufsverbénde A Personalrat, Personalsitzungen, Personalversammlungen,
Niederschriften und Protokolle
4 Schulleitung
40 Schulleitung 30 Schulorgane allgemein
400 Schulleitung, Schulleiter, Stellvertreter, Aufgaben d A Schulleiter, Berichte ans Schulamt, Leilinien des
Dienstbetriebes
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Akten- _ Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkung zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
401 Verwaltungspersonal 10 vV Arbeitszeitregelungen
402 Dienstanweisungen, Verwaltungsvorschriften, 10/Md AW Beschaffungsvorschriften, Werkstétten fur Behinderte,
Rundschreiben, Schriftverkehr, Ferngesprache Bevorzugten-Richtlinie, Umweltrichtlinien, DMS,
d A Siegelfiihrung der Schule
403 Akten, Ablage, Registratur, Karteien 10/Md P/A Aktenordnung, Aktenplan, Aktenzeichen, Aussonderung von
Akten, Aktenverzeichnisse
404 Sonstige Verwaltungsangelegenheiten P
41 Dienstbesprechungen, Lehrerratssitzungen, A
Lehrerkonferenzen
10 Jahre, § 46 bzw. 48 Klassenkonferenzen
BSO Bayern
10 Jahre, § 50 VSO; § Niederschriften von Lehrerkonferenzen
46/4 BSO, 365/4 SVSO
Bayern
42 Statistische Erhebungen, Ubersichten A Schulerbeférderung, Schilerzahl, Studien- und Berufswunsch;
Schwerbehinderte, Personalverzeichnis, Religionsunterricht
10 A Schulstatistiken
43 Meldepflichtige Vorkommnisse A Besondere Vorkommnisse
44 Kassen- und Rechnungswesen (Uberlieferungen von Privatschulen beinhalten in der Regel mehr Schriftgut
zum Finanzwesen, da sie gleichzeitig auch "Wirtschaftsunternehmen"
darstellen Im Zweifelsfall: Autopsie
440 Bedarfsanmeldung, Haushaltsplan A Haushaltsplan A
10 V (wennim  |AulBer- und Uberplanméafige Ausgaben
Nachtragshaushalt
enthalten)
441 Briefwechsel mit Firmen und Behorden 10 \% berlicksichtigte Angebote; (eventuell A bei baulichen MaRnahmen oder
groReren Anschaffungen)
6 \% unbericksichtigte Angebote
10/Md \Y Vergabe von Auftrdgen an Firmen (eventuell A bei baulichen
MaRnahmen oder gréBeren Anschaffungen)
442 Rechnungswesen, Zahlungsverkehr V (meist im Abrechnung mit Sachbedarfstrager
Haushaltsplan
enthalten)
6 \% Abrechnungsnachweisung, -unterlagen, Uberprtfte
6/10 \Y Abrechnungsjournal




Bewertungsempfehlungen anhand des Aktenplans fiir die Registraturen der Schulen in Bayern

Akten- _ Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkung zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
6/10 V Auszahlungsliste
442 Rechnungswesen, Zahlungsverkehr (Fortsetzung 6 \Y Bankbelege
von S. 11)
6 V (A) Bankbirgschaften
2 \Y Anforderungen von Buromaterial
10/d V (A) Schulkostenregelungen
443 Schulkasse, Schulkonto \V A: Haushaltssatzungen, Jahresrechnungen, Bilanzen, Jahresabschlisse (bei
privaten Schulen als Schriftgut zu erwarten)
5 Schulaufsicht
50 Vorgesetzte Behérden
500 Schulamt 30 P Schulbesuche bei Lehrern (Visitationen)
501 Bezirksregierung 30 P
502 Bayerisches Staatsministerium fur Unterricht und 30 P
Kultus
503 Ministerialbeauftragte 30 P
51 Dienstbesprechungen
510 Schulamt 5 AW
511 Bezirksregierung 5 AW
512 Bayerisches Staatsministerium fir Unterricht und 5 AW
Kultus
513 Ministerialbeauftragte 5 AW
52 Rundschreiben, Rundspriiche 10/d )Y allgemeine Rundverfligungen
520 Schulamt vV
521 Bezirksregierung V
522 Bayerisches Staatsministerium fir Unterricht und \%
Kultus
523 Ministerialbeauftragte V
6 Unterricht
60 Unterrichtsplanung
600 Klassenbildung und -besetzung, Klassenleiter AW Zweisprachige Klassen, Bekenntnisklassen, Diagnose- und
Forderklassen, Sonderpadagogik, Aussiedlerschiiler; M-Zug,
Aufteilung einer Klasse
601 Wechsel- und Abteilungsunterricht,
Vollzeitunterricht
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Akten- _ Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkung zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung

602 Lehrplane, Vorbereitungsunterlagen AW Koedukation

603 Klassenlisten, Klassenakt A Schulerverzeichnis, Schillerjahrgangsliste

604 Lehrnachweise V

61 Schuljahr, Ferienordnung, schulfreie Tage

610 Unterrichtszeiten, Pausen, Schulwoche, Schuljahr 5 P Mittagsbetreuung, Nachmittagsunterricht

611 Stundenpléne, Stundentafel vV

612 Ferienordnung, Feriendienst V

613 Gedenk- und Feiertage AW

614 Vorlibergehende Schliel3ung von Schulklassen AW

oder der Schule, Unterrichtsausfall

62 Schulreform AW Forderstufe, Integrierte Gesamtschule, Orientierungsstufe,

Ganztagsschule, Medienkompetenz
10 AW Bildungsplanung

63 Unterrichtsfacher, Unterrichtsprinzipien AW Muttersprachlicher Erganzungsunterricht, Religionsunterricht,
Familien- und Sexualerziehung; Jugendkreistag, Mediengewalt und
Gewaltpravention, Extremismus-Pravention, Unterrichtsprinzipien

64 Fach- und Kursunterricht auch: Schulchor, Erstunterricht fiir Linkshander

640 fehlt im Aktenplan der Schulen AW

641 Sportunterricht AW hier auch: Schwimmunterricht

642 Differenzierter Sport AW

643 Basissport AW

644 Sonstige Sportarten AW

65 Lehr- und Lernmittel, Medien 10

650 Lehrmittel \Y

651 Lernmittel, Arbeitsmittel, Musikinstrumente, \Y Arbeitshefte, Arbeitsmappen der Schiler;

Computer Schulblicherzulassung, Blchergeld, Computer
5 \Y Zuschusse fur Lehr- und Lernmittel

652 Schdler- und Lehrerbicherei AW Organisation, Beauftragter der Schulbibliothek,
Schulerlesebiicherei; Verlust von Biichern; Biichereibestand

653 Tonbéander, Schallplatten, Kassetten, CDs vV

654 Schulfunk \

655 Unterrichtsfilm. Videobéander, Lichtbilder, DVDs V

656 Schulfernsehen \Y
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Akten- _ Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkung zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
657 Kreis- und Landesbildstellen V
66 Wanderungen, Lehrfahrten
660 Wanderungen, Lehrfahrten, Schulskikurse, AW Schulausfliige, Bahnfahrten; Jugendaustausch, Stipendien;
Studienfahrten, Zuschiisse Grenzlandfahrten, Auslandsfahrten; Besuch von Museen und
Gedenkstatten, Schilerskikurse
5 Schulausflige
661 Betriebserkundungen, Betriebspraktikum, 5 AWN Schulerpraktika; AW eventuell fir einzelne Praktikaberichte
Behordenbesuche, Hospitationen von Schilern, V wenn in Jahresbericht enthalten
662 Schullandheimaufenthalt AW (von Freizeitfahrten
Schullandheimaufe
nthalten kann auch
m
JB/Schulerzeitung
berichtet werden)
10 V Zuschusse fur Schullandheimaufenthalte
663 Jugendherbergen AW
664 Besuch von Veranstaltungen durch die Schule: AW/N
Theater-, Filmbesuche, Ausstellungen u.a.
67 Sonstige Unterrichtsangelegenheiten
670 Unterricht durch schulfremde Personen ANV Individualunterricht; Schriftsteller-Lesung in der Schule u.&.,
V wenn in Jahresbericht enthalten
671 Unterrichtsstérungen AW
672 Befragungen V
673 Besondere Unterrichtsveranstaltungen AW
674 Hausunterricht, Krankenhausunterricht AW
675 Hausaufgaben AW Mittagsbetreuung
7 Erziehung
70 Erziehungs- und Ordnungsmaf3nahmen A Anhdrungsrecht Schuler, Ausschluss vom Unterricht bzw. von
der Schule, Disziplinarausschuss
71 AuBerschulisches Verhalten der Schiuler V verbotene Kartenspiele, Gliicksspiele, Kettenbriefe; kriminelles
Verhalten von Schilern, Ruhestérungen
72 Beteiligung der Schule an Veranstaltungen AV V wenn in Jahresbericht enthalten
73 Freizeitgestaltung AW Ferienaktionen, Teilnahme an Festziigen
74 Schiilerzeitungen, -briefwechsel; A (nur Schulzeitung, Briefwechsel mit Briefpartnern etc.
Jugendschriften Schulerzeitung)
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Akten- _ Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkung zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
75 Verkehrserziehung AW Alkoholgenuss durch Schiler
76 Erziehungsberatung AW Erziehungsberatung der Eltern (durch einen Schulberater)
77 Sonstige Erziehungsangelegenheiten
770 Vorschulerziehung, Kindergarten, AW Padagogische Frihférderung, Hortwesen
Kindertagesstatten
771 Schulsparen AW
772 Jugendrotkreuz \
773 Schilermitverantwortung AW Amt eines Schilers in der Schule: Jahrgangssprecher,
Klassensprecher, Schilersprecher, Schilerausschuss
5 Schilermitverwaltung
774 Religitse Erziehung AW
775 Gesundheitliche Erziehung AW Drogenmissbrauch, Drogenberatung, Rauchen,
Suchtkrankheiten
8 Schule und Offentlichkeit
80 Schule und Elternhaus
800 Zusammenarbeit mit Erziehungsberechtigten A Elterninformationen, Schulstreik der Eltern
801 Elternvertreter, Elternbeirat, AN Elternbeiratswahl, Beschlisse, Protokolle, Anhérungsrecht
Landeselternvereinigung Elternbeirat, Anregungsrecht, Auflésung; V wenn in
Jahresbericht enthalten
5 Elternbeirat
802 Elternabende, -Sprechtage, -beratung V
803 Schulforum 5 A
804 Forderungsvereinigungen A Fordervereinigung der Eltern, Sponsoring, Fundraising
81 Schule und Offentlichkeit AV V wenn in Jahresbericht enthalten
810 Gemeinde, Kreis, Bezirk, Land, Bund AW
811 Kirchen, Religionsgemeinschaften AW
812 Arbeitsamt, Polizei und sonstige Behdrden \Y Schulverbindungsbeamte der Polizei
813 Vereine A Forderverein der Schule, Ehemalige
814 Presse, Rundfunk, Fernsehen, Film, Foto, AW Klassenbilder, Klassenfotos, Pressesammlung, Rundfunk- und
Internet, Schulhomepage Fernsehaufnahmen
5 Audiovisuelle Medien, Internet
815 Werbung in der Schule V
816 Wirtschaft und Kunst AW Kunstausstellungen (der Schiler)
82 Besuch der Schule durch AuRenstehende AV V wenn in Jahresbericht enthalten
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Akten- _ Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkung zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
83 Schulfeste
830 Schulfeiern AW Abiturfeier; ggf. in Jahresbericht enthalten
831 Schulveranstaltungen fur die Offentlichkeit 10/Md AW Schulische Veranstaltungen allgemein, Jubilaumsfeier der
Schule, Tag der offenen Tur, Sommerfest, Schulball; ggf. in
Jahresbericht enthalten
832 Ausstellungen 20 AW ggf. in Jahresbericht enthalten
833 Wetthewerbe, Wettkdmpfe AW Bundeswettbewerbe (Jugend forscht/musiziert etc.),
Filmwettbewerb, Jugend trainiert fur Olympia, Aufsatz-
Wettbewerb, Schilerwettbewerb zu historischen Themen,
Umweltauszeichnungen; ggf. in Jahresbericht enthalten
d A Auszeichnungen
834 Sportfeste AW ggf. in Jahresbericht enthalten
835 Auf3erschulische Leistungen AW ggf. in Jahresbericht enthalten
Ohne Aktenplankennzeichen:
Schulprojekte AW
Schilerprojekte AW
Schulpartnerschaften AW
Inklusion A
Mitgliedschaften der Schule/Kooperationen AW
Festschriften A
Audiovisuelle Materialien: Fotos, Filme AW
Plakate A
Flyer A
Pressesammlung A
Jahresberichte A
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 3

Bewertungsempfehlungen EAPI-HG 3: Kultur, kirchliche Angelegenheiten

Fur die Hauptgruppe 3 empfiehlt sich eine Ubernahme des Registraturgutes in gréRerem Umfang, wobei sich gegebenenfalls eine Koordinierung mit der kommunalen
Bibliothek anbietet.

A = Archivierung

V = Vernichtung

P = Prifung

AW = Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung

3 Kultur, kirchliche Angelegenheiten

30 Weiterbildung Archiviert werden sollten Generalakten (Akten, die das Wirken
der Einrichtungen dokumentieren; Akten, fur die die
Federfuihrung bei der Einrichtung selbst liegt, sind zu
vernichten (bei Sicherstellung der Anbietung / Ubernahme der
Akten der betreffenden Einrichtung durch das Archiv)

300 Erwachsenenbildung 10 P

301 Offentliche Biichereien 10 P

302 Volkshochschulen 10 P

303 Sonstige Einrichtungen der 10 P

Erwachsenenbildung

304

305 |....

306 |....

307 ...
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-

. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung

308 |...

309 |...

31 Wissenschaft, Kunst, Medien

310 Kunst- und Kulturférderungallgemein 10 A

311 Kunstférderung, Kunstmuseen, 10 A

Kunstausstellungen

312 Musikfoérderung

3120 Musikschulen 10 P

3121 Orchester, Musikkapellen, Chore 10 P

3122 Konzerte 10 P

313 Theater, Kino 10 P

314 Medien A wenn anderswo kein Pressespiegel 0.4.

3140 Presse 10 A hier sollten nur Pressespiegel, -berichte anfallen, da der
Bereich kommunaler "Offentlichkeitsarbeit” unter Gruppe 0402
abgedeckt wird! Presseberichte sind anderweitig Uberliefert
und kdnnen daher vernichtet werden

3141 Rundfunk 10 A

3142 Fernsehen 10 A

3143 Internet 10 A

315 Sprache, Literatur 10 P Zusatzdokumentation von Vereinsiberlieferungen etc. tber
Sammlungstatigkeit

316 Hochschulen (Universitaten, 10 A Archiviert werden sollten Generalakten tber die Mitwirkung der

Kunsthochschulen, Fachhochschulen) Kommune bei der Errichtung der Universitat etc.; keine
Doppeliberlieferung mit den Universitatsarchiven!

317 ...

318 |....

319 |...

32 Heimatpflege, Museen, Archive,

Denkmalschutz

320 Heimatpflege

3200 Heimatpfleger, Heimatpflegerinnen 5 P

3201 Heimatvereine, Trachtenvereine 10 A Zusétzliche Uberlieferung der Vereine durch Ubernahme von
Vereinsarchiven, Sammlungsgut...

3202 Historische Feste 10 A
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 3

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
3203 Brauchtumspflege 10 A
3204 Gedenksteine, Gedenktafeln 10 A
321 Museumspflege, Museen, Sammlungen 10 A
322 Heimatgeschichte
3220 Heimatgeschichtliche Publikationen 10 A
3221 Heimatgeschichtliche Wettbewerbe 10 A
3222 Flurnamenforschung 10 A uberregionale Uberlieferung!
323 Archivpflege, Archive
3230 Archivpflege 10 A Zustandigkeit bei den staatlichen Archiven
3231 Gemeindearchiv, Stadtarchiv 10 A
3232 Sonstige Archive 10 A
324 Denkmalschutz, Denkmalpflege,
Kulturgutschutz
3240 Denkmalliste 10 P wenn nur Denkmalliste V
3241 Baudenkmaéler 10 P Archivierung, falls Erhebung in die Zusténdigkeit der Stadt,
Kommune fallt (Stadtarchéologie...), ansonsten Zustandigkeit
bei unterer Denkmalschutzbehérde
3242 Bodendenkmaler, Bodenfunde 10 P Archivierung, falls Erhebung in die Zusténdigkeit der Stadt,
Kommune fallt...
3243 Bewegliche Denkmaéler 10 P Archivierung, falls Erhebung in die Zusténdigkeit der Stadt,
Kommune fallt...
3244 Kennzeichnung von Kulturgitern 10 P
325 |.....
326 |.....
327 ...
328 |.....
329 |.....
83 Kirchen, Religionsgemeinschaften,
Weltanschauungsgemeinschaften
330 Allgemeine kirchliche Angelegenheiten
(Friedhofe s. 554)
331 Katholische Kirche
3310 Pfarrgemeinden 10 A
3311 Kirchengebaude 10 A siehe 30

Stand: 17.03.2017




Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 3

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung

3312 Kirchenstiftungen 10 A siehe 30

332 Evangelische Kirche

3320 Kirchengemeinden 10 A siehe 30

3321 Kirchengebaude 10 A siehe 30

3322 Kirchenstiftungen 10 A siehe 30

333 Judische Kultusgemeinden

3330 Einzelne Kultusgemeinden 10 A siehe 30

3331 Kultusgebaude 10 A siehe 30

334 Sonstige Religionsgemeinschaften, 10 A
Weltanschauungsgemeinschaften

335 Kirchliche Simultanverhaltnisse 10 A

336 Baulastverpflichtungen an kirchlichen 10 A nach Abldsung der Baulast
Gebauden

337 |.....

338 |.....

339 |.....

34 ...

35 ...

36 ...

37 ...

38 ...

39 ...
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 4

Die Sozialverwaltung ist eine der haushalts- und personalintensivsten Verwaltungszweige der Kommunen, insbesondere der kreisfreien Stadte und der Landkreise.

Dies fiihrt im Bereich der Sozialverwaltung zu einem auf3ergewdéhnlich groRen Anfall von meist personenbezogenem und damit auf Grund der
Datenschutzbestimmungen regelmafiig auszusonderndem Schriftgut.

Das Aufgabenspektrum zahlreicher Behdrdenzweige der kommunalen Sozialverwaltung (z. B. Jugendamt, Sozialamt, Seniorenamt) ist zumeist durch
bundessozialrechtliche Normen geregelt.

Grundsatzlich ist es Ziel der EAPI-Hauptgruppe 4 - Soziale Angelegenheiten den schriftlichen Niederschlag der Aufgabenwahrnehmung zu biindeln und
aufgabenorientiert hierarchisch zu gliedern.

Aktuelle rechtliche Rahmenbedingungen der Sozialverwaltung (z. B. Ubergang des BSHG zum SGB XII) werden in der vorliegenden Fassung des EAPI jedoch nicht
ausreichend bericksichtigt, weshalb bei der Bewertung darauf zu achten ist, welche Aufgabenwahrnehmung tatséchlich unter moglicherweise nicht zutreffenden
Aktentiteln dokumentiert wurde (vgl. Az. 411 ,Sozialhilfeempféanger” bis 2005 in kommunaler Tragerschaft, danach als staatliche Sozialleistung).

Theorie und Praxis - Aktenplan und Aktenbildung in der Verwaltung

Problematisch flr eine Bewertung geman eines am EAPI orientierten Bewertungskataloges ist, dass im Aktenplan einige Aufgabenbereiche stark ausdifferenziert sind,
andere Bereiche mit teils hohem Schriftgutanfall kaum untergliedert sind (vgl. z.B. Az. 481 ,Einrichtungen fiir Senioren, Seniorinnen®). In anderen Bereichen macht die
Verwaltungspraxis der Aktenflihrung eine Einordnung des Schriftguts in den Aktenplan durch eine zu ausfiihrliche Gliederung schwierig.

Dies ist vor allem im Bereich der Aktenplangruppe Az. 41 ,Leistungen der Sozialhilfe* der Fall. Der Aktenplan unterscheidet Einzelfalle der Sozialleistungsverwaltung
nach den einzelnen Leistungsbereichen (z. B. Sozialhilfe/ Grundsicherung im Alter/ Grundsicherung fiir Arbeitssuchende/ Hilfe bei Krankheit, Krankenversorgung nach
Lastenausgleichsgesetz/ Sonstige Leistungen). In der Verwaltungspraxis wird jedoch regelmafig Einzelfallschriftgut zu Leistungsmehrfachbeziehern und/oder
Bedarfsgemeinschaften in einer gemeinsamen (Familien-)Akte gefuihrt. Auch bei der Behandlung von Akten zu langfristig Sozialleistungen in Anspruch nehmenden
Personen/Familien (zum Teil Gber mehrere Generationen) dirfte fraglich sein, ob bei einem Wechsel der Leistungsart oder sogar des Rechtsrahmens tatsachlich eine

-Umhéngung” der Akte auf ein neues Aktenzeichen erfolgt.
Die Bewertung nach einem am EAPI orientierten Bewertungskatalog kann im Bereich der Sozialverwaltung nur als erste Hilfestellung auf dem Weg zu einer eigenen

Bewertungsentscheidung betrachtet werden. Registraturbegehungen und Einzelaktenautopsien sind weiterhin unverzichtbar

Samplebildung zur Reduzierung der Masse

Einzelfallakten (Sonderakten) aus dem Bereich der Sozialverwaltung, die in Auswahl als archivwirdig bewertet werden, sollten tiber alle Massenakten-Arten der EAPI-
Hauptgruppe 4 - Soziale Angelegenheiten hinweg nach dem gleichen Bewertungsmodell (z. B. Stichprobenverfahren, Buchstabensample) iilbernommen werden.
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 4

A = Archivierung

V = Vernichtung

P = Prufung

AW =Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten- Aufbewahrungsfrist
Titel (nach Ablauf der Frist
Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-

empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

4010 Organisation 15

>|>

4011 Sozialhilfeausschiisse

4020 Trager anderer Sozialleistungen 15 Priifen, ob hier evtl. redundantes Material enthalten ist

4021 Verbande der freien Wohlfahrtspflege 15

A
A

4030 Unterhaltsanspriiche 5 AW/ Prazedenzfalle Ubernehmen, RestV
4031 Kostenersatz 3 AW/ Prazedenzfalle Ubernehmen, RestV;

Kostenersatz durch Erben bei schuldhaftem Verhalten
4032 Kostenbeitrag 5 AW/ Prazedenzfalle Ubernehmen, RestV

4033 Aufwendunisersatz 5 AW/N Prazedenzfalle ibernehmen, RestV
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 4

Akten- . Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
4040 Ortliche Zustandigkeit 10 P Prifen, ob es sich hier um die Zustandigkeit der Kommune
handelt (Generalakten) oder um Einzelfélle, fur die die
Kommune zustandig ist
4041 Sachliche Zustandigkeit 10 P Prifen, ob es sich hier um die Zustandigkeit der Kommune
handelt (Generalakten) oder um Einzelfélle, fur die die
Kommune zustandig ist
4042 Kostenerstattung 10 P Prifen, ob es sich hier um die Zustandigkeit der Kommune
handelt (Generalakten) oder um Einzelfélle, fur die die
Kommune zustandig ist
4043 Andere Kostentrager 10 P Prifen, ob es sich hier um die Zustandigkeit der Kommune
handelt (Generalakten) oder um Einzelfélle, fur die die
Kommune zustandig ist
405 Rechtsstreitigkeiten zwischen Tragern der 10 P Falls die Hauptakten bei Rechtsamt (Rechtsabteilung) als
Sozialhilfe Sachakten gefuhrt werden, kdnnen die hier anfallenden Akten
als Beiakten kassiert werden
406 Rechtsgrundlagen der Kriegsopferfursorge,
Schwerbehindertenrecht
4060 Kriegsopferfirsorge 10 ANV V wenn es sich nur um Rechtssammlungen handelt, A wenn
hier auch kommunale Verordnungen, Dienstanweisungen etc.
enthalten sind
4061 Schwerbehindertenrecht 10 ANV V wenn es sich nur um Rechtssammlungen handelt, A wenn
hier auch kommunale Verordnungen, Dienstanweisungen etc.
enthalten sind
407 Grundsicherung fur Arbeitsuchende —
Allgemeines
4070 Rechtsgrundlagen 10 AN V wenn es sich nur um Rechtssammlungen handelt, A wenn
hier auch kommunale Verordnungen, Dienstanweisungen etc.
enthalten sind
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 4

Akten- . Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
4071 Kommunale Tragerschaft, Arbeitsgemeinschaften 15 A/AW Generalakten A, fur die Leistungsakten der Jobcenter (friher
SGB ll-Arbeitsgemeinschaften bzw. ARGE) sind hinsichtlich
der Uberlieferungsbildung die fir den jeweiligen
Regierungsbezirk zustandigen Staatsarchive zustandig, sofern
es sich nicht um eine sogenannte Optionskommune handelt
(Absprache des Koordinierungsausschusses KLA-BKK aus
dem Jahr 2016, die rechtliche Bewertung der Giltigkeit der
Absprache sollte durch die Kommune erfolgen). Sofern eine
gualitative Auswabhl getroffen werden kann (Leistungsakte
einer fr die Kommune relevanten Personlichkeit vorhanden),
koénnen die Kommunalarchive das Staatsarchiv um
Ubernahme bitten.
4072 Finanzierung 10 A
408 ...
409 Statistiken 10 A
41 Leistungen der Sozialhilfe, der
Kriegsopferfirsorge, nach dem
Schwerbehindertenrecht, sonstige Leistungen
410 leer (Rechtsgrundlagen s. 400)
411 Sozialhilfeempfanger, 10 AW in Augsburg: Komplettiibernahme alle 5 Jahre (bei
Sozialhilfeempfangerinnen — Einzelfalle herkdmmlichen Papierakten), in Nirnberg: B-Sample tber
alle Jahrgange hinweg
412 Kriegsopfer, schwerbehinderte Menschen
4120 Kriegsopfer — Einzelfélle 10 A
4121 Schwerbehinderte Menschen — Einzelfélle 10 AW
413 Grundsicherung im Alter und bei 10 AW
Erwerbsminderung — Einzelfélle
414 Grundsicherung fur Arbeitsuchende — 10 AW
Einzelfélle
415 Hilfe bei Krankheit, Krankenversorgung nach
Lastenausgleichsgesetz (LAG)
4150 Hilfe bei Krankheit 5 AW
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 4

Akten- . Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
4151 Krankenversorgung nach Lastenausgleichsgesetz 5 AW
(LAG)
416 Sonstige Leistungen
4160 Winterbeihilfen 5 AV A fur Akten bis 1945 (Winterhilfswerk), Rest V
4161 Weihnachtsbeihilfen 5 V
4162 RundfunkgebiihrenerméRigungen, 5 Vv
Fernsehgebiihrenermalligungen
4163 Leistungen nach dem Haftlingshilfegesetz 10 \Y
4164 Leistungen an Asylbewerber, Asylbewerberinnen 10 AW/ bis zum Zustandigkeitswechsel von den Kommunen (friher z.
B. stadtisches Wohnungsamt) zum staatlichen
Aufgabensbereich Auswahl, danach V
4165 Weitere der Sozialhilfeverwaltung Ubertragene 10 P
Aufgaben
417 Familienberatung, Seniorenbetreuung
4170 Familienberatung 10 P
4171 Landesplan fur die Altenhilfe 20 P
4172 Seniorenbetreuung, Seniorenarbeit 5 AW
418 Behindertenférderung
4180 Landesbehindertenplan 20 A
4181 Landesplan zur Versorgung psychisch kranker 20 A
und behinderter Menschen
419 Psychosoziale Beratungsstelle,
sozialpsychiatrischer Dienst
4190 Psychosoziale Beratungsstelle 10 A
4191 Sozialpsychiatrischer Dienst 10 A
42 Kinder- und Jugendhilfe — Rechtsgrundlagen,
Organisation, Verwaltung
420 Rechtsgrundlagen
4200 Bundesrecht 10 \Y
4201 Landesrecht 10 \Y
4202 Internationale Abkommen 10 V
421 Organisation der offentlichen Kinder- und
Jugendhilfe
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 4

Akten- . Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
4210 Ortliche Trager, Jugendamt, 20 A Von der Urkundsperson des Jugendamts erstellte
Jugendhilfeausschuss 30 Urkunden ( § 59 SGB VIII)
4211 Uberortlicher Trager, Landesjugendamt, 20 P
Landesjugendhilfeausschuss Entsendung kommunaler Vertreter
4212 Aufgaben der kreisangehotrigen Gemeinden und 20 P
der Bezirke
4213 Kinder- und Jugendhilfeplanung 20 A
422 Trager der freien Kinder- und Jugendhilfe
4220 Anerkennung 15 A
4221 Zusammenarbeit — Einzelfélle 15 AW
423 Einrichtungen fur Kinder und Jugendliche
(Schuleinrichtungen s. 203)
4230 Rechtsgrundlagen, Planungen, Férderregelungen 10 A
4231 Kinderkrippen 10 AW
4232 Sonstige Kindertageseinrichtungen 10 AW
4233 Kindergarten 10 AW
4234 Kinderhorte 10 AW
4235 Kinderheime, Jugendheime 10 AW
4236 Jugendfreizeitstatten 10 AW
4237 Kinderspielplatze 10 AW
424 Tagungen, Arbeitsgemeinschaften 5 P V falls Archivierung am Sitz der Arbeitsgemeinschaft!
425 Berichte, Statistiken 20 A
426 Vereinigungen
4260 Kinderschutzbund 15 P
4261 Sonstige Vereinigungen 15 P
427 ...
428 ...
429  |.....
43 Kinder- und Jugendhilfe — Einzelbereiche
430 Kinder- und Jugendschutz — Einzelfélle 10 AW
431 Kinder und Jugendliche in Tagespflege
4310 Betriebs- und Pflegeerlaubnisse 10 A wenn es nur im die Zertifizierung geht
4311 Staatliche Férderung 10 P
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Akten- . Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
4312 Forderung von Kindern in Tagespflege — 10 AW
Einzelakten
432 Vormundschaft, Pflegschaft, Beistandschaft
4320 Einzelfalle 30/10 AW Evtl. Absprache mit staatlichen Archiven (ergénzende
Archivierung)
4321 Mindelgeldverwaltung 30 A
433 Adoption
4330 Rechtsgrundlagen 20 AN V wenn es sich nur um Rechtssammlungen handelt, A wenn
hier auch kommunale Verordnungen, Dienstanweisungen etc.
enthalten sind
4331 Adoptionsvermittlungsstellen 20 A
4332 Adoptionsverfahren 60 A ab dem Geburtsdatum des Kindes
4333 Adoptionspflege 20 P
4334 Adoptionsbewerber, Adoptionsbewerberinnen 10 AW
434 Unterhaltsvorschuss 10/30 AW
435 Hilfe zur Erziehung, Eingliederungshilfen fur
seelisch behinderte Kinder und Jugendliche
4350 Rechtsgrundlagen 10 AN V wenn es sich nur um Rechtssammlungen handelt, A wenn
hier auch kommunale Verordnungen, Dienstanweisungen etc.
enthalten sind
4351 Hilfe zur Erziehung — Einzelfélle 10 AW
4352 Eingliederungshilfen fur seelisch behinderte 10 AW
Kinder und Jugendliche — Einzelfalle
436 Jugendgerichtshilfe
4360 Rechtsgrundlagen 10 VIA V wenn es sich nur um Rechtssammlungen handelt, A wenn
hier auch kommunale Verordnungen, Dienstanweisungen etc.
enthalten sind
4361 Amtshilfe, Rechtshilfe 5 P
4362 Strafunmuiindige Kinder 5 P/AW
4363 Padagogische Arbeitsbeschaffungsmalinahmen 5 P/AW
4364 Einzelfélle - warum hier extra aufgefiihrt?? 5 AW
437 Erholungsmallnahmen
4370 Kinder- und Jugenderholung 6/3 A
4371 Familienerholung 6/3 A
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 4

Akten- . Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
438 Erziehungsberatung
4380 Erziehungsberatungsstellen kommunaler Trager 10 AW
4381 Erziehungsberatungsstellen freier Trager 10 AW
4382 Sonstige MalRnahmen der Erziehungsberatung 10 AW
439 Sonstige Aufgaben des Jugendamtes
4390 Beurkundungen 30 A
4391 Register ber abgegebene und ersetzte 10 A
Sorgeeerklarungen
4392 Inobhutnahmen 10 AW = vorlaufige Unterbringung der Kinder durch das Kinder- und
Jugendamt, befristeter Sorgerechtsentzug
4393 Mitwirkung in Verfahren vor den Vormundschafts- 10 Vv
und Familiengerichten
44 Kinder- und Jugendarbeit
440 Grundsatzfragen, Programme
4400 Rechtsfragen, 6ffentliche Anerkennung, Steuern 6/3 P
401 Interne Organisation, Offentlichkeitsarbeit 3 A
4402 Jugendplane, Jugendprogramme, 6/3 P
Forderprogramme
4403 Forschung, Planung, Querschnittsthemen 10 P
4404 |.....
4405  |.....
441 Jugendringe, Trager der freien Jugendhilfe
4410 Bayerischer Jugendring, Bezirksjugendring 6/3 P Ggf. Entsendung kommunaler Vertreter
4411 Kreisjugendring, Stadtjugendring 10 A
4412 Jugendverbéande, Jugendgruppen 6/3 A
4413 Jugendinitiativen, andere Trager der freien 6/3 A
Jugendhilfe
442 Angebote und Veranstaltungen der
Jugendarbeit
4420 Einrichtungen der Jugendarbeit (s.a. 423) 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
4421 Kulturarbeit fur Kinder und Jugendliche 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
4422 Ferienmalinahmen, Freizeitmalinahmen 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
4423 Sonstige Foérderangebote und Forderthemen, 6 V/IP V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
Projekte
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Akten- . Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung

4424 Offene Kinder- und Jugendarbeit 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest

4425 Internationale Begegnungen 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest

443 Beratung und Unterstitzung von
(nichtkommunalen) Trégern der Jugendhilfe

4430 Grundsatzfragen 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest

4431 Personalfragen, Ansprechpartner, Kinder- und 6/3 V/IP V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
Jugendbeauftragte

4432 Beteiligung von Kindern und Jugendlichen 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest

444 Jugendsozialarbeit

4440 Sozialarbeit in Schulen, Schulsozialarbeit 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest

4441 Jugendberufshilfe 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest

4442 Integration junger Aussiedler und Auslénder 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest

4443 Sonstige Arbeitsfelder 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest

445 Erzieherischer Kinder- und Jugendschutz

4450 Grundfragen, Konzepte 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest

4451 Medienpadagogik 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest

4452 Suchtpravention (s.a. 5364) 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest

4453 Gewaltpravention 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest

4454 Sonstige praventive Angebote 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest

446 ...

47 ...

448 ...

449 ...

45 Sozialversicherung, Sozialgerichtsbarkeit

450 Rechtsgrundlagen 10 AV

451 Versicherungsamt — Organisation, Verwaltung 10 A

452 Gesetzliche Krankenversicherung, soziale Enthalt nur: Klarung der Streitfalle, Zustimmungen der
Pflegeversicherung Kommune bei Griindung einer Sozialversicherung

4520 Gesetzliche Krankenversicherung 10 A Genehmigungsverfahren der Kommune, Jahresberichte,

Auflésung

4521 Soziale Pflegeversicherung 10 A

4522 Kassenarztliche Vereinigung 10 A

4523 Kassenzahnérztliche Vereinigung 10 A
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Akten- . Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung

453 Gesetzliche Rentenversicherung

4530 Allgemeine Rentenversicherung 10 A

4531 Knappschaftliche Rentenversicherung 10 A

454 Gesetzliche Unfallversicherung

4540 Unfallanzeigen, Unfalluntersuchungen 10 P

4541 Unfallverhiitung 10 P

4542 Berufsgenossenschaften 10 P

4543 Bayerischer 20 P
Gemeindeunfallversicherungsverband

455 (Rentenversicherung der Angestellten s. jetzt: P
453)

456 Arbeitsférderung 10 P

457 Alterssicherung der Landwirte, sonstige 10 P
Alterssicherungen

458 Sozialgerichtsbarkeit 10 P

459 ...

46 Flichtlinge, Vertriebene, Spataussiedler,
Spéataussiedlerinnen

460 Rechtsgrundlagen 10 AV

461 Ausweise, Bescheinigungen 10 A Ggf. Nachweise lber Flichtlinge

462 Spétaussiedler, Spataussiedlerinnen A

4620 Rechtsgrundlagen 10 ANV

4621 Ubergangswohnheime, Wohnungen 10 A

4622 Einzelfalle 5 AW/A Ggf. auch nicht eingebirgerte Personen

463 Flichtlingslager, Fliichtlingsheime 5 A

464 Wirtschaftliche und kulturelle Férderung 5 A

465 Betreuung der Fliichtlinge und Vertriebenen — 5 A
Einzelfélle

466 Familienzusammenfihrung 5 A

467 Judische Emigranten 5 A

468 ...

469 ...
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Akten- . Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
47 Lastenausgleich - A
Die Lastenausgleichsverwaltung verwendet den
fur sie vorgeschriebenen Aktenplan.
470 leer
471 leer
472 leer
473 leer
474 leer
475 leer
476 leer
477 ...
478 ...
479 ...
48 Soziale Einrichtungen, Heime, Heimaufsicht
(s.a. 264, 463)
480 Rechtsgrundlagen 10
481 Einrichtungen fiir Senioren, Seniorinnen
4810 Heime, Pflegeheime 10 P
4811 Sonstige Wohnformen 10 P
482 Einrichtungen fiir behinderte Menschen
4820 Werkstatten 10 P
4821 Heime, Pflegeheime 10 P
4822 Sonstige Wohnformen 10 P
483 Sonstige Einrichtungen
4830 Sozialstationen, ambulante Pflege 10 P
4831 Essen auf Radern 5 P
4832 Frauenhduser 10 P
4833 Hospize 10 P
4834 Unterkinfte fir Obdachlose und Nichtsesshafte 10 P
(s.a. 154)
4835 Schuldnerberatungsstellen 10 P
4836 Mutter-Kind-Einrichtungen 10 P
484 ...
485 ...
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 5

Bewertungsempfehlungen EAPI-HG 5. Gesundheitswesen, Veterinarwesen, gesundheitlicher Verbraucherschutz

A = Archivierung

V = Vernichtung

P = Prifung

AW =Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten- _ Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
5 Gesundheitswesen, Veterinarwesen,

gesundheitlicher Verbraucherschutz
50 Organisation des Gesundheitswesen
500 Organisation, Verwaltung
5000 Rechtsgrundlagen 10 \%
5001 Organisation der Gesundheitsamter 10 A
5002 Blutspendedienst 10 P
5003 Berichte, Statistiken 10 A
5004 Amtsérztliche Gutachten 10 AW
501 Heilberufe
5010 Arzte, Arztinnen 10 AW
5011 Zahnarzte, Zahnarztinnen 10 AW
5012 Heilpraktiker, Heilpraktikerinnen 10 AW
5013 Psychotherapeuten, Psychotherapeutinnen 10 AW
5014 Sonstige nichtarztliche Heilberufe 10 AW
502 Hebammen 10 AW
503 Krankenhauspersonal 10 AW
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
504 Heilhilfsberufe 10
5040 Medizinische Bademeister 10 AW
5041 Krankengymnasten, Krankengymnastinnen 10 AW
5042 Masseure, Physiotherapeuten 10 AW
5043 Logopaden, Logopéadinnen 10 AW
5044 Altenpflegepersonal 10 AW
5045 Sonstige Heilberufe 10 AW
505 Berufe fur Korperpflege
5050 Friseure, Friseurinnen 10 AW
5051 Kosmetiker, Kosmetikerinnen 10 AW
5052 FuRpfleger, FuBpflegerinnen 10 AW
5053 Sonstige Berufe fur Kdrperpflege 10 AW
506 ...
507 ...
508 ...
509
51 Gesundheitsvorsorge
510 Impfungen
5100 Impfberatung, Impfaufklarung 10 P Tendenz zu V
5101 Schutzimpfungen 10 P Tendenz zu V
5102 Impfschaden 10 P Tendenz zu A
511 Schwangerenberatung
5110 Rechtsgrundlagen 10 \%
5111 Schwangerenberatung - Einzelfélle 5 P
5112 Schwangerenkonfliktberatung 5 P
5113 Finanzielle Unterstiitzungsberatung (z. B. 6 P
Landesstiftung "Hilfe fur Mutter und Kind")
512 Sauglingsgesundheitspflege, 5 P
Kleinkindergesundheitspflege
513 Kindergartengesundheitspflege,
Schulgesundheitspflege
5130 Schulérztliche Untersuchungen 10 AW
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
zeichen Titel (nach Ablauf der Frist empfehlung Anmerkungen zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)
5131 Schulzahnarztliche Untersuchungen 10 AW
5132 Zahnarztliche Untersuchungen im Kindergarten 10 AW
514 Uberwachung von Lebensmitteln, 10
Genussmitteln, Trinkwasser
5140 Rechtsgrundlagen 10 \%
5141 Gesundheitliche Uberwachung von im 10 AW
Lebensmittelbereich tatigen Personen
5142 Uberwachung, Untersuchung - Betriebsakten 10 AW
5143 Trinkwasseriiberwachung 10 AW
5144 Kontamination (Schwermetalle, Chemie, 10 A
Radioaktivitat)
5145 Gentechnische Behandlung 10 A
515 Uberwachung von Bedarfsgegenstanden 10 P
516 Gesundheitliche Aufklarung und Beratung 10 P
(auch Erndhrungsberatung)
517 Sexualaufklarung 10 P
518 Sonstige vorbeugende Gesundheitspflege,
Hygienelberwachung
5180 Sonnestudios 5 AW
5181 Tatowierungsstudios 5 AW
5182 Fitness - Studios 5 AW
5183 Saunaanlagen 5 AW
5184 Sonstige vorbeugende Gesundheitspflege 5 AW
519 |.....
52 Sport, Freizeit
520 Sportbetrieb 10
5200 Sportférderung 5 A
5201 Sportwerbung 5 AW
5202 Sportveranstaltungen 10 AW
5203 Statistiken A
521 Anlagen, Einrichtungen fur den Sportbetrieb
5210 Sportanlagen 10 A
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung

5211 Sportgerate 5 AW

5212 Sporthallen 10 A

5213 Trimm-Dich-Pfade, Loipen, (Wanderwege s. 631) 5 AW

522 Béader, Badeplatze

5220 Freibader, Hallenbader 10 P

5221 Badeplatze 10 P

5222 Badeverbote 5 P

5223 Badeverordnung 10 A

523 Sportvereine

5230 Ubungsleiter, Ubungsleiterinnen 5 A

5231 Ubungsleiterzuschiisse 5 AW

5232 Einzelne Sportvereine 10 A

524 |.....

525  |.....

526 ...

527 ...

528 |.....

529 |.....

53 Verhitung, Bekampfung von Krankheiten

530 Ubertragbare Krankheiten

5300 Rechtsgrundlagen 10 \%

5301 Tuberkulose 10 AW

5302 Geschlechtskrankheiten 10 P

5303 Aids 10 A

5304 Sonstige Ubertragbare Krankheiten 10 P

531 Uberwachung der Infektionshygiene, 10 P

Hygieneplane

532  |.....

533 Desinfektionswesen 10 P

534 Psychische Krankheiten
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
zeichen Titel (nach Ablauf der Frist empfehlung Anmerkungen zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)

5340 Unterbringung psychisch Kranker nach dem 20 AW
Unterbringungsrecht

5341 Psychosoziale Arbeitsgemeinschaften 15 P

5342 Sonstige Angelegenheiten psychisch Kranker 10 P

535 Sonstige Krankheiten 10 P

536 Suchtkrankheiten

5360 Drogensucht 10 P

5361 Alkoholismus 10 P

5362 Nikotinsucht 10 P

5363 Sonstige Suchtkrankheiten 10 P

5364 Suchtpravention 10 P

537 |.....

538  |.....

539  |.....

54 Krankenhauser, Apotheken, Drogerien

540 Rechtsgrundlagen

5400 Apothekenrecht 10 \%

5401 Krankenhausrecht 10 Vv

5402 Arznei- und Heilmittelrecht 10 Vv

541 Apotheken, Drogerien 10 A

542 Krankenhausaufsicht - Einzelakten 10 A

543 Eigene Krankenhauser 10 A

544 Krankenhausfinanzierung 10 A

545 Zusammenschlisse der Krankenhaustrager 10 A

546 Pflegesétze 5 V

547 Krankenhausbedarfsplanung 20 A

548 Ausbildungseinrichtungen fur Heilhilfsberufe 10 P

549 |....

55 Bestattungswesen

550 Leichenschau, Leichenbestattung 10 A
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
zeichen Titel (nach Ablauf der Frist empfehlung Anmerkungen zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)

551 Leichenfunde Unbekannter, nicht nattrliche 10 A
Todesfélle

552 Leichenbeférderung, Leichenpéasse 5 P

553 Feuerbestattung, Krematorien 10 AW

554 Friedhofe (Kriegsgraber s. 061)

5540 Friedhofssatzungen, Friedhofsordnungen 20 A

5541 Anlage, SchlieBung von Friedhofen 20 A

5542 Leichenh&user, Aussegnungshallen 10 A

5543 Friedhofseinrichtungen, Friedhofsbetrieb 10 A

5544 Einsatz des Friedhofpersonals 5 AW

5545 Grabstatten - Einzelgraber 5 A

5546 Ehrengraber, Ehrenmale 10 A

5547

555 Private Begrabnisstatten 30 A

556 ...

557 |.....

558 |.....

559 |.....

56 Veterindrwesen

560 Rechtsgrundlagen, Organisation

5600 Rechtsgrundlagen 10 \%

5601 Organisation der Veterinaramter 10 A

561 Tierarzte, Tierdrztinnen 10 A

562 Fleischhygiene

5620 Fleischhygienebezirke 10 P

5621 Fleischkontrolleure, Fleischkontrolleurinnen 10 P

5622 Fleischuntersuchungen 5 AW

563 Schlachthdfe, Schlachtraume, Viehhofe

5630 Organisation 10 A

5631 AnschluRzwang, Benutzungszwang 10 A

5632 Uberwachung 10 P
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
zeichen Titel (nach Ablauf der Frist empfehlung Anmerkungen zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)
5633 Isolierschlachtbetriebe 10 P
564 Viehmarkte 10 A
565 Tierseuchen
5650 VorsorgemalRnahmen 20 P
5651 Seuchenausbriiche - Einzelfélle 20 AW
5652 Tierseuchenkasse 10 \%
5653 Staatliche Entschadigungen 10 \%
5654 Viehverkehr 5 A
566 Beseitigung tierischer Nebenprodukte 10 P
567 Futtermittel 10 P
568 Tierschutz
5680 Tiertransporte 5 P
5681 Tierheime 5 A
5682 Tierhaltung 5 P
569 Tierarzneimittel 10 P
57 |....
58  |....
50 ...
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 6

Bewertungsempfehlungen EAPI-HG 6: Bauen, Planen, Gewésser, Wohnen

Der Leitfaden zur archivischen Bewertung von abgabereifem Registraturgut der Bauamtsregistraturen wurde in den Jahren 2012 bis 2014 auf der Grundlage der
Hauptgruppe 6 des aktuellen Fristenverzeichnisses zum Einheitsaktenplan fir die bayerischen Landratsdmter und Gemeinden vom Unterarbeitskreis ,Bewertung der
Uberlieferung von Bauamtsregistraturen” verfasst. Dieser Unterarbeitskreis ist Teil des ,Arbeitskreises Archivische Bewertung*, der auf der 44. Jahrestagung der
Arbeitsgemeinschaft bayerischer Kommunalarchive in Schwabach gegriindet worden ist.

Der Unterarbeitskreis hat es sich zum Ziel gesetzt, vor allem den in kleinen und mittleren Kommunalarchiven téatigen Kolleginnen und Kollegen, die Uiber keine
archivfachliche Ausbildung verfigen, ein hilfreiches Nachschlagewerk und eine Unterstiitzung fiir ihre jeweilige Bewertungsentscheidung an die Hand zu geben. So
konnten mit dem Fristenverzeichnis als Grundlage nicht nur tatsachlich in den Registraturen vorkommende Akten, sondern auch die mdglicherweise vorkommenden
Akten in den Blick genommen werden.

Daneben wurden in notwendigen Einzelfallen kleinere Bewertungsmodelle fur einzelne Akteneinheiten gebildet und direkt in den Leitfaden eingefiigt. Genauso finden
sich in notwendigen Einzelféllen auch Erlauterungen tber den Inhalt einzelner Akteneinheiten. Wo es notwendig erschien, wurden bei der Frage des Akteninhalts neben
dem Rat eines kundigen Verwaltungsbeamten noch weitere Quellen, wie z. B. ,Wikipedia“ und die im ,Arbeitskreis Archivische Bewertung“ vertretenen
Kommunalarchive, konsultiert.

In jeder Phase der Erarbeitung des Leitfadens wurde darauf geachtet, dass er auf alle bayerischen Kommunalarchive anwendbar sein muss, wobei sich die Autoren der
Tatsache bewusst sind, dass nicht alle mdglichen Bewertungsentscheidungen durch den vorliegenden Leitfaden abgedeckt werden kdnnen. Vielmehr ist der
vorliegende Leitfaden als ein Hilfsmittel anzusehen, das die Kollegin, den Kollegen vor Ort bei seiner individuellen Bewertungsentscheidung unterstiitzt, ihm aber nicht
die Bewertungsentscheidung selbst, die von vielen anderen durch den vorliegenden Leitfaden nicht beeinflussbaren ortlichen Faktoren abhangt, nimmt.

Die Bewertungsentscheidung hangt zum groRten Teil also noch von der Uberlieferungslage vor Ort, sowie vom ,Fingerspitzengefiihl* und der Erfahrung der jeweiligen
Archivarin bzw. des jeweiligen Archivars vor Ort ab. Ein herzlicher Dank gilt allen, die die Realisierung dieses Leitfadens unterstitzt haben, vor allem Dr. Michael
Stephan, Leiter des Stadtarchivs Miinchen und Dr. Ingo Schwab (Stadtarchiv Minchen), dem Leiter des ,Arbeitskreises Archivische Bewertung“, sowie den Mitgliedern
des ,Unterarbeitskreises "Bewertung der Uberlieferung von Bauamtsregistraturen™: Matthias Réth (Stadtarchiv Miinchen, Leitung des Unterarbeitskreises), Ruth Weber
(Verbundarchivarin des Vereins ,llzer Land e.V.", Grafenau), Florian Porschke (Stadtarchiv Traunreut), der auch das Layout des Bewertungsleitfadens gestaltet hat, und
Markus Hiermer (Stadtarchiv Erding).
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 6

A = Archivierung

V = Vernichtung

P = Prifung

AW =Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
ich Titel (nach Ablauf der Frist fenl Anmerkungen zur Bewertung

A Anbietung an das Archiv) ] e kg

6 Bauen, Planen, Gewdasser, Wohnen

60 Bauaufsicht, Bauordnung

600 Bauaufsicht

6000 Organisation 10 A

6001 Baustatistiken 10 A

601 Baurecht

6010 Bundesrecht 10 \%

6011 Landesrecht 10 \%

6012 Ortsrecht 10 \%

602 Baugenehmigung, Bauuberwachung

6020 Bauberatung 5 \%

6021 Planvorlageberechtigung 10 \% Die Planfertiger sind sowohl im Bautenverzeichnis, als auch
auf den Baupléanen vermerkt, deshalb sind
Planvorlageverzeichnisse kassabel.
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Akten- Aufbewahrungsfrist
Titel (nach Ablauf der Frist
Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-

empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

zeichen

6022 Genehmigungsfreie Bauten d/20 AW Bestimmte (kleinere) Bauvorhaben kdnnen ohne
Baugenehmigung errichtet werden und bedirfen auch nicht
der Durchfiihrung eines Genehmigungsfreistellungsverfahrens.
Bestimmte andere Bauvorhaben sind nur bei "Plankonformitét"
genehmigungsfrei. Das heil3t, es muss ein rechtverbindlicher
Bebauungsplan oder eine ortliche Bauvorschrift vorhanden
sein, die Regelungen Uber die Zulassigkeit, den Standort und
die Grol3e der baulichen Anlage enthalt und die zu errichtende
bauliche Anlage muss diesen Festsetzungen entsprechen.

Bewertungsmodell:

Komplettiibernahme der Akten bis 1955 (Dieser Zeitraum
dokumentiert den Wiederaufbau, die Wahrungsreform und das
Ende des Besatzungsstatuts.)

Ab 1955: offentliche Gebaude, Sitz von Institutionen,

besonderer Baustil, denkmalgeschiitzte und ehemals
denkmalgeschiitzte Geb&ude, besondere Bedeutung,
besonderes o6ffentliches Interesse, Kunstwerke

6023 Fliegende Bauten 5 AW WIKIPEDIA: Fliegende Bauten sind per Definition der
jeweiligen Landesbauordnungen, der bundesdeutschen Lander
und des Deutschen Instituts fir Normung DIN bauliche
Anlagen, die geeignet und bestimmt sind, wiederholt aufgestellt
und abgebaut zu werden. In anderen Zusammenhéngen
werden die Begriffe ,Mobile Architektur* oder , Temporéare
Architektur verwendet. Es handelt sich bei fliegenden Bauten
z. B. um Fahrgeschafte, Karussells, Autoscooter,
Luftschaukeln, Riesenréader, Achterbahnen, nicht ortsfeste
Triblnen, Belustigungsgeschafte, Schaubuden, Festzelte und
Zirkuszelte, Buhnen und Buhnentberdachungen fir Konzerte,
bauliche Anlagen fir artistische Vorfuhrungen in der Luft.
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Akten- Aufbewahrungsfrist
Titel (nach Ablauf der Frist
Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-

empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

zeichen

Ferner gehoren dazu auch Wagen, die zeitweilig
betriebsmé&Rig ortsfest benutzt werden. Vergleichbare Bauten,
die in Freizeitparks oder &hnlichen Einrichtungen dauerhaft
aufgestellt sind, zéhlen nicht zu den Fliegenden Bauten. Fir
Fliegende Bauten gelten besondere rechtliche, statische und
konstruktive Anforderungen, die in der DIN EN 13 782 und 13
814 (friher DIN 4112), der ,Richtlinie Fliegende Bauten”
(FIBauR)[1] und den Landesbauordnungen der Lander
festgeschrieben sind. Die Euronormen sind noch nicht
baurechtlich eingefiihrt, so dass die DIN 4112 weiterhin

Grundlage der Bemessung ist
Bewertungsmodell:

Komplettiibernahme der Akten bis 1955 (Dieser Zeitraum
dokumentiert den Wiederaufbau, die Wahrungsreform und das
Ende des Besatzungsstatuts.)

Ab 1955: 6ffentliche Gebaude, Sitz von Institutionen,

besonderer Baustil, denkmalgeschiitzte und ehemals
denkmalgeschiitzte Geb&ude, besondere Bedeutung,
besonderes 6ffentliches Interesse, Kunstwerke

6024 Bauvoranfragen, Baugenehmigungen, d/20 AW Bewertungsmodell:

Bauuberwachung Komplettiibernahme der Akten bis 1960

Ab 1960: offentliche Gebaude, Sitz von Institutionen,
besonderer Baustil, denkmalgeschiitzte und ehemals
denkmalgeschiitzte Geb&ude, besondere Bedeutung,
besonderes o6ffentliches Interesse, Kunstwerke, besondere
Architekten
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
seichen Titel (nach Ablauf der Frist empfehlung Anmerkungen zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)

6025 Abbruchgenehmigungen 10 AW Bewertungsmodell:
Komplettiibernahme der Akten bis 1960
Ab 1960: 6ffentliche Gebaude, Sitz von Institutionen,
besonderer Baustil, denkmalgeschiitzte und ehemals
denkmalgeschiitzte Geb&ude, besondere Bedeutung,
besonderes offentliches Interesse, Kunstwerke, besondere
Architekten

603 Schwarzbauten 10 AW Bewertungsmodell:
Komplettiibernahme der Akten bis 1960
Ab 1960: 6ffentliche Gebaude, Sitz von Institutionen,
besonderer Baustil, denkmalgeschiitzte und ehemals
denkmalgeschiitzte Geb&ude, besondere Bedeutung,
besonderes o6ffentliches Interesse, Kunstwerke, besondere
Architekten

604 Bauarbeitsschutz 5 V

605 Bauwirtschaft, Baunormen

6050 Unternehmen, Organisationen der Bauwirtschaft 10 A Unternehmen von besonderer Bedeutung fur die Bau- und
Wirtschaftsgeschichte.

6051 Neue Baustoffe, neue Bauarten 20 Y Bestimmte ortliche Besonderheiten / Einzelfélle sind ggf.
archivwirdig. Beispiel: Die Firma ,Siena — Bau“ bot in der
Nachkriegszeit den Bau von kostengiinstigen Hausern aus
Lehm an.

6052 Technische Vorschriften, Baunormen 10 \%

606 Bauhof, Werkstétten

6060 Aufgaben, Organisation 10 A

6061 Gebaude, Einrichtung 10 A

6062 Fahrzeuge, Geréate 5 Y Bestimmte drtliche Besonderheiten / Einzelfélle sind ggf.
archivwirdig.

6063 Baustoffe 10 \%

6064 Werkstatten 10 A

6065 Verrechnung von Leistungen 5 \%
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
607
608
609
61 Planen
610 Bauleitplanung
6100 Flachennutzungsplannung 30 A Soweit in Kraft getreten. Besonderheiten / Entwirfe mit
besonderem planerischen Charakter.
6101 Landschaftsplanung, Grinordnungsplanung (s.a. 30 A Soweit in Kraft getreten. Besonderheiten / Entwirfe mit
1741) besonderem planerischen Charakter.
6102 Bebauungsplanung 30 A Soweit in Kraft getreten. Besonderheiten / Entwirfe mit
besonderem planerischen Charakter.
6103 Veranderungssperren, Teilungsgenehmigungen, 30 A
gesetzliches Vorkaufrecht der Gemeinden
611 Bauland
6110 Beschaffung (u.a. Einheimischenmodelle) 30 A
6111 Umlegungsverfahren, 30 A
Grenzbereinigungsverfahren
6112 Grundstucksverkehr (s. a. 7110) 30 A Bestimmte ortliche Besonderheiten / Einzelfélle ggf. sind
archivwirdig
6113 BaulanderschlieBung 30 A
612 Bodenpreise
6120 Gutachterausschuss 10 A Archivwirdig, soweit in der Zusténdigkeit der Kommune
(grundsatzlich liegen die Unterlagen beim zustdndigen LRA).
6121 Bodenrichtwerte 5 A Archivwiirdig, soweit in der Zustandigkeit der Kommune
(grundsatzlich liegen die Unterlagen beim zustdndigen LRA).
6122 Gutachten 5 A Archivwirdig, soweit in der Zusténdigkeit der Kommune
(grundsatzlich liegen die Unterlagen beim zustdndigen LRA).
6123 Kaufpreissammlung 5 A Archivwirdig, soweit in der Zusténdigkeit der Kommune
(grundsatzlich liegen die Unterlagen beim zustdndigen LRA).
613 Ortsbild (s. a. 324)
6130 Ortsgestaltung, Ortsverschénerung 15 A
6131 Hinweisschilder 5 \% Bestimmte ortliche Besonderheiten / Einzelfélle sind ggf.
archivwirdig.
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
6132 Werbeanlagen, Reklamegestaltung 5 VIAW Bestimmte ortliche Besonderheiten / Einzelfélle sind ggf.
(Sondernutzungen s. a. 637) archivwirdig.

Bewertungsmodell:
wenn die Werbeanlage das Stadtbild prégt und / oder wenn die
Werbeanlage zum Politikum wurde

614 Stadtentwicklung, Stadtebaufdrderung

6140 Stadtentwicklung 30 A

6141 Stadtebauférderung 30 AW
Bewertungsmodell:
strittige Projekte, Politikum, Blrgerbeteiligung,
Birgerbegehren/entscheide, pragende Besonderheiten z.B.
Sanierung alter Bausubstanz

615 Raumordnung, Landesplanung

6150 Raumordnung 30 VIA Archivwirdig, soweit die eigene Kommune betreffend.

6151 Landesplanung 30 VIA Archivwiirdig, soweit die eigene Kommune betreffend.

6152 Landesentwicklungsprogramm 30 VIA Archivwirdig, soweit die eigene Kommune betreffend.

6153 Planfeststellungsverfahren 30 A Folgende Vorhaben bedirfen insbesondere einer
Planfeststellung:
BundesstralRen oder Bundesautobahnen nach dem
Bundesfernstralengesetz (FStrG)
Bundeswasserstral3en nach dem Bundeswasserstral3engesetz
(WasStrG)
Eisenbahnverkehrsanlagen nach dem Allgemeinen
Eisenbahngesetz (AEG)
Luftverkehrsanlagen nach dem Luftverkehrsgesetz (LuftvG)
Deponien nach dem Kreislaufwirtschafts- und Abfallgesetz
(KrwW-/AbfG) Betriebsanlagen fir Stralenbahnen nach dem
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
Personenbeférderungsgesetz (PBefG)Bergbauliche Vorhaben,
die einer Umweltvertraglichkeitsprifung bedirfen, nach dem
Bundesberggesetz (BBergG)
Gewasserausbau, Deichbau nach dem
Wasserhaushaltsgesetz (WHG) Endlagerstatten fir radioaktive
Abfalle nach dem Schaffung, Anderung, Verlegung und
Einziehung (Entwidmung) von Straf3en, Wegen, Gewassern
und anderen gemeinschaftlichen Anlagen nach dem
Flurbereinigungsgesetz (FlurbG) grenz-
/landerliberschreitende/offshoreanlagenverbindende
Stromleitungen nach dem Netzausbaubeschleunigungsgesetz
(NABEG) Atomgesetz (AtG) Keine Planfeststellung ist der
Beschluss eines Bebauungsplans. Das Aufstellungsverfahren
fur einen Bebauungsplan ist zwar &hnlich wie das Verfahren
der Planfeststellung ausgestaltet, der Beschluss des
Bebauungsplans stellt jedoch eine Satzung und keinen
Verwaltungsakt dar. Stark an das Planfeststellungsverfahren
angelehnt ist die immissionsschutzrechtliche Genehmigung.

616 Regionalplanung

6160 Planungsverband 30 VIA Archivwiirdig, soweit die eigene Kommune betreffend.

6161 Berate, Ausschiisse 10 V/IA Archivwiirdig, soweit die eigene Kommune betreffend.

6162 Regionalplan 30 VIA Archivwiirdig, soweit die eigene Kommune betreffend.

617

618

619

62 Hochbau

620 Grundsatzfragen, Organisation 10 A Archivwirdig, soweit die eigene Kommune betreffend.

621 Errichtung, Erweiterung von Kreisgebauden 10 A Siehe auch Aktenzeichen: 043 /0916 / 21 / 3311/ 3321/ 3331

bzw. Gemeindegebauden — Einzelakten /912
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 6

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
Eine Kassation bei den Leistungsverzeichnissen ist moglich,
wenn folgendene Unterlagen davon archiviert werden:
Submissionsverhandlung, Leistungsverzeichnis, welches zum
Zuge gekommen ist, Schlussabrechnung, evtl. auch
Zwischenrechnungen, bei evtl. Rechtsstreitigkeiten oder
Bauabbriichen usw. das LV des 2. und 3. Anbieters It.
Submissionsunterlagen.
Weitere Quellen sind die Beschliisse des Bauausschusses
und des Stadt- oder Gemeinderates.

622 Baulicher Unterhalt von Kreisgebauden bzw. 10 A Siehe auch Aktenzeichen: 043 /0916 /21 / 3311/ 3321/ 3331

Gemeindegebauden — Einzelakten /913

Eine Kassation bei den Leistungsverzeichnissen ist moglich,
wenn folgendene Unterlagen davon archiviert werden:
Submissionsverhandlung, Leistungsverzeichnis, welches zum
Zuge gekommen ist, Schlussabrechnung, evtl. auch
Zwischenrechnungen, bei evtl. Rechtsstreitigkeiten oder
Bauabbriichen usw. das LV des 2. und 3. Anbieters It.
Submissionsunterlagen.
Weitere Quellen sind die Beschliisse des Bauausschusses
und des Stadt- oder Gemeinderates.
Archivwiirdig sind nur grof3e Instandhaltungs-/ und
Modernisierungsmafinahmen, nicht "kleinere tagliche"
Schénheitsreparaturen.

623

624

625

626

627

628

629

63 Tiefbau

630 Grundsatzfragen, Organisation 10 A

631 Stral’en, Wege, Platze, Parkanlagen
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Aufbewahrungsfrist
Titel (nach Ablauf der Frist
Anbietung an das Archiv)

Akten-
zeichen

Bewertungs-

empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

6310 Rechtsgrundlagen, technische Vorschriften 10 \% Mit Ausnahmen von eigenen drtlichen Vorschriften
6311 StralRenverzeichnisse, Bestandsverzeichnisse 50 A
6312 StralRenbau, StralRenunterhalt 30 AW Eine Kassation bei den Leistungsverzeichnissen ist moglich,
wenn folgendene Unterlagen davon archiviert werden:
Submissionsverhandlung, Leistungsverzeichnis, welches zum
Zuge gekommen ist, Schlussabrechnung, evtl. auch
Zwischenrechnungen, bei evtl. Rechtsstreitigkeiten oder
Bauabbriichen usw. das LV des 2. und 3. Anbieters It.
Submissionsunterlagen.

Weitere Quellen sind die Beschlisse des Bauausschusses
und des Stadt- oder Gemeinderates.

Archivwiirdig sind nur grof3e Instandhaltungs-/ und
Modernisierungsmafnahmen, nicht "kleinere tagliche"
Schénheitsreparaturen.

Alle 10 Jahre oder bei besonderen Ereignissen (z. B.
Hochwasser oder extreme Winter) ist eine Archivierung des
agesamten Jahres empfehlenswert.

6313 Strallennamen, Hausnummern 30 A
6314 StralRenreinigung, Winterdienst 10 Y evtl. Jahre mit besonderen GroRRereignissen (Siehe Az. 6312)
6315 StralRenbeleuchtung, Signalanlagen, 30 AW Komplettarchivierung vor 1945. Von 1945 — 1955, soweit sie
Verkehrszeichen (s. a. 1405) den Wiederaufbau dokumentieren, sowie Auswahl von
Vorgéngen, die einen technischen Fortschritt dokumentieren
oder besondere Einzelfélle darstellen.
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Aufbewahrungsfrist
Titel (nach Ablauf der Frist
Anbietung an das Archiv)

Akten-
zeichen

Bewertungs-

empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

6316 Wegebau, Wegeunterhalt (auch Wanderwege) 30 AW Eine Kassation bei den Leistungsverzeichnissen ist moglich,
wenn folgendene Unterlagen davon archiviert werden:
Submissionsverhandlung, Leistungsverzeichnis, welches zum
Zuge gekommen ist, Schlussabrechnung, evtl. auch
Zwischenrechnungen, bei evtl. Rechtsstreitigkeiten oder
Bauabbriichen usw. das LV des 2. und 3. Anbieters It.
Submissionsunterlagen.

Weitere Quellen sind die Beschlisse des Bauausschusses
und des Stadt- oder Gemeinderates.

Archivwiirdig sind nur grof3e Instandhaltungs-/ und
Modernisierungsmaf3nahmen, nicht "kleinere tagliche"
Schénheitsreparaturen.

Wanderwege sind archivwirdig, soweit sie unter kommunaler
Federfuihrung entstanden oder Wege mit eigener kommunaler
Zustandigkeit (Geschichtsweg durch die Stadt, Stadtrundweg
usw.) sind.

6317 Parkanlagen, Grunflachen (Kinderspielplatze s. 30 AW Federfuhrungsprinzip oder Aktenautopsie

4237) Eine Kassation bei den Leistungsverzeichnissen ist méglich,
wenn folgendene Unterlagen davon archiviert werden:
Submissionsverhandlung, Leistungsverzeichnis, welches zum
Zuge gekommen ist, Schlussabrechnung, evtl. auch
Zwischenrechnungen, bei evtl. Rechtsstreitigkeiten oder
Bauabbriichen usw. das LV des 2. und 3. Anbieters It.
Submissionsunterlagen.

Weitere Quellen sind die Beschlisse des Bauausschusses
und des Stadt- oder Gemeinderates.

Archivwiirdig sind nur grof3e Instandhaltungs-/ und
Modernisierungsmafinahmen, nicht "kleinere tagliche"
Schénheitsreparaturen.

6318 Festplatze, Parkplatze 30 AW Archivierung, soweit es die Errichtung bzw. Umfunktionierung
betrifft.
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
Eine Kassation bei den Leistungsverzeichnissen ist moglich,
wenn folgendene Unterlagen davon archiviert werden:
Submissionsverhandlung, Leistungsverzeichnis, welches zum
Zuge gekommen ist, Schlussabrechnung, evtl. auch
Zwischenrechnungen, bei evtl. Rechtsstreitigkeiten oder
Bauabbriichen usw. das LV des 2. und 3. Anbieters It.
Submissionsunterlagen.
Weitere Quellen sind die Beschlisse des Bauausschusses
und des Stadt- oder Gemeinderates.
Archivwiirdig sind nur grof3e Instandhaltungs-/ und
Modernisierungsmaf3nahmen, nicht "kleinere tagliche"
Schénheitsreparaturen.

632 Abwasser

6320 Rechtsgrundlagen, Satzungen, technische 10 \% Mit Ausnahmen von eigenen &rtlichen Vorschriften

Vorschriften

6321 Kanalnetz, Kanalbauwerke - Bau, Unterhalt 30 A

6322 Abwasserkataster, Bestandsplane 50 A

6323 Klaranlage 30 A

6324 Kleinklaranlagen, private Klaranlagen 30 A

6325 Kanalhausanschlisse 30 A

6326 StralRenentwasserung 30 A

6327 Abwasserzweckverbande 30 A Soweit nicht durch Abwasserzweckverband ein eigenes Archiv
vorhanden ist. Ansonsten Archivierung in der Kommune, in der
der Verband seinen Sitz hat bzw. in der federfihrenden
Kommune.

6328 Abwasserabgabe 10 \%

633 Briuicken, Durchléasse

6330 Technische Vorschriften 10 Y Mit Ausnahmen von eigenen drtlichen Vorschriften

6331 Brickenbuch 50 A
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-

. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung

6332 Einzelne Briucken, Durchlasse 30 A Akten werden inkl. Statik aufgehoben, da dies grundlegende
technische und planerische Unterlagen sind, die bei
Sanierungen / Abrissen benétigt werden.

634 Erschlielungsbeitrage, Anliegerleistungen,

Benutzungsgebihren

6340 Rechtsgrundlagen 10 \% Mit Ausnahmen von eigenen drtlichen Vorschriften

6341 ErschlieBungsbeitrage 30 AW Die generelle ErschlieBungsmafinahmen sind archivwirdig.
Die Einzelbescheide sind kassabel. In kleinen Gemeinden
werden die Einzelbescheide dauerhaft in der Registratur
aufgehoben.

6342 StralRenausbaubeitrdge nach 30 A Die generelle ErschlieBungsmafinahmen sind archivwirdig.

Kommunalabgabengesetz (KAG) Die Einzelbescheide sind kassabel. In kleinen Gemeinden
werden die Einzelbescheide dauerhaft in der Registratur
aufgehoben.

6343 Kanalherstellungsbeitrage 30 AW Die generelle ErschlieBungsmafinahmen sind archivwirdig.
Die Einzelbescheide sind kassabel. In kleinen Gemeinden
werden die Einzelbescheide dauerhaft in der Registratur
aufgehoben.

6344 Kanalbenutzungsgebiihren 10 \%

6345 ErschlieBungsvertrage mit Dritten 30 A

635 Tiefbaufuhrpark

6350 Fahrzeuge 5 Y Bestimmte ortliche Besonderheiten / Einzelfélle sind ggf.
archivwirdig.

6351 Geréate, Maschinen, Werkzeuge 5 Y Bestimmte ortliche Besonderheiten / Einzelfélle sind ggf.
archivwirdig.

6352 Kraftstoffem Betriebsstoffe 5 Y
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
6353 Fahrnachweise 5 \%
6354 Unfallmeldungen 5 Y Bestimmte ortliche Besonderheiten / Einzelfélle sind ggf.
archivwirdig.
636 Abfallbeseitigungsanlagen (s. a. 176)
6360 Hausmilldeponien, Restmlldeponien 30 A
6361 Abfallverbrennungsanlagen, 30 A
Mullverbrennungsanlagen
6362 Bauschuttdeponien 30 A
6363 Wertstoffhtfe, Wertstoffverwertung 30 VIA Archivwirdig, soweit die eigene Kommune betreffend.
6364 Kompostierungsanlagen 10 A
637 Sondernutzungen an 6ffentlichem
Verkehrsqgrund
6370 Langfristige Sondernutzungen 30 A Nur soweit Ortsbild pragend.
6371 Kurzfristige Sondernutzungen 10 \%
638
639
64 Wasserrecht, Wasserbau
640 Grundsatzfragen, Statistiken
6400 Rechtsgrundlagen 10 \% Mit Ausnahmen von eigenen drtlichen Vorschriften
6401 Wasserbuch 50 A
6402 Statistiken 10 A
641 Oberirdische Gewasser (Rechtsverhaltnisse, 50 A
Benutzung, Unterhaltung, Ausbau,
Reinhaltung, Anlagen) (s. a. 643)
642 Grundwasser, Quellwasser
(Wasserversorgung s. 863)
6420 Schutzgebiete 50 A
6421 Benutzung 50 A
6422 Reinhaltung 50 A
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 6

Akten- _ Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung

643 Stauanlagen, Triebwerksanlagen 30 A

644 Wasser- und Bodenverbande 30 A

(Verbandsangelegenheiten) - Einzelakten

645 Hochwasserschutz

6450 Hochwassernachrichtendienst 10 VIAW Evtl. archivwirdig, soweit die eigene Kommune betreffen, ggf.
GrolRRereignissen.

6451 Ausweichung von Uberschwemmungsgebieten, 30 A

SchutzmalRnahmen

6452 Schadensereignisse 10 A

6453 HilfsmaRnahmen fir Geschadigte 10 A Besondere HilfsmalRnahmen auf kommunaler Ebene.

646 Wildbachverbauungen 50 A

647 Anlagen in oder an Gewdassern

6470 Gebaude, Briicken, Stege, Fahren 30 A

6471 Uberfuhrungen 30 A

6472 Unterfiihrungen 30 A

6473 Hafenanlagen, Landeanlagen 30 A

6474 Bootshauser 10 A

6475 Andere Anlagen 10 AW Besondere Bauten oder Anlagen, soweit nicht durch o.g.
Aktenzeichen abgedeckt, z.B. Seebiihne und mit einem
gewissen offentlichen Interesse oder baulicher oder
geschichtlicher Besonderheit z.B. Triftanlagen.

648 Bewéasserung, Entwésserung A

649

65 Vermessung, Abmarkung

650 Landesvermessung V

651 Kataster, Abmarkung

6510 Kataster A

6511 Vermessungen Vv

6512 Abmarkungen, Grenzregulierungen A

Stand: 17.03.17
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
6513 Veranderungsnachweis A
652 Feldgeschworene
6520 Bestellung A
6521 Kostenentschadigung \%
6522 Tatigkeit der Feldgeschworenen A
653
654
655
656
657
658
659
66 Wohungsbauférderung
660 Grundsatzfragen, Rechtsgrundlagen 10 V Mit Ausnahmen von eigenen ortlichen Vorschriften
661 Sozialer Wohungsbau
6610 Allgemeine Forderbestimmungen 10 Y
6611 Besondere staatliche 10 \Y
Wohnungsbauférderbestimmungen
6612 Forderung - Einzelakten 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl,
Siedlungsschwerpunkte
662 Aufwendungsdarlehen
6620 Forderprogramme 10 Vv Mit Ausnahmen von eigenen drtlichen Vorschriften
6621 Forderung - Einzelakten 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl,
Siedlungsschwerpunkte
663 Forderung der Modernisierung von
Mietwohnungen,
Genossenschaftswohnungen
6630 Forderbestimmungen 10 Y Mit Ausnahmen von eigenen drtlichen Vorschriften
6631 Forderung - Einzelakten 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl,
Siedlungsschwerpunkte
664 Gemeinnutzige Wohnungsbauunternehmen
6640 Grundsatzfragen 10 A
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 6

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
seichen Titel (nach Ablauf der Frist empfehlung Anmerkungen zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)
6641 Forderung - Einzelakten 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl,
Siedlungsschwerpunkte
665 Forderung der Errichtung von
Mietwohnungen,
Genossenschaftswohnungen
6650 Offentliche Forderung 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl,
Siedlungsschwerpunkte
6651 Belegung offentlich geférderter Mietwohnungen, 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl,
Genossenschaftswohnungen in Siedlungsschwerpunkte
Eigentumswohnungen
6652 Vereinbarte einkommensorientierte Férderung 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl,
Siedlungsschwerpunkte
6653 Belegung vereinbart geférderter Mietwohnungen, 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl,
Genossenschaftswohnung in Siedlungsschwerpunkte
Eigentumswohnungen
666 Komunale Wohnungsbauférderung
6660 Forderbestimmungen 10 A
6661 Forderung - Einzelakten 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl,
Siedlungsschwerpunkte
667
668
669
67 Siedlungswesen
670 Grundsatzfragen
6700 Rechtsgrundlagen 10 \% Mit Ausnahmen von eigenen drtlichen Vorschriften
6701 Statistiken 10 A
6702 Siedlungsunternehmen 30 AW Ortlich ansassige Unternehmen / Besonderheiten.
671 Umsiedlung, Ansiedlung 30 A
672 Kleinsiedlungen, Heimstatten 30 A
673 Kleingartenwesen
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung

6730 Kleingartenvereine 10 A

6731 Nutzungen 30 AW In Hinblick auf ortliche Gegebenheiten etvl. kassabel.
Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl,
Siedlungsschwerpunkte

6732 Verpachtung 30 AW In Hinblick auf ortliche Gegebenheiten etvl. kassabel.
Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl

674

675

676

677

678

679

68 Wohnraumnutzung, Wohngeld, Mietwesen

680 Wohnungsbehérden 10 A

681 Sozialwohungen

6810 Wohnberechtigung 10 AW Archivwirdig, soweit in der Zusténdigkeit der Kommune
(grundsatzlich liegen die Unterlagen beim zustdndigen LRA).

6811 Wohnungsbindung 10 AW Archivwiirdig, soweit in der Zustandigkeit der Kommune
(grundsatzlich liegen die Unterlagen beim zustdndigen LRA).

6812 Fehlbelegungsabgaben 10 AW Archivwiirdig, soweit in der Zustandigkeit der Kommune
(grundsatzlich liegen die Unterlagen beim zustdndigen LRA).
Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl

682 Zweckentfremdung von Wohnraum

6820 Genehmigungen, Verbote 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl

6821 Ruckflhrung 10 A

683 Wohungsaufsicht

Stand: 17.03.17



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 6

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
seichen Titel (nach Ablauf der Frist empfehlung Anmerkungen zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)
6830 Einzelanordnungen 5 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl
6831 Unbewohnbarkeitserklarung 5 A
684 Mietwesen
6840 Mietpreis 10 A
6841 Interessenvertretungen 10 A
6842 Wohnraumbewirtschaftung, 10 A/AW Bis ca. 1955/56 komplett. Ab 1955/56 Auswahlarchivierung.
Wohnraumvermittlung (Vermietung kommunalen
Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl
685 Wohngeld
6850 Rechtsgrundlagen 10 \% Mit Ausnahmen von eigenen drtlichen Vorschriften
6851 Einzelakten 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl,
Jahresauswabhl
6852 Statistiken 10 AW Jahresauswabhl
686
687
688
689
69
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 7

Gerade die Hauptgruppe 7 verlangt eine besondere Berlicksichtigung der regionalen Gegebenheiten. Bei kreisangehdrigen Kommunen werden in diesem Bereich
zahlreiche Aufgaben von den Landratsamtern (ibernommen, so dass die entsprechende Uberlieferungsbildung Aufgabe der staatlichen Archive sein sollte.

A = Archivierung

V = Vernichung

P = Prifung

AW = Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten- _ Aufbewahrungs-f.rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung

700 Landwirtschaftsorganisationen

7000 Rechtsgrundlagen 10 \%

7001 Bayerischer Bauernverband 10 P

7002 Zuchterverbéande 10 P

7003 Landwirtschaftliche Vereine 10 A

701 Kommunale landwirtschaftliche Unternehmen 30 A
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Akten- _ Aufbewahrungs—f_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
702 Landwirtschaftliche Fortbildung, Beratung

(Ausbildung s. 21)
7020 Amter fiir Landwirtschaft und Forsten 10 A
7021 Forschungsinstitute 10 A
7022 Landwirtschaftliche Tagungen 10 AW
703 Landwirtschaftliche Genossenschaften
7030 Rechtsgrundlagen 10 \%
7031 Einzelne Genossenschaften 10 P
704 Landwirtschaftliches Arbeitsrecht
7040 Rechtsgrundlagen 10 \%
7041 Arbeitsschutz 10 \%
7042 Saisonarbeitskrafte 6 AW
705 Versicherung des Tierbestandes und der

Feldfrichte
7050 Versicherungsunternehmen 10 AW
7051 Schadensfélle 10 AW
706
707
708
709
71 Landwirtschaftsforderung
710 Landwirtschaftliche

Betriebstechnik/Betriebswirtschaft
7100 Dorfhelferinnen, Betriebshelfer 10 AW
7101 Maschinenringe 10 AW
711 Landwirtschaftliche Grundstiicke
7110 Landwirtschaftlicher Grundstiicksverkehr 10 AW
7111 Landwirtschaftlicher Pachtverkehr 10 AW
712 Bauerliche Einzelbetriebe 10 P
713 Landwirtschaftliche Kreditprogramme 10 AW
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Akten- _ Aufbewahrungs—f_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
714 Landwirtschaftsausstellungen, 10 AW

Landwirtschaftsfeste,

Pramierungen, Musterbetriebe
715 Flurbereinigung, Grundsticksumlegung
7150 Grundsatzfragen 30 A
7151 FlurbereinigungsmalRnahmen 30 A
716 Dorferneuerung, Dorfentwicklungsprogramm
7160 Grundsatzfragen 30 A
7161 EinzelmaRnhahmen 30 A
717 Landwirtschaftliche Forderprogramme 10 P
718
719
72 Ackerbau, Wiesenbau, Gartenbau
720 Odlandkultivierung, Wirtschaftswege,

Wirtschaftsbahnen
7200 Grundsatzfragen 30 A
7201 Odlandkultivierung 30 A
7202 Wirtschaftswege 30 A
7203 Wirtschaftsbahnen 30 A
721 Pflanzenschutz, Schadlingsbekampfung
7210 Grundsatzfragen 30 A
7211 Pflanzenschutz 10 AW
7212 Schéadlingsbekampfung 10 P
722 Ackerbau
7220 Grundsatzfragen 30 A
7221 Bodenverbesserung 10 P
7222 Flachenstilllegung 10 A
723 Wiesenwirtschaft, Weidewirtschaft,

Almwirtschaft
7230 Grundsatzfragen 30 A
7231 Wiesenwirtschaft, Weidewirtschaft 10 P
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Akten- _ Aufbewahrungs—f_rist Bewertungs-

. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
7232 Almwirtschaft 10 P
724 Obstbau, Gartenbau
7240 Grundsatzfragen 30 A
7241 Kreisfachberater/innen fur Obst- und Gartenbau 10 P
7242 Obstverwertung, Frichteverwertung 10 AW
725 Sonderkulturen (z.B. Flachs, Heilkrauter,

Hopfen, Seide, Tabak, Wein u.a.

7250 Grundsatzfragen 30 A
7551 Einzelakten 10 AW
726 Moorwirtschaft, Torfwirtschaft 30 A
727 Feldschutz, Flurschutz 10 P
728 Naturkatastrophen, Wetterschéaden 10 A
729
73 Tierzucht
730 Grundsatzfragen 10 A
731 Zuchttierhaltung, Kérungen 10 AW
732 Tierzucht-Einzelakten 10 AW
733
734
735
736
737
738
739
74 Forst
740 Forstaufsicht
7400 Grundsatzfragen 30 A
7401 Naturwaldreservate, Erholungswalder 30 A
7402 Schutzwald, Bannwald 10 A
7403 Aufforstungen 10 P
7404 Rodungen 10 P
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 7

Akten- _ Aufbewahrungs—f_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung

741 Forstbewirtschaftung

7410 Grundsatzfragen 30 A

7411 Bewirtschaftungsplanung 10 P

7412 Forderprogramme 10 P

7413 Holzverwertung 10 AW

7414 Forstwirtschaftliche Zusammenschlusse 10 A

742 Forstschutz

7420 Grundsatzfragen 30 A

7421 Forstschutzbeauftragte 10 A

7422 Waldbrandverhitung 10 P

7423 Ordnungswidrigkeiten 6 AW AW bei hervorragenden Vorkommnissen

743 Forststral3en, Forstwege 30 A

744 Forstschéaden, Forstschadlinge

7440 Waldzustandsberichte 10 P

7441 Forstschaden, Einzelfalle 10 AW

7442 Forstschadlinge 10 AW

745 Forstrechte, Sammeln von Walderzeugnissen

7450 Grundsatzfragen 30 A

7451 Einzelakten 10 AW

7452 Pilzberatung 5 \%

746 Naturkatastrophen, Wetterschéaden 10 A

747

748

749

75 Jagd, Fischerei

750 Grundsatzfragen des Jagdwesens

7500 Rechtsgrundlagen 10 \%

7501 Jagdbeirat 10 A A bei kreisfreien Stadten, ansonsten Aufgabe der LK.

7502 Jagdberater/innen 10 AW

7503 Vereinigungen 10 A
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Akten- _ Aufbewahrungs—frist Bewertungs-

. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
7504 Jagdstrafsachen, Ordnungswidrigkeiten 10 P
751 Jagdschutz, Pflege und Schutz des Wildes
7510 Jagdaufseher/innen 10 AW
7511 Berufsjager/innen 10 AW
7512 Jagdzeiten, Schonzeiten 10 \%
7513 Befriedete Bezirke, Ruhezonen 10 A
7514 Wildernde Hunde und Katzen 5 \%
7515 Wildparks, Wildgehege 10 A
7516 Wildfltterung 5 Y
752 Jagdscheine
7520 Jagerprufung 10 \%
7521 Falknerpriifung 10 \%
7522 Ausstellung der Jagdscheine 10 AW
7523 Entziehung, Versagung von Jagdscheinen 10 A
753 Jagdreviere, Hegegemeinschaften, Ausibung,

Verpachtung der Jagd

7530 Jagdreviere, Hegegemeinschaften, Ausiibung, 30 A
7531 Jagdgenossenschaften 10 A
7532 Hegegemeinschaften 10 A
7533 Abschul3plane, Streckenlisten 10 P
7534 Jagdbeschrankungen 10 P
7535 Jagdpachtvertrage 30 A
7536 Jagderlaubnisscheine 5 AW
754 Wildschaden, Jagdschaden
7540 Wildschadenschéatzer/innen 10 A
7541 Wildschadensersatz 6 AW
7542 Jagdschaden 6 AW
755 Grundsatzfragen des Fischereiwesens
7550 Rechtsgrundlagen 10 \%
7551 Fischereibehorden 10 A
7552 Fischereiverbande 10 A
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 7

Akten- _ Aufbewahrungs—f_rist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
7553 Strafsachen, Ordnungswidrigkeiten 10 P
756 Pflege und Schutz der Fischerei
7560 Fischereiaufseher/innen 10 A
7561 Berufsfischer/innen 10 A
7562 Fangbeschrankungen, Schonzeiten, 10 P
Schonbezirke
7563 Fischbesatz 10 P
7564 Fischwasserverunreinigungen 10 A
7565 Fischrauber (Kormorane, Graureiher u.a.) 10 P
757 Fischereischeine
7570 Fischerprifung 10 Vv
7571 Ausstellung der Fischereischeine 10 AW
7572 Entziehung, Versagung von Fischereischeinen 10 A
758 Ausibung der Fischerei
7580 Fischereigenossenschaften 10 A
7581 Fischereipachtvertrage 30 A
7582 Fischereierlaubnisscheine 5 AW
759 Fischzucht
7590 Fischzuchtbetriebe 10 A
7591 Fischteiche 10 A
7592 Satzfischerzeugerbetriebe 10 A
76 Verkehr mit landwirtschaftlichen und
forstwirtschaftlichen Erzeugnissen
760 Erndhrungssicherstellung, 10 A
Erndhrungsvorsorge
761 Organisation 10 A
762 leer
763 leer
764 Landwirtschaftliche Marktordnung
7640 Rechtsgrundlagen 10 \%
7641 Marktorganisation 10 P
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Akten- _ Aufbewahrungs—frist Bewertungs-
. Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
zeichen Anbietung an das Archiv) empfehlung
7642 Absatzférderung, Absatzregelung 10 P
765 Statistiken aus den Bereichen Landwirtschaft, 10 A A sofern der jeweilige Dokumentationsraum betroffen ist.
Forst, Jagd, Fischerei
766
767
768
769
77
78
79
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 8

Bewertungsempfehlungen EAPI-HG 8: Wirtschaft, Arbeit, gewerblicher Verbraucherschutz, Verkehr, Energie

A = Archivierung

V = Vernichtung

P = Prifen

AW = Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
St Anbietung an das Archiv) empfehlung
8 Rechtspflege, Personenstandswesen,
offentliche Sicherheit und Ordnung
80 Rechtspflege
800 Rechtsgrundlagen 10 \
801 Wirtschaftsstatistiken 10 A Archivwirdig sind nur Statistiken mit regionalem Bezug.
802 Grundlagen der Wirtschaftsforderung
8020 Uberregionale Forderprogramme (s.a. 821) 10 P
8021 Wirtschaftswerbung 5 A
803 Bewirtschaftungsmafnahmen
8030 Rohstoffbewirtschaftung 5 A S. a. 0820, 0821.
8031 Erzeugnisbewirtschaftung 5 A
804 Vergabe o6ffentlicher Auftrage
8040 Vergabevorschriften 10 A
8041 Verhitung und Verfolgung von Missbrauchen 10 A
805 leer
806 Preise
8060 Rechtsgrundlagen 10 \%
8061 Preisauszeichnung 5 P
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Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung

I e Anbietung an das Archiv) empfehlung

8062 Preisstatistiken (soweit nicht bei den 10 A
einschlagigen Sachgruppen)

807 Lebenshaltungskostenindex 10 A

808 ...

809 ...

81 Arbeitswesen

810 Arbeitsrecht, Statistiken

8100 Rechtsgrundlagen, Tarifrecht 10 \

8101 Arbeitsgerichtsbarkeit 10 \

8102 Statistiken 10 \

811 Arbeitsmarkt

8110 Arbeitsvermittlung 10 P

8111 Arbeitsbeschaffung 10 P

8112 Arbeitsplatzsicherung 10 P

8113 Ausbildungsplatze 10 P

812 Arbeithehmervertretungen (Gewerkschaften, 10 P
Betriebsrate u.a.), Arbeitgebervertretungen,
Berufsverbande

813 AulBerschulische Berufsbildung 10 P

814 ...

815 ...

816 ...

817 ...

818  |....

819 ...

82 Gewerbe, Handwerk, Industrie

820 Organisationen, Rechtsgrundlagen

8200 Innungen 10 P

8201 Handwerkskammer 10 P

8202 Industrie- und Handelskammer 10 P

8203 Sonstige Vereinigungen 10 P

8204 Rechtsgrundlagen des Gewerberechts und des 10 \%
Handwerksrechts
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 8

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
I e Anbietung an das Archiv) empfehlung
821 ForderungsmalRnahmen, Ansiedlung (s.a. 10 A
802)
822 Gewerbeaustbung, Gewerbeiiberwachung
8220 Gewerbeanmeldungen, Gewerbeabmeldungen, 10 A
Gewerbeummeldungen
8221 Gewerbeversagungen, Gewerbeuntersagungen 10 A
8222 Bekampfung der Schwarzarbeit 10 A
8223 Ordnungswidrigkeiten 10 AW
823 Gaststattengewerbe
8230 Gaststattenrecht 10 \%
8231 Schankwirtschaften, Speisewirtschaften, 10 A
Beherbergungsbetriebe
8232 Getrankeschankanlagen 10 A
8233 Gestattung eines voriibergehenden 5 AW
Gaststattenbetriebs
8234 StrauRwirtschaften 5 A
824 Gewerbliche Anlagen, die einer besonderen 10 A
Genehmigung bedurfen (Tankstellen,
Kiesgruben, Sandgruben, Lackierbetriebe u.a)
825 Reisegewerbe
8250 Reisegewerbekarten, 10 A
Gewerbelegitimationskarten
8251 Wanderlager, Verkaufsausstellungen 5 AW
8252 VerstoRe, Ordnungswidrigkeiten 5 AW
826 Einzelgewerbe, die einer besonderen 10 A
Genehmigung bedurfen (Pfandleiher,
Bewachungsgewerbe, Versteigerer, Makler,
Bautrdager u.a)
827 Kommunale gewerbliche Unternehmen 30 A
828 Messen, Ausstellungen
8280 Messen, Ausstellungen in eigener Tragerschaft 10 A
8281 Beteiligungen an Messen, Ausstellungen 10 A
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Akten-

Aufbewahrungsfrist

Bewertungs-

Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
I e Anbietung an das Archiv) empfehlung
8282 Sonstige Messen, Ausstellungen 10 A
829 ...
83 Geldwesen, Kreditwesen, Sparkassen
830 Geld, Wahrung 10 A
831 Sparkassen
8310 Sparkassenrecht 10 \
8311 Einzelne Sparkassen 30 A
832 Banken, Kreditinstitute 10 A
833 ...
834 ...
83 ...
836 ...
837 ...
838 ...
84 Handel, Verbrauch
840 Handelsorganisationen, 10 P
Verbraucherorganisationen
841 GroRRhandel, Einzelhandel, Ladenschluss
8410 GrolRhandel 10 A
8411 Einzelhandel 10 A
8412 Sonderverkaufe 5 P
8413 Ladenschluss 10 A
842 Markte
8420 Marktgenehmigungen 5 A
8421 Marktaufsicht 10 A
8422 Markthallen 10 A
843 Eichwesen, Gemeindewaagen
8430 Eichwesen 5 P
8431 Gemeindewaagen 10 A
844 Verbraucherberatung, Verbraucherschutz 10
(s.a. 514,516, 567)
845 ...
846 ...
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 8

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
I e Anbietung an das Archiv) empfehlung
847 ...
848  |.....
849  |...
85 Personenverkehr, Fremdenverkehr,
Fernmeldewesen
850 Schienenverkehr, Luftverkehr, Schifffahrt,
Seilbahnen
8500 Schienenverkehr 10 P
8501 Luftverkehr 10 P
8502 Schifffahrt 10 P
8503 Seilbahnen 10 P
8504 Skilifte 10 P
851 Offentlicher Personennahverkehr
8510 Nahverkehrsplanung 10 A
8511 Fahrplangestaltung 5 A
8512 Personenverkehr — Bahn (Einzelfélle) 5 P
8513 Personenverkehr — Omnibus (Einzelfalle) 5 P
8514 Sonderlinien (Nachtlinien, Diskobusse, 5 P
Anrufsammeltaxis u.a.)
852 leer
853 Fremdenverkehr
8530 Fremdenverkehrsamter 10 A
8531 Fremdenverkehrsverbande 10 P
8532 Statistiken 10 A
8533 Werbung 5 A
8534 Foérdermal3nahmen 10 A
8535 Fremdenverkehrseinrichtungen 10 A
8536 Anerkennung als Kurort 30 A
8537 Kurbetriebe 30 P
854 Fernmeldewesen A nur Generalakten
8540 Leitungsgebundene Fernmeldeeinrichtungen 10 A
8541 Kabelnetze 10 A
8542 Funknetze, Sendeantennen 10 A
8543 Notrufanlagen 10 A
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Akten- _ Aufbewahrungsfrist Bewertungs-
Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
I e Anbietung an das Archiv) empfehlung
8544 Wetterdienst, Wetterstationen 30 A
855 ...
856 ...
857 ...
858 ...
859 ...
86 Energiewirtschaft, Wasserversorgung
860 Rechtsgrundlagen 10 \
861 Elektrizitatsversorgung
8610 Vertrage mit 30 A
Elektrizitatsversorgungsunternehmen
8611 Elektrizitatswerke 30 A
8612 Stromtarife 20 A
8613 Versorgungsleitungen 30 A
8614 Solaranlagen 30 A
8615 Windkraftanlagen 30 A
8616 Sonstige Stromerzeugungsanlagen 30 A
8617 Statistiken 10 A
862 Gasversorgung
8620 Vertrage mit Gasversorgungsunternehmen 30 A
8621 Gastarife 20 A
8622 Erdgasspeicher, Erdgasfernleitungen 30 A
8623 Versorgungsleitungen 30 A
8624 Statistiken 10 A
863 Wasserversorgung
(Trinkwassertuberwachung s. 5143, Grundund
Quellwasser s. 642)
8630 Zweckverbéande 30 A
8631 Wasserversorgungsanlagen 30 A
8632 Wasserlieferungsvertrage 30 A
8633 Herstellungsbeitrdge, Verbrauchsgebiihren 30 A
8634 Hausanschliisse — Einzelakten 30 AW
8635 Sonderabnehmer — Einzelakten 10 P
8636 Statistiken 10 A
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 8

Akten- _ Aufbewahrungsf_rist Bewertungs-
Titel (nach Ablauf der Frist Anmerkungen zur Bewertung
I e Anbietung an das Archiv) empfehlung
864 Fernwarmeversorgung
8640 Vertrage mit Warmeversorgungsunternehmen 30 A
8641 Heizkraftwerke 30 A
8642 Tarife 20 A
8643 Versorgungsleitungen 30 A
8644 Statistiken 10 A
865 leer
866 Olversorgung 10 A
867 ...
868 ...
869 ...
87 Unternehmen der Gemeinden und Landkreise
870 Eigenbetriebe, Kommunalunternehmen (s.a.
701, 827)
8700 Eigenbetriebe 30 A
8701 Kommunalunternehmen 30 A
871 Selbststédndige Unternehmen des 6ffentlichen 30 A
Rechts
872 Unternehmen in Privatrechtsform 30 A
873  |[....
874  |....
875  |[.....
876  |[.....
877  |.....
878  |[....
879  |[....
88 ...
89 ..
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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 9

EAPI Hauptgruppe 9: Finanzwesen

A = Archivierung

V = Vernichtung

P = Prufung

AW = Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Archivierung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Aufbewahrungsfrist
Gruppe Titel (nach Ablauf der Frist Bewertung Anmerkungen zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)
9 Finanzwesen
90 Finanzwirtschaft
9000 Rechtsgrundlagen 10 V
9001 Fortbildungen/Tagungen 5 V
901 Finanzausgleich
9010 Finanzausgleichsrecht 10 V
9011 Realsteuerkraftzahlen 30 A
902 Finanzausgleichsleistungen
9020 Steueriberweisungen, Schlisselzuweisungen 10 A
9021 Finanzzuweisungen 10 A
9022 Zuschisse, Zuweisungen nach 10 A
Finanzausgleichsgesetz
9023 Kreisumlage - Akten des Landratsamts 30 A
903 Finanzberichte und —statistiken
9030 Rechtsgrundlagen 10 V
9031 Finanzberichte 10 A
9032 Finanzstatistiken 10 A
904  |.....
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Aufbewahrungsfrist
Gruppe Titel (nach Ablauf der Frist Bewertung Anmerkungen zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)
905  [.....
906 [.....
907  [.....
908  |[.....
909  |[.....
91 Vermogenswirtschaft, Kreditwesen
910 Grundsatzfragen A
911 Kapitalvermégen
9110 Geldanlagen 30 A
9111 Beteiligungen, Geschéftsanteile 30 A
912 Grundvermégen (Anmietung von
Dienstgebduden u. a. s. 043)
9120 Unbebaute Grundstiicke - Einzelakten 30 AW frheres AZ 912/13a - Akten zu Grundstiicksverkaufen, -
ankaufen und -tausch; AW in Wiirzburg: Buchstaben D, O, T
+ Kirchen/Glaubensgemeinschaften, Stiftungen, Vereine,
Wohnungsbaufirmen und -genossenschaften +
Besonderheiten
9121 Verpachtung unbebauter Grundstucke - 5 AW AW nach Modell: A - Institutionen, Vereine, 6ffentliche
Einzelakten Einrichtungen, Gesellschaften + Besondere nach Ablauf der
30-Jahres-Frist
9122 Bebaute Grundstiicke - Einzelakten 30 AW AW: jede zehnte Akte + Besonderes oder analog zu 9121
9123 Vermietungen - Einzelakten 5 AW Besonderheiten (Vermietung stadt. Liegenschaften) in Wi
z.B. Ratskeller, Schulen, Rest: V nach langerer Frist (10 J?)
9124 Erbbaurechte 30 A
913 Nutzungsrechte
9130 Nutzungsrechte, Dienstbarkeiten an 10 A
Gemeindevermégen
9131 Nutzungsrechte der Gemeinden an fremden 10 A
Grundstiicken
9132 Nutzungsrechte am Ortschaftsvermégen 10 A
914 Stiftungen, Schenkungen
9140 Rechtsgrundlagen 10 A
9141 Stiftungen 10 A
9142 Schenkungen 10 A
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Aufbewahrungsfrist
Gruppe Titel (nach Ablauf der Frist Bewertung Anmerkungen zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)
915 Aufnahme von Krediten
9150 Schuldendienst, Statistiken 10 A
9151 Umschuldungen 10 A
9152 Kreditangebote 5 V
9153 Kredite - Einzelakten 10 AW AW-Modell: D, O, T bei Aktenfihrung nach Namen
oder jede zehnte Akte + Besonderes
916 Birgschaften
9160 Grundsatzfragen 10 A
9161 Einzelakten 30 A
917 Kassenkredite 10 V
918 Kreditahnliche Verpflichtungen 10 P/A
919 |[.....
92 Steuern
920 Steuerwesen - Allgemeines 10 A
921 Bundessteuern 10 V
922 Landessteuern V
9220 Rechtsgrundlagen 10 V
9221 Lohnsteuerkarten 5 V
923 Kreissteuern 10 AV héangt davon ab, ob Archiv einer kreisfreien Stadt oder dem
Kreisgebiet angehort
924 Gemeindesteuern - Grundlagen A
9240 Kommunalabgaben 10 A
9241 Grundsteuer (u.a. Messbetrage, Hebesatze, 10 AW AW-Modell: jede zehnte Akte (Aktenmenge bei Abgabe
Verglinstigungen) beachten!, wenn wenig, dann Schlissel reduzieren) +
Besonderheiten oder Buchstabenauswahl D, O, T wenn Akten
nach Namen gefuihrt werden + Besonderheiten (Niederschlag
der Anderung der Steuergesetzgebung)
9242 Gewerbesteuer (u.a. Messbetrage, Hebesatze, 10 AW analog zu AZ 9241
Vergunstigungen, Zerlegung)
9243 Hundesteuer 10 AW analog zu AZ 9241
9244 Kurbeitrag, Fremdenverkehrsbeitrag 10 AW analog zu AZ 9241
9245 Ortliche Verbrauchsteuern, ortliche 10 AW analog zu AZ 9241
Aufwandsteuern
925 Steuerakten 10 P
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Aufbewahrungsfrist
Gruppe Titel (nach Ablauf der Frist Bewertung Anmerkungen zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)

926 Steuerpflicht des Landkreises bzw. der A

Gemeinden
9260 Grundsatzfragen 10 A
9261 Korperschaftsteuer 10; 6 AW analog zu AZ 9241
9262 Vermaogensteuer 10; 6 AW analog zu AZ 9241
9263 Grundsteuer 10; 6 AW analog zu AZ 9241
9264 Gewerbesteuer 10; 6 AW analog zu AZ 9241
9265 Grunderwerbsteuer 10; 6 AW analog zu AZ 9241
9266 Umsatzsteuer, Steuerabzug bei Bauleistungen 10; 6 AW analog zu AZ 9241
927  |.....
928 |[.....
920  [.....
93 Sonstige 6ffentliche Abgaben, Umlagen
930 Offentliche Abgaben, Gebiihren, Kosten, 10 A

Beitrége
931 Hand- und Spanndienst 10 P
932 Umlagen
9320 Grundsatzfragen 10 A
9321 Bezirksumlage 10 A
9322 Kreisumlage - Akten der Gemeinde 10 AW
9323 Umlage nach dem Denkmalschutzgesetz 10 AW
9324 Umlage nach dem Katastrophenschutzgesetz 10 AW
9235 Umlage nach dem Abwasserabgabengesetz 10 AW
9236 Sonstige Umlagen 10 AW
933 Kirchensteuer 10 V
934  [.....
935  [.....
936 |[.....
937  [.....
939 [.....
94 Haushalt
940 Haushaltswirtschaft - Allgemeinen A
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Aufbewahrungsfrist
Gruppe Titel (nach Ablauf der Frist Bewertung Anmerkungen zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)
941 Haushaltssatzung, Haushaltsplan 30 A
Ablage nach Haushaltsjahren mit folgender
Gliederung: Haushaltverhandlungen,
Haushaltsentwirfe; Berechnungsgrundlagen;
Beschliisse, Bekanntmachung;
Haushaltssatzung; Haushaltsplan;
Haushaltsvollzug; Haushaltsiiberwachung
942 Ricklagen
9420 Allgemeine Riicklagen 30 A
9421 Sonderriicklagen 30 A
9422 Festgeldkosten 30 A
943 Finanzplanung
9430 Mittelfristige Finanzplanung (Finanzplan) 10 A
9431 Investitionsprogramme 10 A
9432 Finanzplanungsstatistiken 10 A
944 |.....
945 [....
946 [.....
947  |.....
948  [.....
949  [.....
95 Kassenwesen, Rechnungswesen
950 Kommunales Kassenwesen
9500 Organisation, Verwaltung 10 A
9501 Kassengeschéfte 6 V
9502 Kassenabschlisse 10 P
9503 Annahme von Spenden fir Dritte, 10 AW
Spendenbescheinigungen flur Dritte
9504 Garantieeinbehalte, Bankbirgschaften 10 P
9505 Kassenbucher 10 AW Auswahl-A von Belegen des Vermogenshaushaltes alle 10
Jahre
951 Vollstreckungen
9510 Rechtsgrundlagen 10 V
9511 Ausstandsverzeichnisse 5 P
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Aufbewahrungsfrist
Gruppe Titel (nach Ablauf der Frist Bewertung Anmerkungen zur Bewertung
Anbietung an das Archiv)

9512 Einzelakten 5 V
9513 Amtshilfeersuchen 5 AW
9514 Insolvenzverfahren 5 AW
9515 Verrechnung von Forderungen 5 \
952 Kommunales Rechnungswesen
6520 Jahresrechnung d A
9521 Kassenreste 5 \
953 Staatliches Kassenwesen, staatliches

Rechnungswesen
9530 Rechtsgrundlagen 10 PV
9531 Kassengeschéfte 6; 10; 5; 10; 10; 6; 3 P/V
9532 Kassenabschliisse 10 P/V
9533 Kassenbicher 10; 6 P
9534 Jahresrechnung 50; 20; 10; 6 P/V
9535 Kassenreste 5 P
954  |....
955  |....
956  |....
957 |....
958 [....
959  [....
96 Prifungswesen
960 Rechtsgrundlagen 10 V
961 Kommunale Prafungsverband, staatliche 10 A

Rechnungsprifungsstelle des Landratsamts
962 Ortliche Kassenpriifung 10 AW Auswahl-A nach Modell: Jahresschnitte alle 5 oder 10 Jahre
963 Ortliche Rechtspriifung 10 AW Auswahl-A nach Modell: Jahresschnitte alle 5 oder 10 Jahre
964 Uberortliche Kassenpriifung, tiberdrtliche

Rechnungsprifung
9640 Prifungsberichte 10 AW Auswahl-A nach Modell: Jahresschnitte alle 5 oder 10 Jahre
9641 Sonderprifungen 10 AW Auswahl-A nach Modell: Jahresschnitte alle 5 oder 10 Jahre
965 Wirtschaftlichkeitspriifungen 10 A
966 Abschlussprifungen 10 A
967  |....

Stand: 17.03.2017



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 9

Stand: 17.03.2017



Stand: 17.03.2017

Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Literatur

Bibliographien zur Archivischen Bewertung

Archivische Uberlieferungsbildung bei konventionellen Unterlagen im deutschsprachigen Raum — Eine Auswahlbibliographie,
Zusammengestellt von Jirgen Treffeisen, Stand: November 2004.

Online unter: Website des Landesarchivs Baden-W irttemberg.
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Internationale Bibliographie Archivische Bewertung, Zusammengestellt von Karin Schwarz, Stand: 10/2012.

Online unter: Website der Fachhochschule Potsdam.

URL: https://www.fh-potsdam.de/studieren/fachbereiche/informationswissenschaften/personen/schwarz-archivische-bewertung/
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