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Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes

Auf Initiative der beiden Stadtarchive Nürnberg und Augsburg wurde auf der 44. Jahrestagung der Arbeitsgemeinschaft bayerischer 
Kommunalarchive in Schwabach am 11. Juni 2010 der Arbeitskreis Archivische Bewertung eingerichtet. Aufgabe des Arbeitskreises war 
es, einen Leitfaden zu entwickeln, an dem sich Archive bei der Übernahme von behördlichem Schriftgut im Rahmen der Aussonderung 
orientieren können.

Die damit in den Blick genommene Bewertung des angebotenen Registraturgutes soll eine erste Arbeitshilfe für die mit der Archivierung 
betrauten Fachkollegen sein. Zudem ist so die Übernahme von als archivwürdig bewerteten Unterlagen in die Archive als ein 
nachvollziehbares und von archivfachlichen Überlegungen geprägtes Handeln anzustreben. 

Um eine breite Anwendung der im Arbeitskreis erarbeiteten Empfehlungen zu erreichen, wird der seit 2003 mit einer vierten 
Gliederungsebene eingeführte „Einheitsaktenplan für die bayerischen Gemeinden und Landratsämter“ als Ordnungsinstrument der 
kommunalen Registraturen vorausgesetzt.1 Der vom Bayerischen Gemeindetag, Bayerischen Städtetag, Bayerischen Landkreistag und 
von der Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns herausgegebene Einheitsaktenplan mit Verzeichnis der Aufbewahrungsfristen 
kann von der Seite der Generaldirektion heruntergeladen werden.2 Auf dieser Grundlage hat die Generaldirektion eine „Liste der nicht 
anbietepflichtigen Unterlagen (Stand: 27. März 2014)“ erarbeitet, die sich allerdings nur auf die Aktenaussonderung bei den 
Landratsämtern bezieht; sie gilt nicht für Städte, Gemeinden und Verwaltungsgemeinschaften.

Wird beim Registraturbildner nach vom Einheitsaktenplan abweichenden Ordnungskriterien abgelegt, sollte selbstverständlich auch eine 
sachliche Übernahme der erarbeiteten Empfehlungen für die unterschiedlichen kommunalen Verwaltungsbereiche möglich sein. Inwiefern 
dann eine Verbindung bzw. ein Vergleich mit ähnlich thematisierten Empfehlungen anderer Bundesländer gezogen werden kann, ist noch 
im Austausch mit den dort tätigen Archivaren zu überprüfen.
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Im Folgenden sind die Hauptgruppen des EAPl und die Bearbeiter(innen) der entsprechenden Leitfäden genannt

Da im Arbeitskreis Kolleginnen und Kollegen aus verschiedenen kommunalen Archiven in Bayern zusammenarbeiten, teilte sich der 
Arbeitskreis in Untergruppen auf, die sich den verschiedenen Hauptgruppen des Einheitsaktenplans widmeten. Dies und die Tatsache, 
dass die einzelnen Hauptgruppen in ihrer Aufgabenwahrnehmung sachlich wie auch strukturell differieren, führt auch für die gewonnenen 
Empfehlungen gelegentlich zu einer unterschiedlichen Darstellung.

- Hauptgruppe 6 (Bauen, Planen, Gewässer, Wohnen)
  Bearbeiter: Matthias Röth (Stadtarchiv München), Ruth Weber (Verbundarchivarin des Vereins „Ilzer Land e.V.“, Grafenau),            
  Florian Porschke (Stadtarchiv Traunreut), Markus Hiermer (Stadtarchiv Erding)         

- Hauptgruppe 0 (Verfassung, Allgemeine Verwaltung)

  Dr. Walter Bauernfeind (Stadtarchiv Nürnberg), Thomas Schreiner (Stadtarchiv Augsburg)

- Hauptgruppe 1 (Rechtspflege, Personenstandswesen, öffentliche Sicherheit und Ordnung)
  Bearbeiter: Franziska Fröhlich (Stadtarchiv Würzburg), Kirsten Stahmann (Gemeindearchiv Haar)

- Hauptgruppe 2 (Schulwesen)

  Bearbeiter: Kirsten Stahmann (Gemeindearchiv Haar), Dr. Dorit Krenn (Stadtarchiv Straubing), Dr. Ingo Schwab (Stadtarchiv München)

- Hauptgruppe 3 (Kultur, kirchliche Angelegenheiten)

  Bearbeiter: Dr. Ingo Schwab (Stadtarchiv München), Annette Wolf (Stadtarchiv Würzburg)

  Bearbeiter: Dr. Ingo Schwab

- Hauptgruppe 4 (Soziale Angelegenheiten)

  Bearbeiter: Matthias Röth (Stadtarchiv München), Ruth Weber (Verbundarchivarin des Vereins „Ilzer Land e.V.“, Grafenau),

  Bearbeiter: Kerstin Lengger (Stadtarchiv Augsburg), Marius Pfaller (Stadtarchiv Nürnberg), 

  Markus Hiermer (Stadtarchiv Erding)

- Hauptgruppe 5 (Gesundheitswesen, Veterinärwesen, gesundheitlicher Verbraucherschutz)

- Aktenplan für Registraturen der Schulen in Bayern

  Noch nicht bearbeitet
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  Thomas Schreiner (Stadtarchiv Augsburg), Dr. Frank Präger (Stadtarchiv Neumarkt)

Dr. Michael Stephan
Leiter des Stadtarchivs München
Vorsitzender des AK Stadtarchive beim Bayerischen Städtetag
Geschäftsführer der Arbeitsgemeinschaft bayerischer Kommunalarchive

1 EAPl mit Rechtsstand der fortgeschriebenen Fassung vom 1.7.2007. Von den Verlagen Carl Link und Jehle-Rehm liegen Verlagsausgaben des EAPl und des
   EAPl-Aufbewahrungsfristenverzeichnisses vor.

- Hauptgruppe 7 (Landwirtschaft, Forst, Jagd, Fischerei)

2 http://www.gda.bayern.de/uploads/media/eaplaufb-2011.pdf (Stand: 1.4.2011).

Der Dank der Arbeitsgemeinschaft bayerischer Kommunalarchive gilt allen beteiligten Kolleginnen und Kollegen für die geleistete inhaltliche Arbeit. Für 
die technische Umsetzung in eine einfach abrufbare Datei sorgten Marius Pfaller und Adrian Imberi (Stadtarchiv Nürnberg). Ein ganz besonderer Dank 
gilt aber Dr. Ingo Schwab (Stadtarchiv München), der den Arbeitskreis federführend und zielstrebig bis zu seiner Pensionierung im Frühjahr 2016 
geleitet hat.

Die Bewertungsempfehlungen wurden am 17. März 2017 auf der 50. Jahrestagung der Arbeitsgemeinschaft bayerischer Kommunalarchive im Rahmen 
des 10. Bayerischen Archivtags in Landshut vorgestellt und sind seither auf der Homepage der bayerischen Kommunalarchive (www.kommunalarchive-
bayern.de) abrufbar.

  Bearbeiter: Franziska Fröhlich und Annette Wolf (Stadtarchiv Würzburg).

- Hauptgruppe 8 (Wirtschaft, Arbeit, gewerblicher Verbraucherschutz, Verkehr, Energie)
  Bearbeiter: Matthias Röth (Stadtarchiv München), Ruth Weber (Verbundarchivarin des Vereins „Ilzer Land e.V.“, Grafenau), 

- Hauptgruppe 9 (Finanzwesen) 
  Bearbeiter:  Franziska Fröhlich (Stadtarchiv Würzburg), Marius Pfaller (Stadtarchiv Nürnberg), 

  Florian Porschke (Stadtarchiv Traunreut), Markus Hiermer (Stadtarchiv Erding)

http://www.gda.bayern.de/uploads/media/eaplaufb-2011.pdf
http://www.gda.bayern.de/uploads/media/eaplaufb-2011.pdf
http://www.gda.bayern.de/uploads/media/eaplaufb-2011.pdf
http://www.kommunalarchive-bayern.de/
http://www.kommunalarchive-bayern.de/
http://www.kommunalarchive-bayern.de/
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Bewertungsempfehlungen EAPl-HG 0: Verfassung, Allgemeine Verwaltung

A = Archivierung
V = Vernichtung
P = Prüfung
AW =Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

0 Verfassung, Allgemeine Verwaltung

00 Europa-, Bundes, Landesangelegenheiten 

000 Verfassung, Hoheitszeichen

Bei der „Hauptgruppe 0“ ist mit umfangreichem Schriftgut zu rechnen. Ausschlaggebend für dessen Übernahme in das Archiv sind die lokalen 
Gegebenheiten und das beabsichtigte Archivprofil wie auch die Größe der Kommune und des Archivs.
Die hier vermerkten Bewertungen begreifen sich als Empfehlungen, da schon beim Zusammenstellen dieser Empfehlungen aufgefallen ist, wie 
unterschiedlich in der kommunalen Praxis die Vergabe der Aktenzeichen erfolgen kann.
Die in den Kommunen gepflegten Ablagegewohnheiten zwingen auch zur Prüfung von Aktengruppen, die i. d. R. nicht archivwürdiges Schriftgut 
erwarten lassen (so können gesammelte Rechtsgrundlagen gelegentlich ergänzende individuelle und damit archivwürdige Stellungsnahmen der 
jeweiligen Kommune enthalten). 
Für die Archivierung der Personalakten stehen in der Literatur spezielle Auswahlempfehlungen zur Verfügung, jedoch sollte gerade da die jeweilige 
historische Situation und die Größe der Kommune berücksichtigt werden. Bei anfallenden Massenakten empfehlen sich Jahresschnitte in Dezennien 
bzw. die Reduzierung auf sinnvolle Prozentquoten.
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

0000 Europäische Union 10 P StadtA Wü hier archivwürdige Akten z. B. Verleihung 
Europafahne, Europapreis für die Stadt

0001 Bundesrepublik Deutschland 10 P StadtA Wü hier archivwürdige Akten z.B. Zuschüsse für DDR-
Reisen von Würzburgern

0002 Freistaat Bayern 10 P
0003 Verfassungsschutz 10 A
0004 Politische Parteien, Wählergemeinschaften 30 A
001 Staatsgebiet
0010 Bundesgebiet 30 P

0011 Bayerisches Staatsgebiet 30 P

002 Staatsangehörigkeit
0020 Staatsangehörigkeitsrecht 30 V

0021 Feststellung der deutschen Staatsangehörigkeit 30 P/AW 50 Jahre Aufbewahrungsfrist für Verzeichnisse über 
ausgestellte Urkunden

0022 Erwerb der deutschen Staatsangehörigkeit, 
Einbürgerung

30 P/AW 50 Jahre Aufbewahrungsfrist für Verzeichnisse über 
ausgestellte Urkunden

0023 Verlust der deutschen Staatsangehörigkeit 30 A 50 Jahre Aufbewahrungsfrist für Verzeichnisse über 
ausgestellte Urkunden

0024 Staatenlose, Mehrstaatigkeit 10 A
003 Ausland, ausländische Vertretungen
0030 Vertretung der Bundesrepublik Deutschland im 

Ausland
30 P StadtA Wü hier archivwürdige Akten z. B. Würzburg-Team 

fliegt nach Amerika; Verwaltungspraktikanten aus Togo; 
Erfassung der Ausländer 1946

0031 Auslandsvertretungen in der Bundesrepublik 
Deutschland

30 P

004 Wahlen, Volksentscheide, Abgeordnete
0040 Europawahlen 30 A/Ergebnisse
0041 Bundestagswahlen 30 A/Ergebnisse
0042 Landtagswahlen 30 A/Ergebnisse
0043 Volksentscheide 30 A/Ergebnisse
0044 Abgeordnete 30 A/Ergebnisse
005 Behördenaufbau
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

0050 Europäischer Behördenaufbau K
0051 Bundesbehörden P StadtA Wü z.B. Verlegung von Bundesbehörden (u.a. 

Barbeitsgericht, Bundesforschungs-anstalt f. Fleischwirtschaft) 
n. Würzburg; Pläne Verlegung Bundesarchiv von F nach Wü; 
Wiedererrichtung Eisenbahndirektion Wü

0052 Landesbehörden P
006 Allgemeines Verwaltungsrecht, 

Verwaltungsverfahrensrecht, 
Verwaltungsgerichtsbarkeit

0060 Allgemeines Verwaltungsrecht 30 V
0061 Verwaltungsverfahrensrecht 30 V
0062 Verwaltungsgerichtsbarkeit 30 P StadtA Wü z.B Verwaltungsstreitsachen der Stadt
007 Enteignungen, Vorzeitige Besitzeinweisungen 30 A

008 Verwaltungsreform
0080 Bundesbehörden 10 V
0081 Landesbehörden 10 AW
0082 Reformprogramme 10 P/V
009 Ehrungen
0090 Europa 30 A
0091 Bund 30 A
0092 Freistaat Bayern 30 A
01 Regierungsbezirke, Bezirke und Landkreise

010 Zusammenarbeit mit den Bezirksregierungen P StadtA Wü z. B. Korrespondenz über die Bezeichnung 
Mainfranken

011 Bezirke
0110 Recht der Bezirke, Hoheitszeichen 30 V
0111 Bezirksgebiet 30 V
0112 Bezirkstagswahlen 30 AW
0113 Bezirkstag 30 V
0114 Bezirkstagspräsident/in 30 V
0115 Ehrungen 10 AW
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

0116 Partnerschaften, Patenschaften 10 V
012 Landkreise
0120 Recht der Landkreise 10 A
0121 Hoheitszeichen (Wappen, Fahnen), Dienstsiegel 10 A

0122 Sammlung des Kreisrechts, Kreissatzungen, 
Kreisverordnungen

10 A

013 Kreisgebiet, Kreisbevölkerung
0130 Kreisgebiet 10 V
0131 Gemeindefreie Gebiete 10 V
0132 Kreisbevölkerung, Statistiken 10 A
014 Kreisvertretung
0140 Kreistagswahlen 30 A (Ergebnisse)
0141 Kreistag 5 P keine Akten in den StadtA Mü + Wü
0142 Kreisausschuss 5 P keine Akten in den StadtA Mü + Wü
0143 Weitere Ausschüsse 5 P keine Akten in den StadtA Mü + Wü
015 Landrat, Landrätin
0150 Landratswahlen 30 A (Ergebnisse)
0151 Landrat, Landrätin 5 V
0152 Stellvertreter, Stellvertreterin 5 V
0153 Mitgliedschaften des Landrats, der Landrätin 5 V
016 Landratsamt 5 V
017 Staatliche Aufsicht 10 A
018 Bürgerbeteiligung auf Kreisebene
0180 Bürgerbegehren 30 A (Ergebnisse)
0181 Bürgerentscheide 30 A (Ergebnisse)
019 Ehrungen, Partnerschaften, Patenschaften 

des Landkreises
0190 Ehrungen 10 V
0191 Partnerschaften, Patenschaften 10 V
02 Gemeinden
020 Recht der Gemeinden 30 A
0200 Gemeindeordnung 30 A
0201 Sonstiges Gemeinderecht 30 A
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

021 Name, Hoheitszeichen
0210 Gemeindename, Gemeindeteilnamen 30 A
0211 Gemeindewappen, Fahnen, Dienstsiegel 30 A
022 Gemeindegebiet, Gemeindebevölkerung
0220 Gemeindegrenzänderungen 30 A
0221 Gemeindegebietsreform 30 A
0222 Gemeindebevölkerung, Statistiken 30 A
023 Ehrungen, Partnerschaften, Patenschaften
0230 Ehrungen 30 A
0231 Partnerschaften, Patenschaften 30 A
024 Gemeinderat
0240 Gemeinderatswahlen 30 A
0241 Gemeinderat 30 A
0242 Ausschüsse 30 A
025 Bürgermeister/in, Berufsmäßige 

Gemeinderatsmitglieder
0250 Wahlen 30 A
0251 Erster Bürgermeister/in, Oberbürgermeister/in 10 A StadtA Wü: Glückwünsche Geburtstag, Weihnachten etc.=  

Auswahlarchivierung alle 5 Jahre; Reden (Grußworte, 
Schirmherrschaften etc.) alles A, Schreiben zu Wahl bzw. 
Ausscheiden oder zu besonderen Ereignissen A

0252 Weitere Bürgermeister/innen 10 A
0253 Berufsmäßige Gemeinderatsmitglieder 30 A
0254 Mitgliedschaften 10 A
0255 Bürgermeisterdienstbesprechungen 10 A
026 Gemeindeverwaltung, Bürgerbeteiligung
0260 Leitung, Organisation, Geschäftsordnung 30 A
0261 Ortssprecher/innen 10 A
0262 Stadtbezirke, Bezirksausschüsse 30 A
0263 Bürgerversammlungen 10 A
0264 Bürgerbegehren 30 P/AW
0265 Bürgerentscheide 30 A
027 Staatliche Aufsicht 10 AW
028 Sammlung des Ortsrechts
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

0280 Satzungen 10 A
0281 Verordnungen 10 A
0282 Verträge 30 A
029 …
03 Personal
030 Personalrecht, Grundsatzfragen
0300 Tarifrecht der Arbeitnehmer/innen 20 V
0301 Tarifrecht der Arbeiter/innen 20 V
0302 Beamtenrecht 20 V
0303 Berufsbildungsrecht 20 V
0304 Stellenpläne, Stellenbewertung, 

Stellenobergrenzen
30 A

0305 Stellenausschreibungen, Bewerbungen 3 P/AW
0306 Statistiken 10 A
031 Arbeitszeitordnung, Arbeitszeit, Urlaub, 

Dienstbefreiung
0310 Arbeitsordnung 10 V
0311 Arbeitszeit, Gleitzeit, Teilzeit 10 V
0312 Urlaub, Dienstbefreiung 10 V
032 Ausbildung, Fortbildung Hier evtl. Jahresschnitte übernehmen? Frage nach 

Veränderungen/ Entwicklungen in der Arbeitswelt/ Gesellschaft 
+ wann Umsetzung in den Verwaltungen

0320 Ausbildungsplanung 10 AW
0321 Ausbildungsmaßnahmen 10 V
0322 Ausbildungsprüfungen 10 V
0323 Fortbildungsplanung 5 AW
0324 Fortbildungsmaßnahmen 5 V
0325 Fortbildungsprüfungen 5 V
033 Bezüge des Personals, Reisekosten, 

Umzugskosten
0330 Besoldung 10 V
0331 Eingruppierung und Entgelt der 

Arbeitnehmer/innen
10 V

0332 Löhne 10 V
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

0333 Reisekosten, Umzugskosten, Trennungsgeld 5 V
034 Beamten-, Hinterblieben-, Altersversorgung, 

Unfallfürsorge; Zusatzversicherung

0340 Versorgungseinrichtungen 20 V
0341 Versorgungsrecht 20 V
0342 Unfallfürsorge 20 V
0343 Betriebliche Altersversorgung, Zusatzversorgung 20 V

035 Personalfürsorge
0350 Mutterschutz 10 V
0351 Schwerbehinderte Menschen 10 A
0352 Beihilfen 5 V
0353 Gemeinschaftsveranstaltungen 5 A
0354 Vorschüsse, Darlehen, sonstige 

Fürsorgeeinrichtungen
10 V

036 Arbeitgeberverbände, Arbeitnehmerverbände

0360 Arbeitgeberverbände 10 P
0361 Gewerkschaften, Berufsverbände 10 P
037 Personalakten

-Beamte 1-30 AW Bei „überschaubaren Mengen Autopsie, A: hist. relevante 
Jahrgänge sowie wichtige Funktionsträger, für das Geschehen 
der Kommune wichtige Personen; Auswahl für Akten nach 
1955.

-Arbeitnehmer/innen, Auszubildende u.a. 5 Bei „überschaubaren Mengen Autopsie, A: hist. relevante 
Jahrgänge sowie wichtige Funktionsträger, für das Geschehen 
der Kommune wichtige Personen; Auswahl für Akten nach 
1955.

038 Personalvertretungen
0380 Wahl der Personalvertretungen 5 A
0381 Personalversammlungen 5 A
0382 Zusammenarbeit mit den Personalvertretungen 10 A
039 …
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

04 Organisation, Zentrale Dienste
040 Organisation, bürgerorientierte Verwaltung, 

Geheimschutz
0400  Geschäftsverteilung, -leitung,-gang, 

Dienstanweisungen
30 A

0401 Bürgerorientierte Verwaltung, 
Verwaltungsmodernisierung

10 A

0402 Öffentlichkeitsarbeit 5 AW
0403 Geheimschutz 10 AW
0404 Gleichstellung von Frauen und Männern 10 A
0405 Arbeitssicherheit, Arbeitsschutz 10 AW
041 Amtliche Veröffentlichungen, Amtsbücherei, 

Registratur
0410 Amtliche Veröffentlichungen 10 A
0411 Amtsbücherei 10 P
0412 Registratur, Aktenordnung, Aktenplan 10 A
0413 Zusammenarbeit mit den Archiven 10 A
042 Zentrale Dienste
0420 Eingangs-, Ausgangsbearbeitung, Poststelle 5 V
0421 Telefon-, Faxdienste 5 V
0422 Fahrdienst, Dienstfahrzeuge 5 V
0423 Botendienst, Kurierdienst 5 V
0424 Schreibdienst 5 V
043 Dienstgebäude, Diensträume, 

Dienstwohnungen
0430 Dienstgebäude 20 A
0431 Diensträume 10 V
0432 Dienstwohungen 10 V
044 Bestandsverwaltung
0440 Bestandsverzeichnis 20 A
0441 Versicherungen 10 V
045 Beschaffung
0450 Rechtsgrundlagen, Grundsatzfragen 10 A
0451 Rahmenverträge 5 P
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

0452 Beschaffungsmaßnahmen 10 AW
0453 Wartungsverträge 5 V
046 Haftpflicht
0460 Amtshaftpflicht 10 V
0461 Haftpflichtversicherungen, Kassenversicherung 10 V
047 Elektronische Datenverarbeitung, 

Informations- und Kommunikationstechnik 
(IuK-Technik)

0470 Rechtsgrundlagen 10 V
0471 Datenschutz 10 P
0472 Systemverwaltung 10 A
0473 Anwenderbetreuung 10 V
0474 Internet 10 A
0475 Intranet 10 A
048 Zusammenarbeit mit zentralen 

Datenverarbeitungseinrichtungen
0480 Anstalt für Kommunale Datenverarbeitung 

(AKDB)
10 A

0481 Sonstige Einrichtungen 10 A
049 …
05 Kommunale Zusammenschlüsse

(Zusammenschlüsse nach KommZG bei den 
einschlägigen Sachgruppen)

050 Rechtsgrundlagen 10 V
051 Kommunale Spitzenverbände auf 

Landesebene
0510 Bayerischer Gemeindetag 5 P
0511 Bayerischer Städtetag 5 P Unterlagen als Depositum im StadtA Mü
0512 Bayerischer Landkreistag P
0513 Verband der bayerischen Bezirke P
052 Andere Kommunale Spitzenverbände
0520 Spitzenverbände auf Europaebene 5 P
0521 Spitzenverbände auf Bundesebene 5 P
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

053 Einrichtungen der kommunalen 
Spitzenverbände

5 P

054 Interkommunale Zusammenarbeit
0540 Arbeitsgemeinschaft Alpenländer (ArgeAlp) 5 P
0541 Sonstige Kooperationen 5 P
055 …
056 …
057 Verwaltungsgemeinschaften
0570 Rechtsgrundlagen 10 A
0571 Organe der Verwaltungsgrundlagen 30 A
0572 Sitzungsniederschriften 15 A
058 …
059 …
06 Kriegsfolgen
060 Kriegsschäden 5 A
061 Kriegsgräber, Kriegsgräberfürsorge 5 A
062 leer
063 Wiedergutmachung nationalsozialistischen 

Unrechts, Rückerstattung
5 A

064 Ausländische Zwangsarbeiter/innen 5 A
065 …
066 …
067 …
068 …
069 …
07 Stationierungsstreitkräfte
070 Zusammenarbeit mit den 

Stationierungsstreitkräften
5 A

071 Einrichtungen der Stationierungsstreitkräfte 5 P

072 Ersatzansprüche
0720 Manöverschäden 5 AW
0721 Nutzungsvergütungen 5 AW
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

073 …
074 …
075 …
076 …
077 …
078 …
079 …
08 Verteidigung, Wehrrecht
080 Rechtsgrundlagen 10 P
081 Alarmplanung P
082 Notstandsplanung
0820 Sicherstellungsrecht 5 P
0821 Notstandsmaßnahmen 5 A
083 Zusammenarbeit mit der Bundeswehr
0830 Militärische Einrichtungen, Schutzbereiche 30 A
0831 Manöver, Übungen 5 P
0832 Hilfeleistungen 10 P
084 Ersatzansprüche
0840 Manöverschäden 5 P
0841 Nutzungsvergütungen 5 P
085 Wehrerfassung, Musterung, 

Zivildienstableistung
0850 Ausschüsse 5 A
0851 Wehrerfassung, Wehrüberwachung 5-16 P
0852 Zivildienstableistung 5 P
086 Unabkömmlichstellungen 5 A
087 Unterhaltssicherung
0870 Rechtsgrundlagen 10 P
0871 Einzelfälle 10 AW
088 …
089 …
09 Brandschutz, Katastrophenschutz, 

Zivilschutz, Rettungsdienste
090 Rechtsgrundlagen
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Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

091 Brandschutz, Feuerwehr
0910 Vorbeugender Brandschutz 10 A
0911 Feuerbeschau 20 A
0912 Kaminkehrer/innen, Kehrbezirke 20 A
0913 Organisation der Feuerwehr 20 A
0914 Führungskräfte, Mannschaften der Feuerwehr 10 A
0915 Jubiläen, Ehrungen, Personalfürsorge der 

Feuerwehr
10 A

0916 Gebäude der Feuerwehr 25 A
0917 Fahrzeuge, Geräte, Ausrüstung der Feuerwehr 10-20 A
0918 Feuerwehreinsätze, Statistiken 10 A
0919 Öffentlichkeitsarbeit der Feuerwehr 5 A
092 Rettungsdienste
0920 Rettungszweckverbände 10 A
0921 Hilfsorganisationen 10 A
093 Katastrophenschutz
0930 Organisationen 10 A
0931 Katastrophenschutzpläne 10 A
0932 Übungen 5 P
0933 Hilfseinsätze 10 P
094 Schutz bei Nuklearunfällen 10 A
095 Erweiterter Katastrophenschutz, Zivilschutz 10 A

096 Schutzbau 10 A
097 Warndienst, Alarmdienst 10 P
098 Selbstschutz 10 P
099 Finanzierung
0990 Brandschutz, Feuerwehr V
0991 Rettungsdienst V
0992 Katastrophenschutz V
0993 Selbstschutz V



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 1

 Stand: 17.03.2017

Bewertungsempfehlungen EAPl-HG 1: Rechtspflege, Personenstandswesen, öffentliche Sicherheit und Ordnung

A = Archivierung
V - Vernichtung
AW = Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
P = Prüfung
D = Dauerhafte Aufbewahrung augrund gesetzlicher Vorschriften

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1 Rechtspflege, Personenstandswesen, 
öffentliche Sicherheit und Ordnung

10 Rechtspflege
100 Gesetzgebung, Gerichtsbarkeit P A: jährliche Berichte und Statistiken über Rechtsstreitigkeiten 

der Stadt

1000 Europarecht 10 V
1001 Bundesrecht 10 V
1002 Landesrecht 10 V
101 Schöffendienst
1010 Rechtsgrundlagen 10 V Rechtsgrundlagen werden durch Gesetze beim Bund oder 

Land erlassen. Diese liegen gedruckt und veröffentlicht 
vielfach vor und müssen von den Kommunen nicht archiviert 
werden. Dienstanweisungen, Verordnungen etc. die die 
Kommune erlassen hat, sollten in jedem Fall archiviert werden. 
Ob sie allerdings unter den einzelnen AZ zu finden sind, oder 
generell eher unter HG 0 muss für die jeweilige städtische 
Schriftgutverwaltung geprüft werden.
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 Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1011 Berufung zum Schöffen, zur Schöffin 10 P Verfahren: Die Kommune macht Vorschläge. Die in Frage 
kommenden Personen werden auf einer gemeinsamen 
Vorschlagsliste des Amtsgerichtsbezirks zusammengefügt. Die 
Schöffenauswahl selbst liegt beim Amtsgericht. Somit liegt die 
vollständigere Überlieferung im staatl. Bereich. Es ist bei den 
zuständigen Staatsarchiven nach deren Überlieferungsbildung 
zu fragen. Davon hängt ab, ob man sich bei der Kommune für 
Totalkassation, Samplebildung oder Komplettarchivierung 
entscheidet. Möglich ist auch die Überlieferung im Verbund.

102 Sühneverfahren
1020 Rechtsgrundlagen 10 V
1021 Einzelfälle 10 P/AW AW in Würzburg nach Buchstabenmodell D, O, T
103 Mitwirkung bei der streitigen Gerichtsbarkeit

1030 Rechtsgrundlagen 10 V
1031 Prozesskostenhilfe - Einzelfälle 5 V
1032 Beratungshilfe - Einzelfälle 5 V
104 Mitwirkung bei der freiwilligen 

Gerichtsbarkeit
Inhalt: Von Notaren und, in geringem Umfang, von anderen 
Behörden ausgeübte Tätigkeit in bestimmten Angelegenheiten 
der Rechtspflege. Hier ist zu fragen, ob die Testamente etc. 
bei Gericht aufbewahrt werden. Dann würde die 
Nachweissicherung dort bzw. später im Staatsarchiv reichen.

1040 Nottestamente 30 P Nottestamente haben nur vorläufigen Charakter. Sie werden 
grundsätzlich drei Monate nach ihrer Errichtung unwirksam, 
wenn der Erblasser noch lebt und in der Lage ist, ein 
notarielles Testament zu errichten. Wirksam bleibt das 
Nottestament nur dann, wenn es den Anforderungen eines 
eigenhändigen Testaments entspricht. In dieser Form bleibt es 
so lange bestehen, bis es der Erblasser vernichtet, ändert oder 
durch ein anderes Testament ersetzt.

1041 Nachlasssicherung 10 P
1042 Notare, Notarinnen 10 A/P Akten bis ca. 1950, die die Tätigkeit von Notaren im 

Nationalsozialismus widerspiegeln: A; danach P
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1043 Schätzer, Schätzerinnen 10 A/P Akten bis ca. 1950 A; danach P
105 leer
106 …
107 …
108 …
109 …
11 Personenstandwesen
110 Organisation, Personal des Standesamtes
1100 Standesamtsbezirke 30 A
1101 Organisation der Standesämter 10 A
1102 Bestellung der Standesbeamten 10 A
1103 Ausbildung, Fortbildung, Dienstbesprechungen 10 V Hinweis: Bestellung der Standesbeamten wird auch in den 

Ratsprotokollen genannt.
1104 Verband der Standesbeamten 5 V
111 Aufsicht über die Standesämter, 

Standesamtsprüfungen, Statistiken
1110 Aufsicht, Prüfungen 30 A
1111 Statistiken 10 A
112 Kosten, Bußgelder, Zwangsgelder 5 V
113 Geburten Kostenaufstellung ist im Kommunalen Kostenverzeichnis 

(KommKVz) hinterlegt: A
1130 Geburtenbuch d  /  110 A

Geburtenregister d  /  110 A
1131 Sammelakten zum Geburtenbuch 110 A

Sammelakten zum Geburtenregister 110 A
114 Eheschließungen, Familienbuch
1140 Heiratsbuch d  /  80 A
1141 Sammelakten zum Heiratsbuch 80 A
1142 Familienbuch d  /  80 A

Eheregister d  /  80 A
1143 Sammelakten zum Familienbuch 80 A

Sammelakten zum Eheregister 80 A
115 Sterbefälle, Testamentskartei
1150 Sterbebuch d  /  30 A

Sterberegister d  / 30 A
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1151 Sammelakten zum Sterbebuch 30 A
Sammelakten zum Sterberegister 30 A

116 Namensänderung, Namensfeststellung
1160 Änderungen der Vornamen 30 A
1161 Änderungen der Familiennamen d A
1162 Namensfeststellung 30 A
117 Kirchenaustritte d A
118 Personenstandsrecht 20 V

119 Lebenspartnerschaften 10 P
Lebenspartnerschaftsregister d  110 A
Sammelakten zum Lebenspartnerschaftsregister 110 A

12 Polizei
120 Polizeiorganisation P/A/V altes AZ 123/1 - Beihilfeakten der städt. Polizeibeamten (V)
1200 Bundespolizei 10 V Bei der Stadt Wü (AZ 120 - 125) war die Polizei bis in die 50er 

Jahre unter städtischer Verwaltung. Inhaltlich drehen sich die 
Akten um Dienstgebäude, Ausbildung, Personal, 
Berichtswesen, Ausrüstung, gemeindliches Polizeiwesen. 
Unter dem AZ 123/1 waren zahlreiche Beihilfeakten zu finden. 
Diese sind zu vernichten.
Gemeindegendarmerie und Ortspolizei, Landpolizei in Haar 
1897- ca. 1970er Jahre (AZ 121 - 123).

1201 Bayerische Polizei 10 P
121 Polizeiarbeit, Zusammenarbeit mit der Polizei P A: Verstaatlichung der kommunalen Polizei

122 leer
123 leer
124 leer
125 leer
126 …
127 …
128 …
129 …
13 Sicherheit und Ordnung
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

130 Strafrecht, Ordnungswidrigkeiten (Einzelfälle 
bei den einschlägigen Sachgruppen)

10 A/AW/P

131 Sicherheitsrecht, Landesstrafrecht A - kommunale Regelungen und Besonderheiten
A - Altakten (AZ 130)  - enthalten Hausdurchsuchungen, 
Razzien, Rauschgiftsucht, Box- und Sportveranstaltungen
AW - In Wü gibt es unter AZ 1301 die 
Ordnungswidrigkeitsakten. Hier erfolgt die AW - alle 10 Jahre 
Samplebildung (Buchstabenauswal D,O,T oder systematische 
Auswahl (jede 10. Akte) + Besonderes

1310 Sicherheitsrecht 10 V
1311 Sicherheitswacht 10 V
1312 Landesstrafrecht 10 V
132 Öffentliche Vergnügungen, Sperrzeiten, 

Schutz der Sonn- und Feiertage
1320 Öffentliche Vergnügungen 5 A/AW/P
1321 Sperrzeiten 5 P/A Altakten (Tanzveranstaltungen, Zirkus, Varietes, Feste, 

Volksfeste) – A  
Bisherige Auswahlarchivierung der neueren Unterlagen in 
Würzburg: Alle 5 Jahre. 
Ausgenommen davon sind die Bewerbungen der 
Fahrgeschäfte und Budenbetreiber und Absagen - diese 
werden kassiert.

1322 Schutz der Sonn- und Feiertage 5 P/A ältere Sperrstunden-Verordnungen bis ca. in die 1950er Jahre - 
A; ansonsten Vernichtung, da Beschluss im Ratsprotokoll                                                                                                                                                                                                            
Gemeindliche Vorschriften wie z.B. Einhaltung der Feiertage, 
insbesondere Feier-, Fasten- und Bußtage bis ca. in die 
1950er Jahre – A

Sonntags- und Feiertagsschutz wurde später durch das 
Grundgesetz festgelegt. Auf Länderebene ab 1981 festgelegt 
durch das Gesetz über den Schutz der Sonn- und Feiertage.
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

133 Sammlungen, Lotterien, Ausspielungen, 
Glücksspiele

1330 Sammlungen 5 P
1331 Lotterien, Ausspielungen 5 P/A
1332 Glücksspiele, Spielautomaten 5 P/AW Lotterien wie kommunale Aufbau-Lotterien nach 1945, 

Lotterien der Wohlfahrtshilfe, Lotteriespiele im 19. Jh. - A
Ansonsten V, da Lotto und Totto Landesangelegenheit ist und 
somit staatliche Überlieferung bei den Staatsarchiven.

134 Vereine, Versammlungen, Umzüge Auswahlarchivierung: Alle 10 Jahre Samplebildung 
(Buchstabenauswal D, O, T) oder systematische Auswahl 
(jede 10. Akte) (früher unter Spielhallen AZ 133/4)

1340 Vereine 10 P/A
1341 Versammlungen, Umzüge 5 P/A Vereinsleben der Stadt muss dok. werden - A. 

(Hinweis: Vereine werden ins Vereinsregister der Amtsgerichte 
eingetragen  - somit fallen bei den Gerichten /Staatsarchiven 
auch Unterlagen an.)

135 Waffen, explosionsgefährliche Stoffe P Demonstrationen etc. - A (Ziel: Zeitgeschehen, Besonderheiten 
der Kommune / Kommunalpolitik dokumentieren)

1350 Waffen, Munition 30

20

P

V

altes AZ 135/8 Aufzüge - Durchführung der Aufzugsprüfung 
durch die Kommune - P                                                                     
i                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
Übernommene Waffenhandelsbücher (Diese Bücher müssen 
vom gewerbsmäßigen Waffenhersteller geführt werden (Art, 
Menge, Verbleib)).

Andere Unterlagen einschließlich der Einfuhr- und 
Ausfuhraufzeichnungen, die für die Feststellung der 
gegenwärtigen und früheren Besitzverhältnisse sowie der 
Rückverfolgung von Verkaufswegen erforderlich sind.

AuswahlA in Wü: A, L, M (Waffenverkauf an Personen) +  
Besonderheiten (zwei große Waffenverkaufsgeschäfte)
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1351 Waffenbesitzkarten, Waffenscheine 20 P
1352 Schießanlagen 10 P
1353 Sprengstoffwesen 10 P
1354 Pyrotechnische Gegenstände, Feuerwerke, 

Böller
10 P/AW altes AZ 135/3; AW in Würzburg: Vorgänge nach Namen der 

Antragsteller (D, O, T)
136 Fundsachen, Verlustsachen : 
1360 Fundbüro 5 P/V
1361 Fundsachenverwertung 5 P P – Fr. Stahmann hat im GA Ismaning Auflistungen von 

Fundgegenständen aus den 30er Jahren gehabt (Gänse, 
freilaufende Eber etc.) Da es ein sehr kleiner Bestand war, hat 
sie ihn komplett archiviert.

137 Überwachung technischer Anlagen (s.a. 091, 
824)

P/AW 

1370 Elektrische Anlagen 10 P altes AZ 137/7 Kaminkehrerwesen - P: Auswahl 
(Jahresschnitte)
altes AZ 137/8 Feuerlöschwesen – A
altes AZ 137/14 Freiwillige Feuerwehr -A

1371 Explosionsgefährdete Anlagen, Tankstellen, 
Tankanlagen

20 P/AW/A z. B. Blitzschutzanlagen
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1372 Sonstige technische Anlagen 10 P Bei der Stadt Wü wurden bis 2003 Tankstellenakten unter 
altem AZ 135/5 geführt. Ab dem Jahr 2004 wurden sie mit den 
Baugenehmigungsakten zusammenlegt. Nach abschließender 
Stilllegungsverfügung an die Anlagenbetreiber (Tanks für 
wassergefährdende Flüssigkeiten) muss die Akte lt. 
Aktenordnung noch 30 Jahre aufbewahrt werden. 
Die Mehrzahl der Akten betreffen Heizöltanks privater 
Personen. Diese Tanks werden im Zuge der Stilllegung 
gelehrt, gereinigt und meist entfernt. Hier reicht die 30-jährige 
Aufbewahrungsfrist + Auswahl A (z.B.: In Würzburg gab es 
nach dem Krieg bis in die 50er Jahre viele private Tankstellen 
zum Selbstverbrauch. Dies wurde dokumentiert.) 
Bei den Tankstellen selbst, werden die Tanks bei Stilllegung 
nicht immer beseitigt, so dass eine längere Aufbewahrungsfrist 
nötig ist (60 Jahre). Hier Empfehlung A, wegen eventueller 
Altlastennachweise (Anm. GA Haar - dort unter AZ 824)

138 Atomrechtliche Sicherheit P/A/V nach Außerbetriebnahme                                                                           
A - in Städten mit AKW, Forschungsreaktoren oder Endlager 
etc.
V - Städte ohne AKW, da Akten beim Bund oder Land

139 …

14 Verkehrsüberwachung, 
Verkehrsordnungswidrigkeiten

140 Straßenverkehr, Verkehrsentwicklung, 
verkehrsrechtliche Anordnungen (s.a. 851)

P

1400 Rechtsgrundlagen 10 V altes AZ 140/3a - Verkehrsregelungsakten - in Wü alles A
1401 Verkehrsplanung, Verkehrsleitsysteme, 

Parkregelung
30 A

1402 Verkehrsrechtliche Anordnungen, Erlaubnisse 10 P/V
1403 Verkehrsüberwachung, 

Verkehrsordnungswidrigkeiten
10 P V -  Verkehrsordnungswidrigkeiten (AZ 1411)
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1404 Verkehrsanlagen 10 P
1405 Verkehrszeichen, Verkehrssignalanlagen (s.a. 

6315)
10 P/A

1406 Verkehrsentwicklung 20 A altes AZ 140/12

A - Statistiken
1407 Verkehrsschau 10 P/A A - Statistiken
141 Verkehrsunfälle, 

Verkehrsordnungswidrigkeiten
1410 Verkehrsunfälle 5 P
1411 Verkehrsordnungswidrigkeiten 10 V A - Presse
142 Kraftfahrzeugzulassung V/A
1420 Rechtsgrundlagen 10 V A - Statistiken (Zulassungszahlen pro Jahr) bei kreisfreien 

Städten
1421 Einzelfälle 3 V

3 V Kraftfahrzeugkarteikarten für endgültig aus dem Verkehr 
gezogene oder in einen anderen Zulassungsbezirk 
abgewanderte Fahrzeuge

1 V Zulassungsakten zu den oben genannten Fahrzeugen nach 
Ablauf des Jahres, in dem das Fahrzeug abgemeldet wurde

3 V Löschung der Daten im örtlichen Fahrzeugregister nach 
Vorliegen der genannten Voraussetzungen; Angaben über 
Diebstahl oder sonstiges Abhandenkommen des Fahrzeugs, 
des Kennzeichens oder der Zulassungsbescheinigung Teil II 
sowie über den früheren Halter sind beim Wiederauffinden 
bzw. spätestens nach dem Ende der Fahndungsmaßnahmen 
zu löschen

7 V nach Ablauf der Geltung der Versicherungsbestätigung die 
genannten Daten
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

nach Vorliegen der genannten Voraussetzungen Löschung der 
Daten eines örtlichen Fahrzeugregisters, dessen Datenhaltung 
dem zentralen Fahrzeugregister übertragen wurde

143 Fahrerlaubnisse A/AW/V
1430 Erteilung von Fahrerlaubnissen 2 AW siehe AZ 

143
A: Statistiken bei kreisfreien Städten 
AW: Bildung von Jahresschnitten bis Ende der 50er Jahre 
(Ziel: Dok. wer alles Führerscheine erhielt).
V: Ab 60er Jahren

5 AW siehe AZ 
143

Führerscheinkarteikarten nach dem Tod des Inhabers der 
Fahrerlaubnis, sonst 85 Jahre seit der Geburt des Inhabers

1431 Entzug der Fahrerlaubnisse 10 V Führerscheinakten ohne belastende Vorgänge
10 V Führerscheinakten mit Vorgängen, die mit der Versagung, 

Beschränkung oder Entziehung einer Fahrerlaubnis in 
Zusammenhang stehen oder Unterlagen enthalten, die über 
die Eignung von Fahrerlaubnisbewerbern oder -inhabern etwas 
aussagen, nach Ablauf des Jahres, in dem der letzte Vorgang 
in die Führerscheinakten aufgenommen wurde

1432 Umschreibung von Fahrerlaubnissen 2 V Führerscheinakten mit sonstigen belastenden Vorgängen
5 V Führerscheinkarteikarten nach dem Tod des Inhabers der 

Fahrerlaubnis, sonst 85 Jahre seit der Geburt des Inhabers
1433 Internationale Fahrerlaubnisse 2 V Führerscheinakten ohne belastende Vorgänge

5 V Führerscheinkarteikarten nach dem Tod des Inhabers der 
Fahrerlaubnis, sonst 85 Jahre seit der Geburt des Inhabers

144 Fahrausbildung Führerscheinakten ohne belastende Vorgänge
1440 Fahrschulen 10 P
1441 Fahrlehrer, Fahrlehrerinnen 10 V ev. auch unter AZ 824 (Gewerbe)
145 Personenbeförderung, Güterkraftverkehr (s.a. 

850, 851)
1450 Personenbeförderung 10 P/AW altes AZ 852/10 Kraftdroschken / heute Taxis

AW - Sample alle 10 J.
1451 Gemeinschaftslizensen nach EU-Recht 10 P/A/V
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1452 Güterkraftverkehr 10 P/A/AW Durch die EU Lizenz bzw. der EU-Gemeinschaftslizenz ist man 
berechtigt, Güter innerstaatlich und grenzüberschreitend in 
Länder der europäischen Union zu transportieren. Die Lizenz 
wird von der Verkehrsbehörden eines jeweiligen 
Mitgliedstaates für Unternehmen für die Dauer von 10 Jahren 
ausgestellt.

  1453 Gefahrenguttransporte 10 P/A Inhalt der Akten: Korrespondenz der Genehmigungsbehörde / 
Kommune mit IHK, Landesverband Bay, Spediteure, 
Gewerkschaft, Landesverband Bay. Transportunternehmen, 
Bundesamt für Güterverkehr und Kraftfahrtbundesamt zwecks 
Unbedenklichkeit.

A - Statistik 
ev. AW: D, O, T alle 10 J. (altes AZ 852/11)

1454 Werkverkehr 10 P/A A - Statistik
146 Verkehr auf Wasserstraßen (s.a. 640, 850) P Nach § 15a Abs.2 GüKG ist jeder Unternehmer, der 

Werkverkehr mit Fahrzeugen (hier nur Lkw, Lkw mit Anhänger 
und Sattelkraftfahrzeuge) ab einem zGG von 3,5 Tonnen 
betreibt, verpflichtet, sein Unternehmen vor Beginn der ersten 
Beförderung beim Bundesamt anzumelden. 

A - Statistik
147 Verkehrszählungen, Verkehrsstatistiken 10 A Überlieferung bei den übergeordneten Behörden: Wasser- und 

Schifffahrtsamt bzw. bei den kommunalen Wasser- und 
Schifffahrtsämtern.

148 Verkehrserziehung, Verkehrsaufklärung 5 P
149 Notstandsplanung im Verkehrswesen 10 A Dok-Ziel: Zusammenarbeit von Schule, Elternhaus, 

Kommunen, Polizei, Verkehrswacht
Ev. auch zu finden in der Überlieferung der kommunalen 
Schulakten bzw. an den Schulen selbst bzw. bei der lokalen 
Polizei (Überlieferungsbildung bei übergeordneten Behörden).
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zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

15 Meldewesen, Reisepässe, 
Bundespersonalausweise

Inhalt der Akten (z. B. Fahrbereitschaft im 2. Weltkrieg)

150 Meldewesen A
1500 Rechtsgrundlagen 10 V Am 01.11.2015 tritt das neue Bundesmeldegesetz (BMG) in 

Kraft. Dies gilt auch für das bayerische Ausführungsgesetz 
zum BMG und die Allgemeine Verwaltungsvorschrift zur 
Durchführung des Bundesmeldegesetzes!
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1501 An-, Ab-, Ummeldungen 1 A
50 A Die Meldebehörde hat gespeicherte Daten zu löschen, wenn 

sie zur Erfüllung der der Meldebehörde obliegenden Aufgaben 
nicht mehr erforderlich sind oder ihre Speicherung unzulässig 
war. (Anbietung an das zuständige Archiv siehe unten.) Daten 
eines weggezogenen oder verstorbenen Einwohners sind 
unverzüglich zu löschen; die Daten über die rechtliche 
Zugehörigkeit zu einer Religionsgesellschaft sowie die 
steuerrechtlichen Daten für die Ausstellung von 
Lohnsteuerkarten jedoch erst nach Ablauf des auf den Tod 
oder den Wegzug folgenden Kalenderjahres. An den 
Suchdienst übermittelte Daten sind unverzüglich zu löschen. 
(Anbietung an das zuständige Archiv siehe unten.)

Abweichend davon hat die Meldebehörde nach dem Wegzug 
oder dem Tod eines Einwohners die Daten nach Art. 3 Abs. 1 
und Art. 3 Abs. 2 Nrn. 1 und 4 MeldeG weiterhin zu speichern. 
Nach Ablauf von 5 Jahren nach dem Wegzug oder dem Tod 
eines Einwohners sind sie für die Dauer von 50 Jahren 
gesondert aufzubewahren und durch technische und 
organisatorische Maßnahmen zu sichern. Die Verarbeitung 
oder Nutzung während dieser Zeit ist beschränkt. Nach Ablauf 
dieser Frist sind die Daten zu löschen. (Anbietung an das 
zuständige Archiv siehe unten.)

1 V Die ausgefüllten Meldescheine nach den Mustern der Anlagen 
1, 2, 3 und V DVMeldeG sind bis zum Ende des auf die 
Abgabe des Meldescheins, der Mitteilung oder der 
Ermächtigung folgenden Kalenderjahres aufzubewahren und 
vor unbefugter Einsichtnahme zu sichern. Sie sind nach Ablauf 
dieser Frist zu vernichten
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1502 Datenübermittlung, Auskünfte 5 V Anbietung an das Archiv:
Die Meldebehörde kann dem zuständigen Archiv in den in Art. 
12 Abs. 1 MeldeG genannten Fällen die Daten und die zum 
Nachweis ihrer Richtigkeit gespeicherten Hinweise zur 
Übernahme anbieten, soweit dort ausreichende 
Datenschutzmaßnahmen getroffen sind.
An Stelle der gesonderten Aufbewahrung gem. Art. 11 Abs. 3 
Satz 2 MeldeG kann die Meldebehörde die Daten dem 
zuständigen Archiv zur Verwahrung anbieten, soweit dort 
ausreichende Datenschutzmaßnahmen getroffen sind und die 
Erfüllung der Aufgaben der Meldebehörden im Rahmen des 
Art. 11 Abs. 3 Satz 3 MeldeG gewährleistet bleibt. 

Dringender Handlungsbedarf!
1503 Ordnungswidrigkeiten 5 AW/V
1504 Statistiken 10 A AW (Rechtsstreitigkeiten + Besonderheiten)
151 Reisepässe
1510 Rechtsgrundlagen 10 V
1511 Reisepässe 5 AW/V Im Passregister sind personenbezogene Daten mindestens bis 

zur Ausstellung eines neuen Passes, höchstens jedoch bis zu 
fünf Jahre nach Ablauf der Gültigkeit des Passes zu speichern 
und dann zu löschen.

Vorschlag des Arbeitskreises: Bis Ende der  50er Jahre alle 
Pässe A, danach V.

1512 Bundespersonalausweise 10 V
1513 Kinderpässe 5 V Im Personalausweisregister sind personenbezogene Daten 

mindestens bis zur Ausstellung eines neuen 
Personalausweises, höchstens jedoch bis zu fünf Jahre nach 
Ablauf der Gültigkeit des Personalausweises zu speichern und 
dann zu löschen.
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1514 Ordnungswidrigkeiten 5 V Im Passregister sind personenbezogene Daten mindestens bis 
zur Ausstellung eines neuen Passes, höchstens jedoch bis zu 
fünf Jahre nach Ablauf der Gültigkeit des Passes zu speichern 
und dann zu löschen.

152 Bundeszentralregister, Führungszeugnisse
153 Auswanderungen 30 P/A/V
154 Nichtsesshafte (s.a. 4834) 10 A A - altes AZ 153/3 - Auswanderungsagenturen

V -  Reisebüros (heute unter dem AZ) 
155 …
156 …
157 …
158 …
159 …
16 Ausländische Staatsangehörige
160 Ausländerrecht, Grundsatzfragen V
161 Erfassung von Ausländern, Aufenthalt im 

Bundesgebiet
Überlieferung beim Bund geht vor!

1610 Ausländerakten, Einzelfälle 10 P/AW
1611 Ausländerkarteien, Ausländerdateien 10 A AW - Samplebildung mit D, O, T (ist das wirklich sinnvoll?) 

Sollten man für ausländische Namen nicht andere 
Anfangsbuchstaben wählen?)

1612 Ausländerstatistiken 10 A
1613 Ordnungswidrigkeiten 5 V
162 Aufenthalt von Ausländern zum Zweck der 

Erwerbstätigkeit
1620 Aufenthaltstitel zur Ausübung der Erwerbs-

tätigkeit
P/A/AW Überlieferung beim Bund geht vor! 

1621 Grenzgänger, Grenzgängerinnen 10 P/A/AW A - Statistiken
AW (Samplebildung mit D, O, T - ist das wirklich sinnvoll?) 
(Sollte man für ausländische Namen nicht andere 
Anfangsbuchstaben wählen?)



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 1

 Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1622 Unterkünfte 10 A Nach Gemeinschaftsrecht ist „Grenzgänger“ jeder 
Arbeitnehmer, der im Gebiet eines Mitgliedstaats beschäftigt 
(Beschäftigungsstaat) ist und im Gebiet eines anderen 
Mitgliedstaats wohnt (Wohnsitzstaat), in das er in der Regel 
täglich, mindestens aber einmal wöchentlich zurückkehrt 
(zeitliches Kriterium). 

A - Statistiken
AW (Samplebildung mit D, O, T - ist das wirklich sinnvoll?) 
(Sollte man für ausländische Namen nicht andere 
Anfangsbuchstaben wählen?)
Aufgabe der Landratsämter / kreisfreien Städte in Kooperation 
mit den Kommunen
Überlieferungsbildung Staatsarchiv / Archive der kreisfreien 
Städte - Überlieferungsbildung im Verbund prüfen

163 Aufenthalt von Ausländern aus familiären 
Gründen

10 P/A/AW

164 Asylbewerber, Asylbewerberinnen Aufgabe der Landratsämter / kreisfreien Städte; 
Überlieferungsbildung Staatsarchive / Archive der kreisfreien 
Städte  -  Überlieferungsbildung im Verbund prüfen

A - Statistiken
AW (Samplebildung mit D, O, T - ist das wirklich sinnvoll?) 
(Sollte man für ausländische Namen nicht andere 
Anfangsbuchstaben wählen?)

1640 Anerkennungsverfahren 10 P/A/AW Bundesamt für Migration und Flüchtlinge, Ausländerbehörde 
der Landkreise/kreisfreien Städte zuständig.

Beste Form der Bewertung konnte vom Arbeitskreis nicht 
empfohlen werden. Vorgeschlagene Vorgehensweise: es 
sollen die großen bay. Kommunalarchive (Nürnb., München, 
Augsburg, Würzburg) nach deren Bewertungsmodellen befragt 
werden und diese vorgestellt werden.
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1641 Unterbringung 10 P Aufgabe der Landratsämter/ kreisfeien Städte; 
Überlieferungsbildung Staatsarchive / Archive der kreisfreien 
Städte - Überlieferungsbildung im Verbund prüfen.

A - Statistiken + Auswahl (Samplebildung mit D,O,T - ist das 
wirklich sinnvoll?) Sollten man für ausländische Namen nicht 
andere Anfangsbuchstaben wählen?)

1642 Ausübung einer Erwerbstätigkeit 10 P/A/AW Aufgabe der Landratsämter / kreisfreien Städte in Kooperation 
mit den Kommunen.
Siehe Mietverträge für Sozialwohnungen oder andere 
kommunale Gebäude AZ 6842 bzw. 9123.
Überlieferungsbildung Staatsarchive / Archive der kreisfreien 
Städte - Überlieferungsbildung im Verbund prüfen.

Hinweis: Anlehnung an Bewertung in HG 4, AZ 4164 
notwendig.

1643 Statistiken 10 A Zuständige Behörde zur Entgegennahme der Meldungen über 
die Aufnahme einer Erwerbstätigkeit ist der örtliche Träger.
Entweder die Landratsämter oder kreisfreien Städte -  
Überlieferungsbildung Staatsarchive / Archive des kreisfreien 
Städte - Überlieferungsbildung im Verbund prüfen.

A - Statistiken
AW (Samplebildung mit D, O, T - ist das wirklich sinnvoll?) 
(Sollte man für ausländische Namen nicht andere 
Anfangsbuchstaben wählen?)

1644 Ordnungswidrigkeiten 5 V
165 Staatsangehörige anderer Mitgliedsstaaten 

der Europäischen Union (Unionsbürger)
10 P/A/AW

166 Beendigung des Aufenthalts 10 P/A/AW A - Statistiken
AW (Samplebildung mit D, O, T - ist das wirklich sinnvoll?) 
(Sollte man für ausländische Namen nicht andere 
Anfangsbuchstaben wählen?)
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

167 Heimatlose Ausländer, heimatlose 
Ausländerinnen (auch Displaced Persons)

10 A A - Statistiken
AW (Samplebildung mit D, O, T - ist das wirklich sinnvoll?) 
(Sollte man für ausländische Namen nicht andere 
Anfangsbuchstaben wählen?)

168 Ausländervereine 10 A
169 Soziale Betreuung von Ausländerinnen und 

Ausländern
5 P/A/AW

17 Umweltschutz A - Statistiken
AW (Samplebildung mit D, O, T - ist das wirklich sinnvoll?) 
(Sollte man für ausländische Namen nicht andere 
Anfangsbuchstaben wählen?)

170 Grundsatzfragen
1700 Rechtsgrundlagen 10 V
1701 Umweltberichte 10 A
1702 Öffentlichkeitsarbeit 5 P
1703 Umweltberatung 5 P
1704 Umweltinitiativen 10 A
171 Immissionsschutz
1710 Rechtsgrundlagen 10 V
1711 Immissionsschutzmaßnahmen 10 P/A/AW
1712 Immissionsentwicklung 10 A A- General-Akten 

AW - Einzelfallakten
1713 Ordnungswidrigkeiten 5 P/A
172 Lärmschutz A - Presse
1720 Rechtsgrundlagen 10 K
1721 Verkehrslärm 10 P/AW
1722 Gewerbelärm, Industrielärm 10 P/AW Besonderheiten in Auswahl
1723 Freizeitlärm 10 P/AW Besonderheiten in Auswahl
1724 Ordnungswidrigkeiten 5 P/A Besonderheiten in Auswahl
173 Naturschutz A - Presse
1730 Rechtsgrundlagen 10 P/A/V
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1731 Naturschutzbeirat, Naturschutzwacht, 
Naturschutzvereine, Organisationen

10 A Akten nach der Baumschutzverordnung (AZ 1730) (Ab einer 
bestimmten Dicke des Baumes, muss der Eigentümer die 
Einwilligung der Kommune zum Fällen des Baumes einholen.)

A - für örtliche Regelungen: z. B. Baumschutzverordnung
1732 Nationalparke, Naturschutzgebiete, Naturparke 30 A
1733 Naturdenkmäler 30 A
1734 Artenschutz, Biotopschutz 30 A
1735 Naturschutzmaßnahmen, Renaturierungen 30 A
1736 Ordnungswidrigkeiten 5 P/A
174 Landschaftspflege, Landschaftsschutz A - Presse
1740 Rechtsgrundlagen 10 V
1741 Landschaftsplanung (s.a. 6101) 30 A
1742 Landschaftsschutzgebiete 30 A
1743 Landschaftspflegeverbände 10 A
1744 Maßnahmen, Förderungprogramme 30 A
175 Erholungsgebiete A
176 Abfallbeseitigung P
1760 Rechtsgrundlagen 10 V Abfallwirtschaft wird meist durch Kommunale Eigenbetriebe / 

Zweckverbände etc. betrieben – es ist wichtig zu schauen, wo 
die Überlieferung vollständig ist - Kommune oder Eigenbetrieb. 

1761 Abfallwirtschaftsplanung, Abfallberatung, 
Abfallvermeidung

30 A

1762 Problemabfälle (Autowracks, Altöl, Asbest, EDV-
Schrott u.a.), Abfallnachweis

10 P

1763 Hausmüll, Müllabfuhr 10 V
1764 Abfalltransport 10 V
1765 Klärschlamm 10 V
1766 Ordnungswidrigkeiten 5 P/A
177 Strahlenschutz A - Presse
1770 Rechtsgrundlagen 10 V
1771 Vorsorge 20 A
1772 Radioaktive Abfälle 30 A
178 Bodenschutz



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 1

 Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

1780 Rechtsgrundlagen 10 V in Würzburg AZ 1784 Bodenverunreinigung, AW Einzelfälle + 
Besonderheiten

1781 Erosion, Verdichtung 10 P
1782 Schadstoffeinträge (z.B. Gülle) 20 A
1783 Altlasten 30 A
179 …
18 …
19 …



 

Bewertungsempfehlungen anhand des Aktenplans für die Registraturen der Schulen in Bayern

Stand: 17.03.2017

Bewertungsempfehlungen: Registraturen der Schulen in Bayern1

Aktuell ist in Bayern für viele Schulen der Ort der archivischen Überlieferung noch nicht völlig geklärt. Der Staat sieht sich archivisch zuständig für die gemäß der 
Definition des Art. 3 BayEUG staatlichen Schulen. Für die Schülerunterlagen aus diesen Schulen hat die staatliche Archivverwaltung mit dem Kultusministerium eine 
Archivierungsvereinbarung getroffen, die für die nach 1950 entstandenen Schülerunterlagen im Wesentlichen eine Anbietungspflicht von ausgewählten Schulen 
vorsieht; die Schülerunterlagen sowie die allgemeinen Verwaltungsunterlagen der anderen staatlichen Schulen können gemäß der besagten Vereinbarung unter 
bestimmten Voraussetzungen von Kommunalarchiven als staatliches Archivgut übernommen werden, wobei in diesem Zusammenhang noch einige Fragen der Klärung 
bedürfen. 
Sämtliche Unterlagen von  kommunalen Schulen (gemäß der Definition des Art. 3 BayEUG) sind den zuständigen Kommunalarchiven anzubieten; die Archivierung 
dieser Unterlagen als kommunales Archivgut obliegt allein den Kommunalarchiven. Dagegen fallen die auf der Ebene der oberen Aufsichtsbehörden bzw. des 
zuständigen Ministeriums entstehenden Unterlagen in die Zuständigkeit der staatlichen Archivverwaltung.  
Unterlagen, die den Bereich „Schule“ dokumentieren, können aber auch in den Kommunen auf unterschiedlichen Ebenen entstehen. Zunächst in den einzelnen 
Schulen selbst, wobei sie dort nach dem Aktenplan für Registraturen der Schulen abgelegt sein sollten. Gleichfalls zu berücksichtigen sind Überlieferungsbildungen in 
anderen kommunalen Verwaltungseinheiten, wie etwa (Lehrer-) Personalsachen im Personalamt/referat, (Schul-) Bausachen im Baureferat oder Haushaltswesen in der 
Kämmerei/Rechnungsamt. In diesen Fällen empfiehlt es sich zu überprüfen, an welchem Ort die Überlieferungsbildung am sinnvollsten sein wird.
Zu bedenken ist, dass in den Schulen den Lehrern als Fachpersonal i.d.R. nur wenig Verwaltungspersonal zur Seite steht, in Grundschulen nicht selten nur eine 
Halbtagskraft. Die Konsequenzen für die Ablage in den Registraturen sind dann leider meist unerfreulich bis hin zum willkürlichen Umgang mit diesen behördlichen 
Unterlagen, wie dann, wenn Schülerakten an nicht berechtigte Personen herausgegeben werden (Organisation von Klassentreffen etc.). Bei derartigen Schulen ist eine 
regelmäßige Betreuung deshalb dringlich geboten.
Zweifelsohne ist es zudem hilfreich, sich, wenn irgend möglich, vor einer geplanten Aktenaussonderung einer Schule mit deren Geschichte vertraut zu machen. Neben 
den Gründen ihrer Entstehung, den Umständen ihrer Namenswahl und allgemeinen Hinweisen sind nicht selten auch die Namen ehemaliger Schüler aufgelistet, die 
inzwischen als „prominent“ gelten.
Der Aktenplan für Registraturen der Schulen subsumiert unter dem Gruppenabschnitt 23 Schülerbeurteilung den Unterpunkt 231 Gutachten, Leistungsuntersuchungen, 
Tests, Schulaufgaben. In der Regel fallen hier mengenmäßig die meisten Unterlagen an, die in den Ablagen den größten Stauraum beanspruchen und ihres steten 
Zuwachses wegen die weiteren Unterlagen an den Rand drängen und so im wahrsten Wortsinn überdecken. Dieser dem schulischen Ablauf geschuldeten dauernden 
Aktenmehrung gilt auch vom Registraturbildner her häufig die dringlichste Aufmerksamkeit, wobei die weiteren Verwaltungsunterlagen (Lehrerkonferenzen etc.) leicht 
aus dem Auge verloren werden und ihnen gerne eine geringere Wichtigkeit zugestanden wird.
Die Verwahrung der Schülerlisten und der die einzelnen Schüler betreffenden Unterlagen („Schülerbögen“) in den Schulen vollzieht sich so nicht selten in Funktion und 
Abhängigkeit vom zur Verfügung stehenden Platzangebot der Schule. Waren die rechtlichen Regelungen über die Dauer der Aufbewahrungspflicht dieser Schülerakten 
zum Zeitpunkt der Abfassung der vorliegenden Bewertungsempfehlungen noch unklar, so wurden diese mit der Schülerunterlagenverordnung vom 11. September 2015 
bzw.  den §§ 37-42 der Bayerischen Schulordnung vom 1. Juli 2016 zwischenzeitlich festgeschrieben. Demnach sind das Schülerstammblatt, die Abschlusszeugnisse 
sowie andere wichtige Zeugnisse und Urkunden 50 Jahre – vom Ablauf des Jahres an gerechnet, an dem die/der Betreffende die Schule verlässt – in den Schulen 
aufzubewahren. Für andere Schülerunterlagen gelten dagegen wesentlich kürzere Aufbewahrungsfristen (ein bzw. zwei Jahre).



 

Bewertungsempfehlungen anhand des Aktenplans für die Registraturen der Schulen in Bayern

Stand: 17.03.2017

A = Archivierung Schulakten = Akten der Schulen und Akten aus 
V = Vernichtung kommunaler Ämterprovenienz, z.B. Schulamt 
P = Prüfung
AW = Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkung zur Bewertung

0 Schulrecht, Organisation, Geschichte

00 Schulrecht; Urheberrecht und 
Beschwerderecht

10 A Aufsichtsbeschwerden, Elternbeschwerden, 
Dienstaufsichtsbeschwerden, Schulordnung, Datenschutz, 
Dienstordnung, allgemeine Geschäftsordnung, Schulordnung, 
Änderung von Schulgesetzen, Schulrecht

2 A allgemeine Anzeigen und Beschwerden

1 Der Bewertungskatalog wurde anstatt auf Grundlage der EAPl-HG 2: Schulwesen auf Grundlage des Aktenplans für die Registraturen der Schulen in Bayern (bearb. von Horst Gehringer, 3. Ausg., 
Rechtsstand: 01.09.2003, Kronach: Karl Link, 2003) erstellt. Für die EAPl-HG 2 wurde bis zum Stand 17.03.2017 noch kein Bewertungskatalog erstellt.

Die Übernahme von Schülerlisten und Schülerbögen mit unterschiedlichen weiter die Biographie der einzelnen Schüler dokumentierenden Unterlagen durch die Archive 
nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist sollte transparent sein: Signifikante Stichjahre, die sowohl den größeren Rahmen (1945) als auch lokale Entwicklungen 
(Sprengelzugehörigkeit, Gemeindevergrößerung etc.) berücksichtigen, können als Nahtstellen von Vernichtung und Aufbewahrung in Frage kommen. Ebenso ist auch 
die Auswahl nach festgelegten Quoten sinnvoll. Gegebenenfalls sind auch die „prominenten“ Absolventen von Schulen zu berücksichtigen.
Größere Kommunen wie z. B. die Landeshauptstadt München weisen in ihren Organigrammen eine fachbezogene Verwaltung der schulischen Einrichtungen aus. Die 
dort getroffenen Entscheidungen der Schulhausplanung, des Lehrereinsatzes, der Förderungsprogramme sind i.d.R. archivwürdig, eher in Auswahl die Organisation 
von Klassen- und Studienfahrten. Die Unterlagen, die sich aus der Fachaufsicht über die unterschiedlichen Schularten ergeben, sollten überprüft werden.
Zudem zeichnen sich größere Kommunen durch eine Mehrzahl an unterschiedlichen Schultypen aus. Zu empfehlen ist unter diesen Umständen eine Vorabanalyse, die 
überprüft, inwieweit sich die Archivierung auf einige ausgewählte Schulen beschränken kann bzw. ob manche Schulen besonderer Aufmerksamkeit bedürfen (aufgrund 
der besonderen lokalen Situation, aufgrund besonderer Schulprogramme, Unterrichtsversuche etc.).
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkung zur Bewertung

5 A Anzeigen und Beschwerden über Dienstkräfte
01 Amtsblätter 10/d V Amtliche Veröffentlichungen
02 Schulorganisation
020 Errichtung/Aufhebung von Schulen 30/d A Schulentwicklungsplan

A Namenserteilung an Schulen
021 Schulsprengel, Einzugsgebiet d A Schulbezirke, Schulsprengel
022 Schulverband/Gemeinde/Schulverbund 

(Sachbedarfsträger)
30 A Schulverbände

5 V Gastschulbeiträge
023 Gesamtschule A
024 Schularten; Ausbildungsrichtungen, 2. 

Bildungsweg
A Abendgymnasium, Abendrealschule, Bekenntnisschulen, 

Berufsoberschule, G 8, Förderschulen, Europäische und 
internationale Schulen

025 Nachbarschulen P
026 Private Schulen A Klosterschulen, Montessori-Schulen, Waldorfschulen

10 Ersatzschulen, Ergänzungsschulen
03 Vermögen der Schule 30 P/A Schulvermögen
04 Schul- und Planstellen
040 Schaffung und Aufhebung von Planstellen 5 P  Arbeitsstundennachweise, Arbeitsberichte

3/d V Stellenausschreibungen
20/d V Stellenplanunterlagen

041 Anforderung von Lehrkräften V
042 Bewerbung um Planstellen V
043 Besetzung von Planstellen AW/A
05 Schulgeschichte 10/d A Schularchiv, Schulchronik, Archivordnung
06 Heimatpflege P Brauchtum, Denkmäler, Heimatkundliche Stoffsammlungen; 

Mundart

1 Schulhaus
10 Grundstück, Gebäude, Schulhausbau
100 Schulgrundstück P
101 Schulhausbau 30 P Barrierefreiheit, Bauleistungen, Baumaßnahmen, 

Schulgebäude
102 Schulgebäude 10 P z.B. Personenaufzüge, Nebengebäude



 

Bewertungsempfehlungen anhand des Aktenplans für die Registraturen der Schulen in Bayern

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkung zur Bewertung

103 Pausenhof, Verkehrsgarten 30 P Außenanlagen
10 Anlagen, Park- und Spielanlagen
10 Schulgärten, Schularbeitsgarten

104 Turn- und Sportplatz P
105 Benutzung von Schulanlagen durch 

Außenstehende
5 P Nutzung schulischer Einrichtungen durch Dritte

5 V Ausschreibungsunterlagen, soweit nicht Hauptakte
11 Schulräume
110 Klassenzimmer AW
111 Fachunterrichtsräume AW
112 Ausweichräume AW
113 Schulleiterzimmer, Verwaltungsräume AW
114 Lehrerzimmer AW
115 Lehrmittelzimmer, Büchereizimmer AW
116 Turnhalle, Gymnastikraum/Sportanlagen 30 AW Schulsport, Schulsportstätten
117 Lehrschwimmbecken A
118 Schulküche A
119 Sonstige Räume A Festsaal, Aula

d A besondere Schuleinrichtungen
12 Schuleinrichtung AW
120 Schulmöbel, allgemeine Ausstattung der 

Klassenräume
121 Ausstattung der Fachräume
122 Sport- und Spielgeräte
123 Ausstattung der Gemeinschafts- und 

Sanitärräume
124 Verwaltungsausstattung, Computer 

(Schulverwaltungsprogramm)
A EDV; Schuldruckerei

2 V Anforderung von Büromaterial
125 Bestandsverzeichnis (Inventar) A
126 Sonstige Einrichtungen und Ausstattungen 30 AW Besondere Einrichtungen

30/d V Antennenanlagen
10/d V Vergabe von Aufträgen 
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Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkung zur Bewertung

13 Schulhaus, Wartung und Gebäudeunterhalt V K für Nr. 13, soweit alle relevanten Unterlagen auch im 
Hausakt sind; ansonsten A ex

10 Anlagen, Elektro-, Heizungs-, Fernmelde-, Klima-, sanitäre 
Anlagen, Alarmanlagen
Wartung von Personenaufzügen, Bausanierung

14 Hausrecht, Hausordnung, 
Sicherheitsvorschriften, 
Sicherheitsbeauftragte

A Sicherheitsvorschriften, Bekanntmachungen, Einbrüche ins 
Schulhaus, Hausfriedensbruch, Luftschutz

10 V Unfallverhütung, Sicherheitsbeauftragter
5 V Alarmplanung

15 Hauspersonal/-verwaltung V Haupersonal (Arbeitszeit, Beaufsichtigung, Einstellung und 
Entlassung), Hausmeister (Arbeitszeit, Beaufsichtigung, 
Wohnung)

10 V Arbeitszeitregelungen

16 Lehrerwohnungen AW

2 Schüler
10 A Schülerkarteien
20 A/AW Schülerbögen

30/d A Schülerentwicklung/Statistik
20 Schuleintritt
200 Schulanmeldung V
201 Schulaufnahme V Kinder mit Migrationshintergrund
202 Einstellungstest, Probezeit u.Ä. AW Leistungstest für Schulanfänger
203 Zurückstellung AW/V
204 Gastschüler, Wanderschüler, Schüler 

nichtdeutscher Muttersprache
A Ausländische Schüler allgemein, Eingliederung von 

Aussiedlerkindern, Landfahrerkinder, Sinti, Roma; 
Schüleraustausch

5 V Gastschüler
205 Vorzeitige Aufnahme AW/V
206 Kinder mit Sonderpädagogischem Förderbedarf A bei Schulen mit 

Integrationsklasse 
o.ä.

Integration, Förderschwerpunkte (Hören, Gebärdensprache); 
schwer erziehbare Schüler

AW bei 
Sonderschulen
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkung zur Bewertung

21 Schulpflicht
210 Schulpflicht; Erfüllung, Befreiung, Freiwilliger 

Schulbesuch
AW Gastarbeiterkinder, Aussiedlerkinder, Vorbereitungsklasse; 

heimatlose Ausländer
10 Schulpflicht

211 Schulbesuchs-Statistik A
212 Schulversäumnisse 5 AW Schulversäumnisse, Listen; Schülererkrankungen; 

schulärztliche Feststellung über Behinderung am Schulbesuch

213 Unterrichtsbefreiungen, Beurlaubungen, 
Erholungsverschickung

AW Abwesenheit von Schülern, Abmeldung vom 
Religionsunterricht, Konfirmanden, Konfirmationsunterricht, 
Demonstration von Schülern

214 Privatschulen, Privatunterricht/Heime P/A
215 Schulen zur individuellen Lernförderung P/A
216 Andere Förderschulen P/A
217 Schülerpflichten A Streikverbot
22 Schulwechsel, Schulentlassung
220 Zu- und Abgang von und an andere gleichartige 

Schulen
AW Abmeldekartei, Abmeldung von Schülern

221 Übertritts-Teste AW/V
222 Übertritt an Realschulen V
223 Übertritt an Gymnasien V
224 Übertritt an Berufs-, Fach- und 

Wirtschaftsschulen, Berufliche Bildung
P/V

225 Übertritt an Förderschulen und andere Schularten P/V
226 Schulentlassung, Austritt V
23 Schülerbeurteilung
230 Schülerakten 20 Jahre, § 28/4 SVSO 

Bayern
A Schülerakten, Schülerbögen, Schülerbeobachtung

1 Jahr, § 16/4 VSO, § 
28/5 SVSO Bayern

A Schülerlisten

231 Gutachten, Leistungsuntersuchungen, Tests V
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Bewertungs-
empfehlung Anmerkung zur Bewertung

232 Schülerbenotung, Zeugnisse, Beurteilung 2 Jahre, § 32/4 VSO, § 
50/4 SVSO Bayern, § 

57 GSO

AW Leistungsnachweise

Rückgabe 3 Wochen 
vor Beginn der 

Abiturprüfung, § 57 
GSO Bayern

AW Seminararbeiten

Bis Schuljahresende, § 
17 VSO, § 29/27 

SVSO Bayern

V Probearbeiten

2 Jahre, § 17/7 VSO 
Bayern

Jahrgangsstufe 9/10

2 Jahre § 29 SVSO 
Bayern

Jahrgangsstufe 9/10 Sonderschule

10 V/AW Abgangszeugnisse, Abschlusszeugnisse
233 Preise und Belobigungen A Preis des Bundespräsidenten, Auszeichnungen, Schülerpreise

234 Vorrücken, Überspringen, Wiederholen V

235 Prüfungen (Abschluss-, Abitur u.Ä.) und sonstige 
Leistungsnachweise

AW Abiturscherz, qualifizierender Abschluss, Ausschluss von der 
Abschlussprüfung, mittlerer Schulabschluss

10 AW Abiturprüfungen
24 Gesundheitspflege, Schülerbetreuung
240 Schulhygiene
241 Ärztliche Untersuchungen AW Amtsärztliche Untersuchungen, Haltungsschäden

10 Amtsärztliche Gutachten
20 Amtsärztliche Karteien
10 Schulärztliche Untersuchungen

242 Übertragbare Krankheiten A Aids-Prävention, Piercing, Tätowieren; Grippe, Keuchhusten, 
Meningitis

10 Ansteckende Krankheiten
243 Impfungen AW
244 Schulzahnpflege 10 AW Schulzahnärztliche Untersuchungen
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(nach Ablauf der Frist 
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Bewertungs-
empfehlung Anmerkung zur Bewertung

245 Schülerunfälle, Unfallverhütung, Todesfälle AW Ausbildung von Schülern in Erster Hilfe, Unfälle beim Sport, 
beim Schulbaden

30/d V Schülerunfallversicherung
246 Schülerverpflegung 5 AW Speisungen
247 Schülerbeförderung 5-10 P Haftung, Schülerbeförderung

10 V Schülerfahrkarten
10/d A Schulwegplanung

248 Schülerbetreuung im Schülerheim, im Hort, in der 
Tagesheimschule

AW

25 Schülerberatung, Schülerförderung
250 Ausbildungsförderung, Außerschulische 

Fördermaßnahmen
P Berufsvorbereitende Seminare, Antrag auf Zuschuss für heim- 

und Familienunterbringung, Nachhilfe
10 V Rechtsgrundlagen Ausbildungsförderung
d V Ausbildungsförderung Generalia

6 + 2 Ausbildungsförderung Einzelfälle, BayAFög, RdSchr. Des 
StMWFK vom 1.3.2007 Nr. A5-M5221.0-8b/4098
Stipendien, Ausbildungsbeihilfen, Bafög

251 Schuljugendberatung AW Pädagogisch-psychologische Beratung
252 Berufsberatung AW Außerschulische Bildungsberatung
253 Begabtenförderung AW Schulpsychologische Gutachten
254 Förderunterricht für leistungsschwache Schüler AW/A Betreuung behinderter Kinder (Sport); Legasthenie, 

Dyskalkulie
255 Förderunterricht für ausländische Kinder 

(einschließlich Aussiedler)
AW/A Asylanten, Asylbewerber, Intensivkurse und Förderunterricht 

Deutsch, Förderklassen
26 Heranziehung von Schülern zu 

außerschulischen Zwecken
260 Schülerlotsen 5 V
261 Sammlungen AW/A
262 Sonstige außerschulische Zwecke AW Erntehilfe, Beschäftigung von Schülern im Familienbetrieb, 

Ferienarbeit
27 Jugendbetreuung
270 Jugendamt, Jugendgericht P Adoption von Schülern, Bekämpfung von Rechtsextremismus, 

Gewaltkriminalität und -prävention, Kriminalität von Schülern
271 Jugendfürsorge P
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Bewertungs-
empfehlung Anmerkung zur Bewertung

272 Jugendschutz P Schülerbetreuung
10 Ausweise für Schüler

Berechtigungsscheine; Alkohol, Internet, Pornovideos, 
Gewaltvideos

273 Jugendorganisation P
3 Lehrer
30 Allgemeine Personalangelegenheiten
300 Allgemeine Personalangelegenheiten, 

Versetzung, Abordnung, Besetzung von 
Funktionsstellen

P

10 Arbeitsplatzbewertungen
2 Anzeigen und Beschwerden, allgemeine
5 Anzeigen und Beschwerden über Dienstkräfte
10 Arbeitszeitregelungen

Auslandsschuldienst
301 Aushilfen, Vertragslehrer (Arbeitsverträge), 

Vertretung
P

302 Lehrer, Fachlehrer, Fachberater, Fachbetreuer P Evangelische und katholische Religionslehrer, Hauswirtschaft, 
Textiles Gestalten, Informatik, Sport, Verkehrserziehung und 
Unfallverhütung, Berater Migration

303 Pädagogische Assistenten, Heilpädagogisches 
Personal

P

304 Besondere Anlässe und Leistungen 5 P Arbeitsjubiläen, Dienstjubiläen
d/A Auszeichnungen

Demonstration von Lehrern
305 Beurlaubung, Dienstbefreiung, Mutterschutz, 

Teilzeit
V Erziehungsurlaub

306 Erkrankungen, Kuren, Röntgenuntersuchungen V
307 Dienstbeginns-/Dienstbeendigungsanzeigen V
308 Dienstunfälle, Unfallfürsorge AW
309 Ruhestand, Todesfall V
31 Besoldung und sonstige finanzielle 

Angelegenheiten
310 Lehrerbesoldung, Ruhegehalt V
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Aufbewahrungsfrist 
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Bewertungs-
empfehlung Anmerkung zur Bewertung

311 Mehrarbeit V
312 Reisekosten, Umzug, Trennungsgeld V Reiseentschädigung für Lehrer
313 sonstige finanzielle Angelegenheiten V
32 Personalakten, Dienstliche Beurteilungen 5 Jahre nach Beendigung 

des Dienstverhältnisses 
bzw. Erlöschen der 
Ansprüche aus der 
Zusatzversorgung

P

33 Dienstpflichten, Dienstbelehrungen
330 Dienstpflichten AW Bestechungsversuch
331 Arbeitszeit V
332 Stundenanrechnung V
333 Stundenermäßigung V
334 Belehrungen V
34 Nebentätigkeit P Ehrenämter, ehrenamtliche Tätigkeiten; private 

Nachhilfestunden durch Lehrer; politische Betätigung von 
Lehrern

35 Fortbildung
350 Seminararbeit V
351 Weiterbildung, Kurse V
352 Arbeitsgemeinschaften, Fachsitzungen, 

freiwillige/amtliche Fortbildung
P

36 Ausbildungs- und Prüfungswesen
360 Vorbereitungsdienst V
361 Unterrichtsbesuche V
362 Lehramtsprüfungen P
363 Praktikum, Referendariat V
364 Ausbildungs- und Betreuungslehrer V
365 Zusatzstudium, Zusatzprüfungen V
37 Personalvertretung, Berufsverbände A Personalrat, Personalsitzungen, Personalversammlungen, 

Niederschriften und Protokolle
4 Schulleitung
40 Schulleitung 30 Schulorgane allgemein
400 Schulleitung, Schulleiter, Stellvertreter, Aufgaben d A Schulleiter, Berichte ans Schulamt, Leilinien des 

Dienstbetriebes
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Bewertungs-
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401 Verwaltungspersonal 10 V Arbeitszeitregelungen
402 Dienstanweisungen, Verwaltungsvorschriften, 

Rundschreiben, Schriftverkehr, Ferngespräche 
10/d AW Beschaffungsvorschriften, Werkstätten für Behinderte, 

Bevorzugten-Richtlinie, Umweltrichtlinien, DMS, 
d A Siegelführung der Schule

403 Akten, Ablage, Registratur, Karteien 10/d P/A Aktenordnung, Aktenplan, Aktenzeichen, Aussonderung von 
Akten, Aktenverzeichnisse

404 Sonstige Verwaltungsangelegenheiten P
41 Dienstbesprechungen, Lehrerratssitzungen, 

Lehrerkonferenzen
A

10 Jahre, § 46 bzw. 48 
BSO Bayern

Klassenkonferenzen

10 Jahre, § 50 VSO; § 
46/4 BSO, 365/4 SVSO 

Bayern

Niederschriften von Lehrerkonferenzen

42 Statistische Erhebungen, Übersichten A Schülerbeförderung, Schülerzahl, Studien- und Berufswunsch; 
Schwerbehinderte, Personalverzeichnis, Religionsunterricht

10 A Schulstatistiken
43 Meldepflichtige Vorkommnisse A Besondere Vorkommnisse
44 Kassen- und Rechnungswesen (Überlieferungen von Privatschulen beinhalten in der Regel mehr Schriftgut 

zum Finanzwesen, da sie gleichzeitig auch "Wirtschaftsunternehmen" 
darstellen Im Zweifelsfall: Autopsie

440 Bedarfsanmeldung, Haushaltsplan A Haushaltsplan A
10 V (wenn im 

Nachtragshaushalt 
enthalten)

Außer- und überplanmäßige Ausgaben

441 Briefwechsel mit Firmen und Behörden 10 V berücksichtigte Angebote; (eventuell A bei baulichen Maßnahmen oder 
größeren Anschaffungen)

6 V unberücksichtigte Angebote
10/d V Vergabe von Aufträgen an Firmen (eventuell A bei baulichen 

Maßnahmen oder größeren Anschaffungen)
442 Rechnungswesen, Zahlungsverkehr V (meist im 

Haushaltsplan 
enthalten)

Abrechnung mit Sachbedarfsträger

6 V Abrechnungsnachweisung, -unterlagen, überprüfte
6/10 V Abrechnungsjournal
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Bewertungs-
empfehlung Anmerkung zur Bewertung

6/10 V Auszahlungsliste
442 Rechnungswesen, Zahlungsverkehr (Fortsetzung 

von S. 11)
6 V Bankbelege

6 V (A) Bankbürgschaften
2 V Anforderungen von Büromaterial

10/d V (A) Schulkostenregelungen
443 Schulkasse, Schulkonto V A: Haushaltssatzungen, Jahresrechnungen, Bilanzen, Jahresabschlüsse (bei 

privaten Schulen als Schriftgut zu erwarten)

5 Schulaufsicht
50 Vorgesetzte Behörden
500 Schulamt 30 P Schulbesuche bei Lehrern (Visitationen)
501 Bezirksregierung 30 P
502 Bayerisches Staatsministerium für Unterricht und 

Kultus
30 P

503 Ministerialbeauftragte 30 P
51 Dienstbesprechungen
510 Schulamt 5 AW
511 Bezirksregierung 5 AW
512 Bayerisches Staatsministerium für Unterricht und 

Kultus
5 AW

513 Ministerialbeauftragte 5 AW
52 Rundschreiben, Rundsprüche 10/d V allgemeine Rundverfügungen
520 Schulamt V
521 Bezirksregierung V
522 Bayerisches Staatsministerium für Unterricht und 

Kultus
V

523 Ministerialbeauftragte V
6 Unterricht
60 Unterrichtsplanung
600 Klassenbildung und -besetzung, Klassenleiter AW Zweisprachige Klassen, Bekenntnisklassen, Diagnose- und 

Förderklassen, Sonderpädagogik, Aussiedlerschüler; M-Zug, 
Aufteilung einer Klasse

601 Wechsel- und Abteilungsunterricht, 
Vollzeitunterricht
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602 Lehrpläne, Vorbereitungsunterlagen AW Koedukation
603 Klassenlisten, Klassenakt A Schülerverzeichnis, Schülerjahrgangsliste
604 Lehrnachweise V
61 Schuljahr, Ferienordnung, schulfreie Tage
610 Unterrichtszeiten, Pausen, Schulwoche, Schuljahr 5 P Mittagsbetreuung, Nachmittagsunterricht

611 Stundenpläne, Stundentafel V
612 Ferienordnung, Feriendienst V
613 Gedenk- und Feiertage AW
614 Vorübergehende Schließung von Schulklassen 

oder der Schule, Unterrichtsausfall
AW

62 Schulreform AW Förderstufe, Integrierte Gesamtschule, Orientierungsstufe, 
Ganztagsschule, Medienkompetenz

10 AW Bildungsplanung
63 Unterrichtsfächer, Unterrichtsprinzipien AW Muttersprachlicher Ergänzungsunterricht, Religionsunterricht, 

Familien- und Sexualerziehung; Jugendkreistag, Mediengewalt und 
Gewaltprävention, Extremismus-Prävention, Unterrichtsprinzipien

64 Fach- und Kursunterricht auch: Schulchor, Erstunterricht für Linkshänder
640 fehlt im Aktenplan der Schulen AW
641 Sportunterricht AW hier auch: Schwimmunterricht
642 Differenzierter Sport AW
643 Basissport AW
644 Sonstige Sportarten AW
65 Lehr- und Lernmittel, Medien 10
650 Lehrmittel V
651 Lernmittel, Arbeitsmittel, Musikinstrumente, 

Computer
V Arbeitshefte, Arbeitsmappen der Schüler; 

Schulbücherzulassung, Büchergeld, Computer
5 V Zuschüsse für Lehr- und Lernmittel

652 Schüler- und Lehrerbücherei AW Organisation, Beauftragter der Schulbibliothek, 
Schülerlesebücherei; Verlust von Büchern; Büchereibestand

653 Tonbänder, Schallplatten, Kassetten, CDs V
654 Schulfunk V
655 Unterrichtsfilm. Videobänder, Lichtbilder, DVDs V
656 Schulfernsehen V
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657 Kreis- und Landesbildstellen V
66 Wanderungen, Lehrfahrten
660 Wanderungen, Lehrfahrten, Schulskikurse, 

Studienfahrten, Zuschüsse
AW Schulausflüge, Bahnfahrten; Jugendaustausch, Stipendien; 

Grenzlandfahrten, Auslandsfahrten; Besuch von Museen und 
Gedenkstätten, Schülerskikurse

5 Schulausflüge
661 Betriebserkundungen, Betriebspraktikum, 

Behördenbesuche, Hospitationen
5 AW/V Schülerpraktika; AW eventuell für einzelne Praktikaberichte 

von Schülern, V wenn in Jahresbericht enthalten
662 Schullandheimaufenthalt AW (von 

Schullandheimaufe
nthalten kann auch 

im 
JB/Schülerzeitung 
berichtet werden)

Freizeitfahrten 

10 V Zuschüsse für Schullandheimaufenthalte
663 Jugendherbergen AW
664 Besuch von Veranstaltungen durch die Schule: 

Theater-, Filmbesuche, Ausstellungen u.a.
AW/V

67 Sonstige Unterrichtsangelegenheiten
670 Unterricht durch schulfremde Personen A/V Individualunterricht; Schriftsteller-Lesung in der Schule u.ä.,      

V wenn in Jahresbericht enthalten
671 Unterrichtsstörungen AW
672 Befragungen V
673 Besondere Unterrichtsveranstaltungen AW
674 Hausunterricht, Krankenhausunterricht AW
675 Hausaufgaben AW Mittagsbetreuung
7 Erziehung
70 Erziehungs- und Ordnungsmaßnahmen A Anhörungsrecht Schüler, Ausschluss vom Unterricht bzw. von 

der Schule, Disziplinarausschuss
71 Außerschulisches Verhalten der Schüler V verbotene Kartenspiele, Glücksspiele, Kettenbriefe; kriminelles 

Verhalten von Schülern, Ruhestörungen
72 Beteiligung der Schule an Veranstaltungen A/V V wenn in Jahresbericht enthalten
73 Freizeitgestaltung AW Ferienaktionen, Teilnahme an Festzügen
74 Schülerzeitungen, -briefwechsel; 

Jugendschriften
A (nur 

Schülerzeitung)
Schulzeitung, Briefwechsel mit Briefpartnern etc.



 

Bewertungsempfehlungen anhand des Aktenplans für die Registraturen der Schulen in Bayern

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkung zur Bewertung

75 Verkehrserziehung AW Alkoholgenuss durch Schüler
76 Erziehungsberatung AW Erziehungsberatung der Eltern (durch einen Schulberater)
77 Sonstige Erziehungsangelegenheiten
770 Vorschulerziehung, Kindergarten, 

Kindertagesstätten
AW Pädagogische Frühförderung, Hortwesen

771 Schulsparen AW
772 Jugendrotkreuz V
773 Schülermitverantwortung AW Amt eines Schülers in der Schule: Jahrgangssprecher, 

Klassensprecher, Schülersprecher, Schülerausschuss
5 Schülermitverwaltung

774 Religiöse Erziehung AW
775 Gesundheitliche Erziehung AW Drogenmissbrauch, Drogenberatung, Rauchen, 

Suchtkrankheiten
8 Schule und Öffentlichkeit
80 Schule und Elternhaus
800 Zusammenarbeit mit Erziehungsberechtigten A Elterninformationen, Schulstreik der Eltern
801 Elternvertreter, Elternbeirat, 

Landeselternvereinigung
A/V Elternbeiratswahl, Beschlüsse, Protokolle, Anhörungsrecht 

Elternbeirat, Anregungsrecht, Auflösung; V wenn in 
Jahresbericht enthalten

5 Elternbeirat
802 Elternabende, -Sprechtage, -beratung V
803 Schulforum 5 A
804 Förderungsvereinigungen A Fördervereinigung der Eltern, Sponsoring, Fundraising
81 Schule und Öffentlichkeit A/V V wenn in Jahresbericht enthalten
810 Gemeinde, Kreis, Bezirk, Land, Bund AW
811 Kirchen, Religionsgemeinschaften AW
812 Arbeitsamt, Polizei und sonstige Behörden V Schulverbindungsbeamte der Polizei
813 Vereine A Förderverein der Schule, Ehemalige
814 Presse, Rundfunk, Fernsehen, Film, Foto, 

Internet, Schulhomepage
AW Klassenbilder, Klassenfotos, Pressesammlung, Rundfunk- und 

Fernsehaufnahmen
5 Audiovisuelle Medien, Internet

815 Werbung in der Schule V
816 Wirtschaft und Kunst AW Kunstausstellungen (der Schüler)
82 Besuch der Schule durch Außenstehende A/V V wenn in Jahresbericht enthalten



 

Bewertungsempfehlungen anhand des Aktenplans für die Registraturen der Schulen in Bayern

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkung zur Bewertung

83 Schulfeste
830 Schulfeiern AW Abiturfeier; ggf. in Jahresbericht enthalten
831 Schulveranstaltungen für die Öffentlichkeit 10/d AW Schulische Veranstaltungen allgemein, Jubiläumsfeier der 

Schule, Tag der offenen Tür, Sommerfest, Schulball; ggf. in 
Jahresbericht enthalten

832 Ausstellungen 20 AW ggf. in Jahresbericht enthalten
833 Wettbewerbe, Wettkämpfe AW Bundeswettbewerbe (Jugend forscht/musiziert etc.), 

Filmwettbewerb, Jugend trainiert für Olympia, Aufsatz-
Wettbewerb, Schülerwettbewerb zu historischen Themen, 
Umweltauszeichnungen; ggf. in Jahresbericht enthalten

d A Auszeichnungen
834 Sportfeste AW ggf. in Jahresbericht enthalten
835 Außerschulische Leistungen AW ggf. in Jahresbericht enthalten

Ohne Aktenplankennzeichen:
Schulprojekte AW
Schülerprojekte AW
Schulpartnerschaften AW
Inklusion A
Mitgliedschaften der Schule/Kooperationen AW
Festschriften A
Audiovisuelle Materialien: Fotos, Filme AW
Plakate A
Flyer A
Pressesammlung A
Jahresberichte A



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 3

Stand: 17.03.2017

Bewertungsempfehlungen EAPl-HG 3: Kultur, kirchliche Angelegenheiten

A = Archivierung
V = Vernichtung 
P = Prüfung
AW = Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

3 Kultur, kirchliche Angelegenheiten

30 Weiterbildung Archiviert werden sollten Generalakten (Akten, die das Wirken 
der Einrichtungen dokumentieren; Akten, für die die 
Federführung bei der Einrichtung selbst liegt, sind zu 
vernichten (bei Sicherstellung der Anbietung / Übernahme der 
Akten der betreffenden Einrichtung durch das Archiv)

300 Erwachsenenbildung 10 P
301 Öffentliche Büchereien 10 P
302 Volkshochschulen 10 P
303 Sonstige Einrichtungen der 

Erwachsenenbildung
10 P

304 …
305 .....
306 .....
307 .....

Für die Hauptgruppe 3 empfiehlt sich eine Übernahme des Registraturgutes in größerem Umfang, wobei sich gegebenenfalls eine Koordinierung mit der kommunalen 
Bibliothek anbietet.



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 3

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

308 .....
309 .....
31 Wissenschaft, Kunst, Medien
310 Kunst- und Kulturförderungallgemein 10 A
311 Kunstförderung, Kunstmuseen, 

Kunstausstellungen
10 A

312 Musikförderung
3120 Musikschulen 10 P
3121 Orchester, Musikkapellen, Chöre 10 P
3122 Konzerte 10 P
313 Theater, Kino 10 P
314 Medien A wenn anderswo kein Pressespiegel o.ä. 
3140 Presse 10 A hier sollten nur Pressespiegel, -berichte anfallen, da der 

Bereich kommunaler "Öffentlichkeitsarbeit" unter Gruppe 0402 
abgedeckt wird! Presseberichte sind anderweitig überliefert 
und können daher vernichtet werden

3141 Rundfunk 10 A
3142 Fernsehen 10 A
3143 Internet 10 A
315 Sprache, Literatur 10 P Zusatzdokumentation von Vereinsüberlieferungen etc. über 

Sammlungstätigkeit
316 Hochschulen (Universitäten, 

Kunsthochschulen, Fachhochschulen)
10 A Archiviert werden sollten Generalakten über die Mitwirkung der 

Kommune bei der Errichtung der Universität etc.; keine 
Doppelüberlieferung mit den Universitätsarchiven!

317 .....
318 .....
319 .....
32 Heimatpflege, Museen, Archive, 

Denkmalschutz
320 Heimatpflege
3200 Heimatpfleger, Heimatpflegerinnen 5 P
3201 Heimatvereine, Trachtenvereine 10 A Zusätzliche Überlieferung der Vereine durch Übernahme von 

Vereinsarchiven, Sammlungsgut…
3202 Historische Feste 10 A



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 3

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

3203 Brauchtumspflege 10 A
3204 Gedenksteine, Gedenktafeln 10 A
321 Museumspflege, Museen, Sammlungen 10 A
322 Heimatgeschichte
3220 Heimatgeschichtliche Publikationen 10 A
3221 Heimatgeschichtliche Wettbewerbe 10 A
3222 Flurnamenforschung 10 A überregionale Überlieferung!
323 Archivpflege, Archive
3230 Archivpflege 10 A Zuständigkeit bei den staatlichen Archiven
3231 Gemeindearchiv, Stadtarchiv 10 A
3232 Sonstige Archive 10 A
324 Denkmalschutz, Denkmalpflege, 

Kulturgutschutz
3240 Denkmalliste 10 P wenn nur Denkmalliste V
3241 Baudenkmäler 10 P Archivierung, falls Erhebung in die Zuständigkeit der Stadt, 

Kommune fällt (Stadtarchäologie…), ansonsten Zuständigkeit 
bei unterer Denkmalschutzbehörde

3242 Bodendenkmäler, Bodenfunde 10 P Archivierung, falls Erhebung in die Zuständigkeit der Stadt, 
Kommune fällt…

3243 Bewegliche Denkmäler 10 P Archivierung, falls Erhebung in die Zuständigkeit der Stadt, 
Kommune fällt…

3244 Kennzeichnung von Kulturgütern 10 P
325 .....
326 .....
327 .....
328 .....
329 .....
33 Kirchen, Religionsgemeinschaften, 

Weltanschauungsgemeinschaften
330 Allgemeine kirchliche Angelegenheiten 

(Friedhöfe s. 554)
331 Katholische Kirche
3310 Pfarrgemeinden 10 A
3311 Kirchengebäude 10 A siehe 30



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 3

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

3312 Kirchenstiftungen 10 A siehe 30
332 Evangelische Kirche
3320 Kirchengemeinden 10 A siehe 30
3321 Kirchengebäude 10 A siehe 30
3322 Kirchenstiftungen 10 A siehe 30
333 Jüdische Kultusgemeinden
3330 Einzelne Kultusgemeinden 10 A siehe 30
3331 Kultusgebäude 10 A siehe 30
334 Sonstige Religionsgemeinschaften, 

Weltanschauungsgemeinschaften
10 A

335 Kirchliche Simultanverhältnisse 10 A
336 Baulastverpflichtungen an kirchlichen 

Gebäuden
10 A nach Ablösung der Baulast

337 .....
338 .....
339 .....
34 .....
35 .....
36 .....
37 .....
38 .....
39 .....



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 4

Stand: 17.03.2017

Bewertungsempfehlungen EAPl-HG 4: Soziale Angelegenheiten

Problematisch für eine Bewertung gemäß eines am EAPl orientierten Bewertungskataloges ist, dass im Aktenplan einige Aufgabenbereiche stark ausdifferenziert sind, 
andere Bereiche mit teils hohem Schriftgutanfall kaum untergliedert sind (vgl. z.B. Az. 481 „Einrichtungen für Senioren, Seniorinnen“). In anderen Bereichen macht die 
Verwaltungspraxis der Aktenführung eine Einordnung des Schriftguts in den Aktenplan durch eine zu ausführliche Gliederung schwierig.
Dies ist vor allem im Bereich der Aktenplangruppe Az. 41 „Leistungen der Sozialhilfe“ der Fall. Der Aktenplan unterscheidet Einzelfälle der Sozialleistungsverwaltung 
nach den einzelnen Leistungsbereichen (z. B. Sozialhilfe/ Grundsicherung im Alter/ Grundsicherung für Arbeitssuchende/ Hilfe bei Krankheit, Krankenversorgung nach 
Lastenausgleichsgesetz/ Sonstige Leistungen). In der Verwaltungspraxis wird jedoch regelmäßig Einzelfallschriftgut zu Leistungsmehrfachbeziehern und/oder 
Bedarfsgemeinschaften in einer gemeinsamen (Familien-)Akte geführt. Auch bei der Behandlung von Akten zu langfristig Sozialleistungen in Anspruch nehmenden 
Personen/Familien (zum Teil über mehrere Generationen) dürfte fraglich sein, ob bei einem Wechsel der Leistungsart oder sogar des Rechtsrahmens tatsächlich eine 
„Umhängung“ der Akte auf ein neues Aktenzeichen erfolgt.
Die Bewertung nach einem am EAPl orientierten Bewertungskatalog kann im Bereich der Sozialverwaltung nur als erste Hilfestellung auf dem Weg zu einer eigenen 
Bewertungsentscheidung betrachtet werden. Registraturbegehungen und Einzelaktenautopsien sind weiterhin unverzichtbar

Samplebildung zur Reduzierung der Masse
Einzelfallakten (Sonderakten) aus dem Bereich der Sozialverwaltung, die in Auswahl als archivwürdig bewertet werden, sollten über alle Massenakten-Arten der EAPl-
Hauptgruppe 4 - Soziale Angelegenheiten hinweg nach dem gleichen Bewertungsmodell (z. B. Stichprobenverfahren, Buchstabensample) übernommen werden.

Die Sozialverwaltung ist eine der haushalts- und personalintensivsten Verwaltungszweige der Kommunen, insbesondere der kreisfreien Städte und der Landkreise.
Dies führt im Bereich der Sozialverwaltung zu einem außergewöhnlich großen Anfall von meist personenbezogenem und damit auf Grund der 
Datenschutzbestimmungen regelmäßig auszusonderndem Schriftgut.
Das Aufgabenspektrum zahlreicher Behördenzweige der kommunalen Sozialverwaltung  (z. B. Jugendamt, Sozialamt, Seniorenamt) ist zumeist durch 
bundessozialrechtliche Normen geregelt. 
Grundsätzlich ist es Ziel der EAPl-Hauptgruppe 4 - Soziale Angelegenheiten den schriftlichen Niederschlag der Aufgabenwahrnehmung zu bündeln und 
aufgabenorientiert hierarchisch zu gliedern.
Aktuelle rechtliche Rahmenbedingungen der Sozialverwaltung (z. B. Übergang des BSHG zum SGB XII) werden in der vorliegenden Fassung des EAPl jedoch nicht 
ausreichend berücksichtigt, weshalb bei der Bewertung darauf zu achten ist, welche Aufgabenwahrnehmung tatsächlich unter möglicherweise nicht zutreffenden 
Aktentiteln dokumentiert wurde (vgl. Az. 411 „Sozialhilfeempfänger“ bis 2005 in kommunaler Trägerschaft, danach als staatliche Sozialleistung).

Theorie und Praxis - Aktenplan und Aktenbildung in der Verwaltung



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 4
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A = Archivierung
V = Vernichtung 
P = Prüfung
AW =Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

4 Soziale Angelegenheiten  

40 Allgemeine Sozialhilfeverwaltung, 
Kriegsopfer, schwerbehinderte Menschen  

 

400 Rechtsgrundlagen der Sozialhilfe  10 A/V V wenn es sich nur um Rechtssammlungen handelt, A wenn 
hier auch kommunale Verordnungen, Dienstanweisungen etc. 
enthalten sind

401 Sozialhilfeverwaltung, Sozialhilfeausschüsse  

4010 Organisation 15 A
4011 Sozialhilfeausschüsse 15 A
402 Träger anderer Sozialleistungen, Verbände der 

freien Wohlfahrtspflege 
 

4020 Träger anderer Sozialleistungen 15 A Prüfen, ob hier evtl. redundantes Material enthalten ist
4021 Verbände der freien Wohlfahrtspflege 15 A
403 Verpflichtungen Anderer  
4030 Unterhaltsansprüche 5 AW/V Präzedenzfälle übernehmen,  Rest V
4031 Kostenersatz 3 AW/V Präzedenzfälle übernehmen,  Rest V;                                        

Kostenersatz durch Erben bei schuldhaftem Verhalten
4032 Kostenbeitrag 5 AW/V Präzedenzfälle übernehmen,  Rest V
4033 Aufwendungsersatz 5 AW/V Präzedenzfälle übernehmen,  Rest V
404 Zuständigkeiten  
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

4040 Örtliche Zuständigkeit 10 P Prüfen, ob es sich hier um die Zuständigkeit der Kommune 
handelt (Generalakten) oder um Einzelfälle, für die die 
Kommune zuständig ist

4041 Sachliche Zuständigkeit 10 P Prüfen, ob es sich hier um die Zuständigkeit der Kommune 
handelt (Generalakten) oder um Einzelfälle, für die die 
Kommune zuständig ist

4042 Kostenerstattung 10 P Prüfen, ob es sich hier um die Zuständigkeit der Kommune 
handelt (Generalakten) oder um Einzelfälle, für die die 
Kommune zuständig ist

4043 Andere Kostenträger 10 P Prüfen, ob es sich hier um die Zuständigkeit der Kommune 
handelt (Generalakten) oder um Einzelfälle, für die die 
Kommune zuständig ist

405 Rechtsstreitigkeiten zwischen Trägern der 
Sozialhilfe 

10 P  Falls die Hauptakten bei Rechtsamt (Rechtsabteilung) als 
Sachakten geführt werden, können die hier anfallenden Akten 
als Beiakten kassiert werden

406 Rechtsgrundlagen der Kriegsopferfürsorge, 
Schwerbehindertenrecht 

 

4060 Kriegsopferfürsorge 10 A/V V wenn es sich nur um Rechtssammlungen handelt, A wenn 
hier auch kommunale Verordnungen, Dienstanweisungen etc. 
enthalten sind

4061 Schwerbehindertenrecht 10 A/V V wenn es sich nur um Rechtssammlungen handelt, A wenn 
hier auch kommunale Verordnungen, Dienstanweisungen etc. 
enthalten sind

407 Grundsicherung für Arbeitsuchende – 
Allgemeines  

 

4070 Rechtsgrundlagen 10 A/V V wenn es sich nur um Rechtssammlungen handelt, A wenn 
hier auch kommunale Verordnungen, Dienstanweisungen etc. 
enthalten sind
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

4071 Kommunale Trägerschaft, Arbeitsgemeinschaften  15 A/AW Generalakten A, für die Leistungsakten der Jobcenter (früher 
SGB II-Arbeitsgemeinschaften bzw. ARGE) sind hinsichtlich 
der Überlieferungsbildung die für den jeweiligen 
Regierungsbezirk zuständigen Staatsarchive zuständig, sofern 
es sich nicht um eine sogenannte Optionskommune handelt 
(Absprache des Koordinierungsausschusses KLA-BKK aus 
dem Jahr 2016, die rechtliche Bewertung der Gültigkeit der 
Absprache sollte durch die Kommune erfolgen). Sofern eine 
qualitative Auswahl getroffen werden kann (Leistungsakte 
einer für die Kommune relevanten Persönlichkeit vorhanden), 
können die Kommunalarchive das Staatsarchiv um 
Übernahme bitten.

4072 Finanzierung 10 A
408 .....  
409 Statistiken 10 A
41 Leistungen der Sozialhilfe, der  

Kriegsopferfürsorge, nach dem 
Schwerbehindertenrecht, sonstige Leistungen 

410 leer (Rechtsgrundlagen s. 400)  
411 Sozialhilfeempfänger, 

Sozialhilfeempfängerinnen – Einzelfälle  
10 AW in Augsburg: Komplettübernahme alle 5 Jahre (bei 

herkömmlichen Papierakten), in  Nürnberg: B-Sample über 
alle Jahrgänge hinweg

412 Kriegsopfer, schwerbehinderte Menschen   
4120 Kriegsopfer – Einzelfälle 10 A
4121 Schwerbehinderte Menschen – Einzelfälle 10 AW
413 Grundsicherung im Alter und bei 

Erwerbsminderung – Einzelfälle
10 AW

414 Grundsicherung für Arbeitsuchende – 
Einzelfälle

10 AW

415 Hilfe bei Krankheit, Krankenversorgung nach 
Lastenausgleichsgesetz (LAG) 

 

4150 Hilfe bei Krankheit 5 AW
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

4151 Krankenversorgung nach Lastenausgleichsgesetz 
(LAG) 

5 AW

416 Sonstige Leistungen  
4160 Winterbeihilfen 5 A/V A für Akten bis 1945 (Winterhilfswerk), Rest V 
4161 Weihnachtsbeihilfen 5 V
4162 Rundfunkgebührenermäßigungen, 

Fernsehgebührenermäßigungen 
5 V

4163 Leistungen nach dem Häftlingshilfegesetz 10 V
4164 Leistungen an Asylbewerber, Asylbewerberinnen 10 AW/V bis zum Zuständigkeitswechsel von den Kommunen (früher z. 

B. städtisches Wohnungsamt) zum staatlichen 
Aufgabensbereich Auswahl, danach V

4165 Weitere der Sozialhilfeverwaltung übertragene 
Aufgaben

10 P

417 Familienberatung, Seniorenbetreuung  
4170 Familienberatung 10 P
4171 Landesplan für die Altenhilfe  20 P
4172 Seniorenbetreuung, Seniorenarbeit  5 AW
418 Behindertenförderung  
4180 Landesbehindertenplan 20 A
4181 Landesplan zur Versorgung psychisch kranker 

und behinderter Menschen 
20 A

419 Psychosoziale Beratungsstelle, 
sozialpsychiatrischer Dienst  

 

4190 Psychosoziale Beratungsstelle 10 A
4191 Sozialpsychiatrischer Dienst 10 A
42 Kinder- und Jugendhilfe – Rechtsgrundlagen, 

Organisation, Verwaltung 

420 Rechtsgrundlagen  
4200 Bundesrecht 10 V
4201 Landesrecht 10 V
4202 Internationale Abkommen 10 V
421 Organisation der öffentlichen Kinder- und 

Jugendhilfe 
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

4210 Örtliche Träger, Jugendamt, 
Jugendhilfeausschuss 

20                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
30

A Von der Urkundsperson des Jugendamts erstellte                                                                                                       
Urkunden ( § 59 SGB VIII) 

4211 Überörtlicher Träger, Landesjugendamt, 
Landesjugendhilfeausschuss 

20 P
Entsendung kommunaler Vertreter

4212 Aufgaben der kreisangehörigen Gemeinden und 
der Bezirke 

20 P

4213 Kinder- und Jugendhilfeplanung 20 A
422 Träger der freien Kinder- und Jugendhilfe
4220 Anerkennung 15 A
4221 Zusammenarbeit – Einzelfälle 15 AW
423 Einrichtungen für Kinder und Jugendliche 

(Schuleinrichtungen s. 203)  
 

4230 Rechtsgrundlagen, Planungen, Förderregelungen 10 A
4231 Kinderkrippen 10 AW
4232 Sonstige Kindertageseinrichtungen 10 AW
4233 Kindergärten 10 AW
4234 Kinderhorte 10 AW
4235 Kinderheime, Jugendheime 10 AW
4236 Jugendfreizeitstätten 10 AW
4237 Kinderspielplätze 10 AW
424 Tagungen, Arbeitsgemeinschaften 5 P V falls Archivierung am Sitz der Arbeitsgemeinschaft!
425 Berichte, Statistiken 20 A
426 Vereinigungen   
4260 Kinderschutzbund  15 P
4261 Sonstige Vereinigungen  15 P
427 .....  
428 .....  
429 .....  
43 Kinder- und Jugendhilfe – Einzelbereiche  
430 Kinder- und Jugendschutz – Einzelfälle  10 AW
431 Kinder und Jugendliche in Tagespflege  
4310 Betriebs- und Pflegeerlaubnisse 10 A wenn es nur im die Zertifizierung geht 
4311 Staatliche Förderung 10 P
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

4312 Förderung von Kindern in Tagespflege – 
Einzelakten

10 AW

432 Vormundschaft, Pflegschaft, Beistandschaft  
4320 Einzelfälle 30/10 AW Evtl. Absprache mit staatlichen Archiven (ergänzende 

Archivierung)
4321 Mündelgeldverwaltung 30 A
433 Adoption  
4330 Rechtsgrundlagen 20 A/V V wenn es sich nur um Rechtssammlungen handelt, A wenn 

hier auch kommunale Verordnungen, Dienstanweisungen etc. 
enthalten sind

4331 Adoptionsvermittlungsstellen 20 A
4332 Adoptionsverfahren 60 A ab dem Geburtsdatum des Kindes
4333 Adoptionspflege 20 P
4334 Adoptionsbewerber, Adoptionsbewerberinnen  10 AW
434 Unterhaltsvorschuss 10/30 AW
435 Hilfe zur Erziehung, Eingliederungshilfen für 

seelisch behinderte Kinder und Jugendliche 
 

4350 Rechtsgrundlagen 10 A/V V wenn es sich nur um Rechtssammlungen handelt, A wenn 
hier auch kommunale Verordnungen, Dienstanweisungen etc. 
enthalten sind

4351 Hilfe zur Erziehung – Einzelfälle 10 AW
4352 Eingliederungshilfen für seelisch behinderte 

Kinder und Jugendliche – Einzelfälle 
10 AW

436 Jugendgerichtshilfe  
4360 Rechtsgrundlagen 10 V/A V wenn es sich nur um Rechtssammlungen handelt, A wenn 

hier auch kommunale Verordnungen, Dienstanweisungen etc. 
enthalten sind

4361 Amtshilfe, Rechtshilfe 5 P
4362 Strafunmündige Kinder 5 P/AW
4363 Pädagogische Arbeitsbeschaffungsmaßnahmen 5 P/AW
4364 Einzelfälle  - warum hier extra aufgeführt?? 5 AW
437 Erholungsmaßnahmen   
4370 Kinder- und Jugenderholung 6/3 A
4371 Familienerholung  6/3 A
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

438 Erziehungsberatung   
4380 Erziehungsberatungsstellen kommunaler Träger 10 AW
4381 Erziehungsberatungsstellen freier Träger 10 AW
4382 Sonstige Maßnahmen der Erziehungsberatung 10 AW
439 Sonstige Aufgaben des Jugendamtes  
4390 Beurkundungen 30 A
4391 Register über abgegebene und ersetzte 

Sorgeeerklärungen
10 A

4392 Inobhutnahmen 10 AW  = vorläufige Unterbringung der Kinder durch das Kinder- und 
Jugendamt, befristeter Sorgerechtsentzug

4393 Mitwirkung in Verfahren vor den Vormundschafts- 
und Familiengerichten

10 V

44 Kinder- und Jugendarbeit  
440 Grundsatzfragen, Programme  
4400 Rechtsfragen, öffentliche Anerkennung, Steuern 6/3 P
401 Interne Organisation, Öffentlichkeitsarbeit 3 A
4402 Jugendpläne, Jugendprogramme, 

Förderprogramme
6/3 P

4403 Forschung, Planung, Querschnittsthemen 10 P
4404 .....  
4405 .....  
441 Jugendringe, Träger der freien Jugendhilfe  
4410 Bayerischer Jugendring, Bezirksjugendring 6/3 P Ggf. Entsendung kommunaler Vertreter
4411 Kreisjugendring, Stadtjugendring 10 A
4412 Jugendverbände, Jugendgruppen 6/3 A
4413 Jugendinitiativen, andere Träger der freien 

Jugendhilfe
6/3 A

442 Angebote und Veranstaltungen der 
Jugendarbeit

 

4420 Einrichtungen der Jugendarbeit (s.a. 423) 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
4421 Kulturarbeit für Kinder und Jugendliche 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
4422 Ferienmaßnahmen, Freizeitmaßnahmen 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
4423 Sonstige Förderangebote und Förderthemen, 

Projekte
6 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 4

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

4424 Offene Kinder- und Jugendarbeit 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
4425 Internationale Begegnungen 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
443 Beratung und Unterstützung von 

(nichtkommunalen) Trägern der Jugendhilfe
4430 Grundsatzfragen 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
4431 Personalfragen, Ansprechpartner, Kinder- und 

Jugendbeauftragte
6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest

4432 Beteiligung von Kindern und Jugendlichen 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
444 Jugendsozialarbeit  
4440 Sozialarbeit in Schulen, Schulsozialarbeit 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
4441 Jugendberufshilfe 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
4442 Integration junger Aussiedler und Ausländer 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
4443 Sonstige Arbeitsfelder 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
445 Erzieherischer Kinder- und Jugendschutz  
4450 Grundfragen, Konzepte 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
4451 Medienpädagogik 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
4452 Suchtprävention (s.a. 5364) 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
4453 Gewaltprävention 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
4454 Sonstige präventive Angebote 6/3 V/P V Haushaltsrelevante Akten, P Rest
446 .....  
447 .....  
448 .....  
449 .....  
45 Sozialversicherung, Sozialgerichtsbarkeit  
450 Rechtsgrundlagen 10 A/V
451 Versicherungsamt – Organisation, Verwaltung 10 A

452 Gesetzliche Krankenversicherung, soziale 
Pflegeversicherung 

 Enthält nur: Klärung der Streitfälle, Zustimmungen der 
Kommune bei Gründung einer Sozialversicherung 

4520 Gesetzliche Krankenversicherung 10 A Genehmigungsverfahren der Kommune, Jahresberichte, 
Auflösung 

4521 Soziale Pflegeversicherung 10 A
4522 Kassenärztliche Vereinigung 10 A
4523 Kassenzahnärztliche Vereinigung 10 A



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 4

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

453 Gesetzliche Rentenversicherung  
4530 Allgemeine Rentenversicherung 10 A
4531 Knappschaftliche Rentenversicherung 10 A
454 Gesetzliche Unfallversicherung 
4540 Unfallanzeigen, Unfalluntersuchungen 10 P
4541 Unfallverhütung 10 P
4542 Berufsgenossenschaften 10 P
4543 Bayerischer 

Gemeindeunfallversicherungsverband  
20 P

455 (Rentenversicherung der Angestellten s. jetzt: 
453)

 P

456 Arbeitsförderung 10 P
457 Alterssicherung der Landwirte, sonstige 

Alterssicherungen 
10 P

458 Sozialgerichtsbarkeit 10 P
459 .....  
46 Flüchtlinge, Vertriebene, Spätaussiedler, 

Spätaussiedlerinnen  
 

460 Rechtsgrundlagen 10 A/V
461 Ausweise, Bescheinigungen 10 A Ggf. Nachweise über Flüchtlinge
462 Spätaussiedler, Spätaussiedlerinnen   A
4620 Rechtsgrundlagen 10 A/V
4621 Übergangswohnheime, Wohnungen  10 A
4622 Einzelfälle 5 AW/A Ggf. auch nicht eingebürgerte Personen
463 Flüchtlingslager, Flüchtlingsheime 5 A
464 Wirtschaftliche und kulturelle Förderung 5 A
465 Betreuung der Flüchtlinge und Vertriebenen – 

Einzelfälle 
5 A

466 Familienzusammenführung 5 A
467 Jüdische Emigranten 5 A
468 .....  
469 .....  
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

47 Lastenausgleich                                                        
Die Lastenausgleichsverwaltung verwendet den 
für sie vorgeschriebenen Aktenplan.  

– A

470 leer  
471 leer  
472 leer  
473 leer  
474 leer  
475 leer  
476 leer  
477 .....  
478 .....  
479 .....  
48 Soziale Einrichtungen, Heime, Heimaufsicht 

(s.a. 264, 463) 
 

480 Rechtsgrundlagen 10
481 Einrichtungen für Senioren, Seniorinnen  
4810 Heime, Pflegeheime  10 P
4811 Sonstige Wohnformen 10 P
482 Einrichtungen für behinderte Menschen   
4820 Werkstätten  10 P
4821 Heime, Pflegeheime  10 P
4822 Sonstige Wohnformen  10 P
483 Sonstige Einrichtungen  
4830 Sozialstationen, ambulante Pflege  10 P
4831 Essen auf Rädern 5 P
4832 Frauenhäuser 10 P
4833 Hospize 10 P
4834 Unterkünfte für Obdachlose und Nichtsesshafte 

(s.a. 154) 
10 P

4835 Schuldnerberatungsstellen  10 P
4836 Mutter-Kind-Einrichtungen 10 P
484 .....  
485 .....  
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

486 .....  
487 .....  
488 .....  
489 .....  
49 Betreuung Volljähriger   
490 Rechtsgrundlagen  10 A
491 Rechtliche Betreuung – Einzelfälle  10 AW
492 Pflegschaften – Einzelfälle  10 AW Nach der Aufhebung der Betreuung bzw. der Abgabe des 

Verfahrens; Abweichungen sind möglich
1 Nach dem Tod des Betreuten; Abweichungen sind möglich

493 .....  
494 .....  
495 .....  
496 ..... 
497 ..... 
498 ..... 
499 ..... 



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 5

Stand: 17.03.2017

Bewertungsempfehlungen EAPl-HG 5: Gesundheitswesen, Veterinärwesen, gesundheitlicher Verbraucherschutz

A = Archivierung
V = Vernichtung
P = Prüfung
AW =Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

5 Gesundheitswesen, Veterinärwesen, 
gesundheitlicher Verbraucherschutz

50 Organisation des Gesundheitswesen
500 Organisation, Verwaltung
5000 Rechtsgrundlagen 10 V
5001 Organisation der Gesundheitsämter 10 A
5002 Blutspendedienst 10 P
5003 Berichte, Statistiken 10 A
5004 Amtsärztliche Gutachten 10 AW
501 Heilberufe
5010 Ärzte, Ärztinnen 10 AW
5011 Zahnärzte, Zahnärztinnen 10 AW
5012 Heilpraktiker, Heilpraktikerinnen 10 AW
5013 Psychotherapeuten, Psychotherapeutinnen 10 AW
5014 Sonstige nichtärztliche Heilberufe 10 AW
502 Hebammen 10 AW
503 Krankenhauspersonal 10 AW



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 5

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

504 Heilhilfsberufe 10
5040 Medizinische Bademeister 10 AW
5041 Krankengymnasten, Krankengymnastinnen 10 AW
5042 Masseure, Physiotherapeuten 10 AW
5043 Logopäden, Logopädinnen 10 AW
5044 Altenpflegepersonal 10 AW
5045 Sonstige Heilberufe 10 AW
505 Berufe für Körperpflege
5050 Friseure, Friseurinnen 10 AW
5051 Kosmetiker, Kosmetikerinnen 10 AW
5052 Fußpfleger, Fußpflegerinnen 10 AW
5053 Sonstige Berufe für Körperpflege 10 AW
506 …..
507 …..
508 …..
509 …
51 Gesundheitsvorsorge
510 Impfungen
5100 Impfberatung, Impfaufklärung 10 P Tendenz zu V
5101 Schutzimpfungen 10 P Tendenz zu V
5102 Impfschäden 10 P Tendenz zu A
511 Schwangerenberatung
5110 Rechtsgrundlagen 10 V
5111 Schwangerenberatung - Einzelfälle 5 P
5112 Schwangerenkonfliktberatung 5 P
5113 Finanzielle Unterstützungsberatung (z. B. 

Landesstiftung "Hilfe für Mutter und Kind")
6 P

512 Säuglingsgesundheitspflege, 
Kleinkindergesundheitspflege

5 P

513 Kindergartengesundheitspflege, 
Schulgesundheitspflege

5130 Schulärztliche Untersuchungen 10 AW



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 5

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

5131 Schulzahnärztliche Untersuchungen 10 AW
5132 Zahnärztliche Untersuchungen im Kindergarten 10 AW
514 Überwachung von Lebensmitteln, 

Genussmitteln, Trinkwasser
10

5140 Rechtsgrundlagen 10 V
5141 Gesundheitliche Überwachung von im 

Lebensmittelbereich tätigen Personen
10 AW

5142 Überwachung, Untersuchung - Betriebsakten 10 AW
5143 Trinkwasserüberwachung 10 AW
5144 Kontamination (Schwermetalle, Chemie, 

Radioaktivität)
10 A

5145 Gentechnische Behandlung 10 A
515 Überwachung von Bedarfsgegenständen 10 P
516 Gesundheitliche Aufklärung und Beratung 

(auch Ernährungsberatung)
10 P

517 Sexualaufklärung 10 P
518 Sonstige vorbeugende Gesundheitspflege, 

Hygieneüberwachung
5180 Sonnestudios 5 AW
5181 Tätowierungsstudios 5 AW
5182 Fitness - Studios 5 AW
5183 Saunaanlagen 5 AW
5184 Sonstige vorbeugende Gesundheitspflege 5 AW
519 …..
52 Sport, Freizeit
520 Sportbetrieb 10
5200 Sportförderung 5 A
5201 Sportwerbung 5 AW
5202 Sportveranstaltungen 10 AW
5203 Statistiken A
521 Anlagen, Einrichtungen für den Sportbetrieb
5210 Sportanlagen 10 A



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 5
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

5211 Sportgeräte 5 AW
5212 Sporthallen 10 A
5213 Trimm-Dich-Pfade, Loipen, (Wanderwege s. 631) 5 AW
522 Bäder, Badeplätze
5220 Freibäder, Hallenbäder 10 P
5221 Badeplätze 10 P
5222 Badeverbote 5 P
5223 Badeverordnung 10 A
523 Sportvereine
5230 Übungsleiter, Übungsleiterinnen 5 A
5231 Übungsleiterzuschüsse 5 AW
5232 Einzelne Sportvereine 10 A
524 …..
525 …..
526 …..
527 …..
528 …..
529 …..
53 Verhütung, Bekämpfung von Krankheiten
530 Übertragbare Krankheiten
5300 Rechtsgrundlagen 10 V
5301 Tuberkulose 10 AW
5302 Geschlechtskrankheiten 10 P
5303 Aids 10 A
5304 Sonstige übertragbare Krankheiten 10 P
531 Überwachung der Infektionshygiene, 

Hygienepläne
10 P

532 …..
533 Desinfektionswesen 10 P
534 Psychische Krankheiten



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 5
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

5340 Unterbringung psychisch Kranker nach dem 
Unterbringungsrecht

20 AW

5341 Psychosoziale Arbeitsgemeinschaften 15 P
5342 Sonstige Angelegenheiten psychisch Kranker 10 P
535 Sonstige Krankheiten 10 P
536 Suchtkrankheiten
5360 Drogensucht 10 P
5361 Alkoholismus 10 P
5362 Nikotinsucht 10 P
5363 Sonstige Suchtkrankheiten 10 P
5364 Suchtprävention 10 P
537 …..
538 …..
539 …..
54 Krankenhäuser, Apotheken, Drogerien
540 Rechtsgrundlagen
5400 Apothekenrecht 10 V
5401 Krankenhausrecht 10 V
5402 Arznei- und Heilmittelrecht 10 V
541 Apotheken, Drogerien 10 A
542 Krankenhausaufsicht - Einzelakten 10 A
543 Eigene Krankenhäuser 10 A
544 Krankenhausfinanzierung 10 A
545 Zusammenschlüsse der Krankenhausträger 10 A
546 Pflegesätze 5 V
547 Krankenhausbedarfsplanung 20 A
548 Ausbildungseinrichtungen für Heilhilfsberufe 10 P
549 …..
55 Bestattungswesen
550 Leichenschau, Leichenbestattung 10 A
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

551 Leichenfunde Unbekannter, nicht natürliche 
Todesfälle

10 A

552 Leichenbeförderung, Leichenpässe 5 P
553 Feuerbestattung, Krematorien 10 AW
554 Friedhöfe (Kriegsgräber s. 061)
5540 Friedhofssatzungen, Friedhofsordnungen 20 A
5541 Anlage, Schließung von Friedhöfen 20 A
5542 Leichenhäuser, Aussegnungshallen 10 A
5543 Friedhofseinrichtungen, Friedhofsbetrieb 10 A
5544 Einsatz des Friedhofpersonals 5 AW
5545 Grabstätten - Einzelgräber 5 A
5546 Ehrengräber, Ehrenmale 10 A
5547
555 Private Begräbnisstätten 30 A
556 …..
557 …..
558 …..
559 …..
56 Veterinärwesen
560 Rechtsgrundlagen, Organisation
5600 Rechtsgrundlagen 10 V
5601 Organisation der Veterinärämter 10 A
561 Tierärzte, Tierärztinnen 10 A
562 Fleischhygiene
5620 Fleischhygienebezirke 10 P
5621 Fleischkontrolleure, Fleischkontrolleurinnen 10 P
5622 Fleischuntersuchungen 5 AW
563 Schlachthöfe, Schlachträume, Viehhöfe
5630 Organisation 10 A
5631 Anschlußzwang, Benutzungszwang 10 A
5632 Überwachung 10 P
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

5633 Isolierschlachtbetriebe 10 P
564 Viehmärkte 10 A
565 Tierseuchen
5650 Vorsorgemaßnahmen 20 P
5651 Seuchenausbrüche - Einzelfälle 20 AW
5652 Tierseuchenkasse 10 V
5653 Staatliche Entschädigungen 10 V
5654 Viehverkehr 5 A
566 Beseitigung tierischer Nebenprodukte 10 P
567 Futtermittel 10 P
568 Tierschutz
5680 Tiertransporte 5 P
5681 Tierheime 5 A
5682 Tierhaltung 5 P
569 Tierarzneimittel 10 P
57 …..
58 …..
59 …..



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 6

Stand: 17.03.17

Bewertungsempfehlungen EAPl-HG 6: Bauen, Planen, Gewässer, Wohnen

Der Leitfaden zur archivischen Bewertung von abgabereifem Registraturgut der Bauamtsregistraturen wurde in den Jahren 2012 bis 2014 auf der Grundlage der 
Hauptgruppe 6 des aktuellen Fristenverzeichnisses zum Einheitsaktenplan für die bayerischen Landratsämter und Gemeinden vom Unterarbeitskreis „Bewertung der 
Überlieferung von Bauamtsregistraturen“ verfasst. Dieser Unterarbeitskreis ist Teil des „Arbeitskreises Archivische Bewertung“, der auf der 44. Jahrestagung der 
Arbeitsgemeinschaft bayerischer Kommunalarchive in Schwabach gegründet worden ist.
Der Unterarbeitskreis hat es sich zum Ziel gesetzt, vor allem den in kleinen und mittleren Kommunalarchiven tätigen Kolleginnen und Kollegen, die über keine 
archivfachliche Ausbildung verfügen, ein hilfreiches Nachschlagewerk und eine Unterstützung für ihre jeweilige Bewertungsentscheidung an die Hand zu geben. So 
konnten mit dem Fristenverzeichnis als Grundlage nicht nur tatsächlich in den Registraturen vorkommende Akten, sondern auch die möglicherweise vorkommenden 
Akten in den Blick genommen werden. 
Daneben wurden in notwendigen Einzelfällen kleinere Bewertungsmodelle für einzelne Akteneinheiten gebildet und direkt in den Leitfaden eingefügt. Genauso finden 
sich in notwendigen Einzelfällen auch Erläuterungen über den Inhalt einzelner Akteneinheiten. Wo es notwendig erschien, wurden bei der Frage des Akteninhalts neben 
dem Rat eines kundigen Verwaltungsbeamten noch weitere Quellen, wie z. B. „Wikipedia“ und die im „Arbeitskreis Archivische Bewertung“ vertretenen 
Kommunalarchive, konsultiert.
In jeder Phase der Erarbeitung des Leitfadens wurde darauf geachtet, dass er auf alle bayerischen Kommunalarchive anwendbar sein muss, wobei sich die Autoren der 
Tatsache bewusst sind, dass nicht alle möglichen Bewertungsentscheidungen durch den vorliegenden Leitfaden abgedeckt werden können. Vielmehr ist der 
vorliegende Leitfaden als ein Hilfsmittel anzusehen, das die Kollegin, den Kollegen vor Ort bei seiner individuellen Bewertungsentscheidung unterstützt, ihm aber nicht 
die Bewertungsentscheidung selbst, die von vielen anderen durch den vorliegenden Leitfaden nicht beeinflussbaren örtlichen Faktoren abhängt, nimmt. 
Die Bewertungsentscheidung hängt zum größten Teil also noch von der Überlieferungslage vor Ort, sowie vom „Fingerspitzengefühl“ und der Erfahrung der jeweiligen 
Archivarin bzw. des jeweiligen Archivars vor Ort ab. Ein herzlicher Dank gilt allen, die die Realisierung dieses Leitfadens unterstützt haben, vor allem Dr. Michael 
Stephan, Leiter des Stadtarchivs München und Dr. Ingo Schwab (Stadtarchiv München), dem Leiter des „Arbeitskreises Archivische Bewertung“, sowie den Mitgliedern 
des „Unterarbeitskreises `Bewertung der Überlieferung von Bauamtsregistraturen`“: Matthias Röth (Stadtarchiv München, Leitung des Unterarbeitskreises), Ruth Weber 
(Verbundarchivarin des Vereins „Ilzer Land e.V.“, Grafenau), Florian Porschke (Stadtarchiv Traunreut), der auch das Layout des Bewertungsleitfadens gestaltet hat, und 
Markus Hiermer (Stadtarchiv Erding).



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 6

Stand: 17.03.17

A = Archivierung
V = Vernichtung
P = Prüfung
AW =Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

6 Bauen, Planen, Gewässer, Wohnen

60 Bauaufsicht, Bauordnung
600 Bauaufsicht
6000 Organisation 10 A
6001 Baustatistiken 10 A
601 Baurecht
6010 Bundesrecht 10 V

6011 Landesrecht 10 V

6012 Ortsrecht 10 V
602 Baugenehmigung, Bauüberwachung 
6020 Bauberatung 5 V
6021 Planvorlageberechtigung 10 V Die Planfertiger sind sowohl im Bautenverzeichnis, als auch 

auf den Bauplänen vermerkt, deshalb sind 
Planvorlageverzeichnisse kassabel.



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 6

Stand: 17.03.17

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

6022 Genehmigungsfreie Bauten d/20 AW Bestimmte (kleinere) Bauvorhaben können ohne 
Baugenehmigung errichtet werden und bedürfen auch nicht 
der Durchführung eines Genehmigungsfreistellungsverfahrens.
Bestimmte andere Bauvorhaben sind nur bei "Plankonformität" 
genehmigungsfrei. Das heißt, es muss ein rechtverbindlicher 
Bebauungsplan oder eine örtliche Bauvorschrift vorhanden 
sein, die Regelungen über die Zulässigkeit, den Standort und 
die Größe der baulichen Anlage enthält und die zu errichtende 
bauliche Anlage muss diesen Festsetzungen entsprechen.

Bewertungsmodell:
Komplettübernahme der Akten bis 1955 (Dieser Zeitraum 
dokumentiert den Wiederaufbau, die Währungsreform und das 
Ende des Besatzungsstatuts.)

Ab 1955: öffentliche Gebäude, Sitz von Institutionen, 
besonderer Baustil, denkmalgeschützte und ehemals 
denkmalgeschützte Gebäude, besondere Bedeutung, 
besonderes öffentliches Interesse, Kunstwerke

6023 Fliegende Bauten 5 AW WIKIPEDIA: Fliegende Bauten sind per Definition der 
jeweiligen Landesbauordnungen, der bundesdeutschen Länder 
und des Deutschen Instituts für Normung DIN bauliche 
Anlagen, die geeignet und bestimmt sind, wiederholt aufgestellt 
und abgebaut zu werden. In anderen Zusammenhängen 
werden die Begriffe „Mobile Architektur“ oder „Temporäre 
Architektur“ verwendet. Es handelt sich bei fliegenden Bauten 
z. B. um Fahrgeschäfte, Karussells, Autoscooter, 
Luftschaukeln, Riesenräder, Achterbahnen, nicht ortsfeste 
Tribünen, Belustigungsgeschäfte, Schaubuden, Festzelte und 
Zirkuszelte, Bühnen und Bühnenüberdachungen für Konzerte, 
bauliche Anlagen für artistische Vorführungen in der Luft.
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

Ferner gehören dazu auch Wagen, die zeitweilig 
betriebsmäßig ortsfest benutzt werden. Vergleichbare Bauten, 
die in Freizeitparks oder ähnlichen Einrichtungen dauerhaft 
aufgestellt sind, zählen nicht zu den Fliegenden Bauten. Für 
Fliegende Bauten gelten besondere rechtliche, statische und 
konstruktive Anforderungen, die in der DIN EN 13 782 und 13 
814 (früher DIN 4112), der „Richtlinie Fliegende Bauten” 
(FlBauR)[1] und den Landesbauordnungen der Länder 
festgeschrieben sind. Die Euronormen sind noch nicht 
baurechtlich eingeführt, so dass die DIN 4112 weiterhin 
Grundlage der Bemessung ist
Bewertungsmodell:
Komplettübernahme der Akten bis 1955 (Dieser Zeitraum 
dokumentiert den Wiederaufbau, die Währungsreform und das 
Ende des Besatzungsstatuts.)

Ab 1955: öffentliche Gebäude, Sitz von Institutionen, 
besonderer Baustil, denkmalgeschützte und ehemals 
denkmalgeschützte Gebäude, besondere Bedeutung, 
besonderes öffentliches Interesse, Kunstwerke

6024 Bauvoranfragen, Baugenehmigungen, 
Bauüberwachung

d/20 AW Bewertungsmodell:
Komplettübernahme der Akten bis 1960

Ab 1960: öffentliche Gebäude, Sitz von Institutionen, 
besonderer Baustil, denkmalgeschützte und ehemals 
denkmalgeschützte Gebäude, besondere Bedeutung, 
besonderes öffentliches Interesse, Kunstwerke, besondere 
Architekten
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

6025 Abbruchgenehmigungen 10 AW Bewertungsmodell:
Komplettübernahme der Akten bis 1960

Ab 1960: öffentliche Gebäude, Sitz von Institutionen, 
besonderer Baustil, denkmalgeschützte und ehemals 
denkmalgeschützte Gebäude, besondere Bedeutung, 
besonderes öffentliches Interesse, Kunstwerke, besondere 
Architekten

603 Schwarzbauten 10 AW Bewertungsmodell:
Komplettübernahme der Akten bis 1960

Ab 1960: öffentliche Gebäude, Sitz von Institutionen, 
besonderer Baustil, denkmalgeschützte und ehemals 
denkmalgeschützte Gebäude, besondere Bedeutung, 
besonderes öffentliches Interesse, Kunstwerke, besondere 
Architekten

604 Bauarbeitsschutz 5 V
605 Bauwirtschaft, Baunormen
6050 Unternehmen, Organisationen der Bauwirtschaft 10 A Unternehmen von besonderer Bedeutung für die Bau- und 

Wirtschaftsgeschichte.
6051 Neue Baustoffe, neue Bauarten 20 V Bestimmte örtliche Besonderheiten / Einzelfälle sind ggf. 

archivwürdig. Beispiel: Die Firma „Siena – Bau“ bot in der 
Nachkriegszeit  den Bau von kostengünstigen Häusern aus 
Lehm an.

6052 Technische Vorschriften, Baunormen 10 V
606 Bauhof, Werkstätten
6060 Aufgaben, Organisation 10 A
6061 Gebäude, Einrichtung 10 A
6062 Fahrzeuge, Geräte 5 V Bestimmte örtliche Besonderheiten / Einzelfälle sind ggf. 

archivwürdig.
6063 Baustoffe 10 V
6064 Werkstätten 10 A
6065 Verrechnung von Leistungen 5 V
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

607 …
608 …
609 …
61 Planen
610 Bauleitplanung
6100 Flächennutzungsplannung 30 A Soweit in Kraft getreten. Besonderheiten / Entwürfe mit 

besonderem planerischen Charakter.
6101 Landschaftsplanung, Grünordnungsplanung (s.a. 

1741)
30 A Soweit in Kraft getreten. Besonderheiten / Entwürfe mit 

besonderem planerischen Charakter.
6102 Bebauungsplanung 30 A Soweit in Kraft getreten. Besonderheiten / Entwürfe mit 

besonderem planerischen Charakter.
6103 Veränderungssperren, Teilungsgenehmigungen, 

gesetzliches Vorkaufrecht der Gemeinden
30 A

611 Bauland
6110 Beschaffung (u.a. Einheimischenmodelle) 30 A
6111 Umlegungsverfahren, 

Grenzbereinigungsverfahren
30 A

6112 Grundstücksverkehr (s. a. 7110) 30 A Bestimmte örtliche Besonderheiten / Einzelfälle ggf. sind 
archivwürdig

6113 Baulanderschließung 30 A
612 Bodenpreise
6120 Gutachterausschuss 10 A Archivwürdig, soweit in der Zuständigkeit der Kommune 

(grundsätzlich liegen die Unterlagen beim zuständigen LRA).
6121 Bodenrichtwerte 5 A Archivwürdig, soweit in der Zuständigkeit der Kommune 

(grundsätzlich liegen die Unterlagen beim zuständigen LRA).
6122 Gutachten 5 A Archivwürdig, soweit in der Zuständigkeit der Kommune 

(grundsätzlich liegen die Unterlagen beim zuständigen LRA).
6123 Kaufpreissammlung 5 A Archivwürdig, soweit in der Zuständigkeit der Kommune 

(grundsätzlich liegen die Unterlagen beim zuständigen LRA).
613 Ortsbild (s. a. 324)
6130 Ortsgestaltung, Ortsverschönerung 15 A
6131 Hinweisschilder 5 V Bestimmte örtliche Besonderheiten / Einzelfälle sind ggf. 

archivwürdig.
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

6132 Werbeanlagen, Reklamegestaltung 
(Sondernutzungen s. a. 637)

5 V/AW Bestimmte örtliche Besonderheiten / Einzelfälle sind ggf. 
archivwürdig.
Bewertungsmodell: 
wenn die Werbeanlage das Stadtbild prägt und / oder wenn die 
Werbeanlage zum Politikum wurde

614 Stadtentwicklung, Städtebauförderung

6140 Stadtentwicklung 30 A

6141 Städtebauförderung 30 AW
Bewertungsmodell:
strittige Projekte, Politikum, Bürgerbeteiligung, 
Bürgerbegehren/entscheide, prägende Besonderheiten z.B. 
Sanierung alter Bausubstanz

615 Raumordnung, Landesplanung
6150 Raumordnung 30 V/A Archivwürdig, soweit die eigene Kommune betreffend.
6151 Landesplanung 30 V/A Archivwürdig, soweit die eigene Kommune betreffend.
6152 Landesentwicklungsprogramm 30 V/A Archivwürdig, soweit die eigene Kommune betreffend.
6153 Planfeststellungsverfahren 30 A Folgende Vorhaben bedürfen insbesondere einer 

Planfeststellung:
Bundesstraßen oder Bundesautobahnen nach dem 
Bundesfernstraßengesetz (FStrG)
Bundeswasserstraßen nach dem Bundeswasserstraßengesetz 
(WaStrG)
Eisenbahnverkehrsanlagen nach dem Allgemeinen 
Eisenbahngesetz (AEG)
Luftverkehrsanlagen nach dem Luftverkehrsgesetz (LuftVG)
Deponien nach dem Kreislaufwirtschafts- und Abfallgesetz 
(KrW-/AbfG) Betriebsanlagen für Straßenbahnen nach dem 
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

Personenbeförderungsgesetz (PBefG)Bergbauliche Vorhaben, 
die einer Umweltverträglichkeitsprüfung bedürfen, nach dem 
Bundesberggesetz (BBergG)
Gewässerausbau, Deichbau nach dem 
Wasserhaushaltsgesetz (WHG) Endlagerstätten für radioaktive 
Abfälle nach dem Schaffung, Änderung, Verlegung und 
Einziehung (Entwidmung) von Straßen, Wegen, Gewässern 
und anderen gemeinschaftlichen Anlagen nach dem 
Flurbereinigungsgesetz (FlurbG) grenz-
/länderüberschreitende/offshoreanlagenverbindende 
Stromleitungen nach dem Netzausbaubeschleunigungsgesetz 
(NABEG) Atomgesetz (AtG) Keine Planfeststellung ist der 
Beschluss eines Bebauungsplans. Das Aufstellungsverfahren 
für einen Bebauungsplan ist zwar ähnlich wie das Verfahren 
der Planfeststellung ausgestaltet, der Beschluss des 
Bebauungsplans stellt jedoch eine Satzung und keinen 
Verwaltungsakt dar. Stark an das Planfeststellungsverfahren 
angelehnt ist die immissionsschutzrechtliche Genehmigung.

616 Regionalplanung
6160 Planungsverband 30 V/A Archivwürdig, soweit die eigene Kommune betreffend.
6161 Beräte, Ausschüsse 10 V/A Archivwürdig, soweit die eigene Kommune betreffend.
6162 Regionalplan 30 V/A Archivwürdig, soweit die eigene Kommune betreffend.
617 …
618 …
619 …
62 Hochbau
620 Grundsatzfragen, Organisation 10 A Archivwürdig, soweit die eigene Kommune betreffend.
621 Errichtung, Erweiterung von Kreisgebäuden 

bzw. Gemeindegebäuden – Einzelakten
10 A Siehe auch Aktenzeichen: 043 / 0916 / 21 / 3311 / 3321 / 3331 

/ 912
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

Eine Kassation bei den Leistungsverzeichnissen ist möglich, 
wenn folgendene Unterlagen davon archiviert werden:
Submissionsverhandlung, Leistungsverzeichnis, welches zum 
Zuge gekommen ist, Schlussabrechnung, evtl. auch 
Zwischenrechnungen, bei evtl. Rechtsstreitigkeiten oder 
Bauabbrüchen usw. das LV des 2. und 3. Anbieters lt. 
Submissionsunterlagen.
Weitere Quellen sind die Beschlüsse des Bauausschusses 
und des Stadt- oder Gemeinderates.

622 Baulicher Unterhalt von Kreisgebäuden bzw. 
Gemeindegebäuden – Einzelakten 

10 A Siehe auch Aktenzeichen: 043 / 0916 / 21 / 3311 / 3321 / 3331 
/ 913
Eine Kassation bei den Leistungsverzeichnissen ist möglich, 
wenn folgendene Unterlagen davon archiviert werden:
Submissionsverhandlung, Leistungsverzeichnis, welches zum 
Zuge gekommen ist, Schlussabrechnung, evtl. auch 
Zwischenrechnungen, bei evtl. Rechtsstreitigkeiten oder 
Bauabbrüchen usw. das LV des 2. und 3. Anbieters lt. 
Submissionsunterlagen.
Weitere Quellen sind die Beschlüsse des Bauausschusses 
und des Stadt- oder Gemeinderates.
Archivwürdig sind nur große Instandhaltungs-/ und 
Modernisierungsmaßnahmen, nicht "kleinere tägliche" 
Schönheitsreparaturen.

623 …
624 …
625 …
626 …
627 …
628 …
629 …
63 Tiefbau
630 Grundsatzfragen, Organisation 10 A
631 Straßen, Wege, Plätze, Parkanlagen
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

6310 Rechtsgrundlagen, technische Vorschriften 10 V Mit Ausnahmen von eigenen örtlichen Vorschriften
6311 Straßenverzeichnisse, Bestandsverzeichnisse 50 A
6312 Straßenbau, Straßenunterhalt 30 AW Eine Kassation bei den Leistungsverzeichnissen ist möglich, 

wenn folgendene Unterlagen davon archiviert werden:
Submissionsverhandlung, Leistungsverzeichnis, welches zum 
Zuge gekommen ist, Schlussabrechnung, evtl. auch 
Zwischenrechnungen, bei evtl. Rechtsstreitigkeiten oder 
Bauabbrüchen usw. das LV des 2. und 3. Anbieters lt. 
Submissionsunterlagen.
Weitere Quellen sind die Beschlüsse des Bauausschusses 
und des Stadt- oder Gemeinderates.
Archivwürdig sind nur große Instandhaltungs-/ und 
Modernisierungsmaßnahmen, nicht "kleinere tägliche" 
Schönheitsreparaturen.
Alle 10 Jahre oder bei besonderen Ereignissen (z. B. 
Hochwasser oder extreme Winter) ist eine Archivierung des 
gesamten Jahres empfehlenswert.

6313 Straßennamen, Hausnummern 30 A
6314 Straßenreinigung, Winterdienst 10 V evtl. Jahre mit besonderen Großereignissen (Siehe Az. 6312)
6315 Straßenbeleuchtung, Signalanlagen, 

Verkehrszeichen (s. a. 1405)
30 AW Komplettarchivierung vor 1945. Von 1945 – 1955, soweit sie 

den Wiederaufbau dokumentieren, sowie Auswahl von 
Vorgängen, die einen technischen Fortschritt dokumentieren 
oder besondere Einzelfälle darstellen.
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zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

6316 Wegebau, Wegeunterhalt (auch Wanderwege) 30 AW Eine Kassation bei den Leistungsverzeichnissen ist möglich, 
wenn folgendene Unterlagen davon archiviert werden:
Submissionsverhandlung, Leistungsverzeichnis, welches zum 
Zuge gekommen ist, Schlussabrechnung, evtl. auch 
Zwischenrechnungen, bei evtl. Rechtsstreitigkeiten oder 
Bauabbrüchen usw. das LV des 2. und 3. Anbieters lt. 
Submissionsunterlagen.
Weitere Quellen sind die Beschlüsse des Bauausschusses 
und des Stadt- oder Gemeinderates.
Archivwürdig sind nur große Instandhaltungs-/ und 
Modernisierungsmaßnahmen, nicht "kleinere tägliche" 
Schönheitsreparaturen.
Wanderwege sind archivwürdig, soweit sie unter kommunaler 
Federführung entstanden oder Wege mit eigener kommunaler 
Zuständigkeit (Geschichtsweg durch die Stadt, Stadtrundweg 
usw.) sind.

6317 30 AW Federführungsprinzip oder Aktenautopsie
Eine Kassation bei den Leistungsverzeichnissen ist möglich, 
wenn folgendene Unterlagen davon archiviert werden:
Submissionsverhandlung, Leistungsverzeichnis, welches zum 
Zuge gekommen ist, Schlussabrechnung, evtl. auch 
Zwischenrechnungen, bei evtl. Rechtsstreitigkeiten oder 
Bauabbrüchen usw. das LV des 2. und 3. Anbieters lt. 
Submissionsunterlagen.
Weitere Quellen sind die Beschlüsse des Bauausschusses 
und des Stadt- oder Gemeinderates.
Archivwürdig sind nur große Instandhaltungs-/ und 
Modernisierungsmaßnahmen, nicht "kleinere tägliche" 
Schönheitsreparaturen.

6318 Festplätze, Parkplätze 30 AW Archivierung, soweit es die Errichtung bzw. Umfunktionierung 
betrifft.

Parkanlagen, Grünflächen (Kinderspielplätze s. 
4237)
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Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

Eine Kassation bei den Leistungsverzeichnissen ist möglich, 
wenn folgendene Unterlagen davon archiviert werden:
Submissionsverhandlung, Leistungsverzeichnis, welches zum 
Zuge gekommen ist, Schlussabrechnung, evtl. auch 
Zwischenrechnungen, bei evtl. Rechtsstreitigkeiten oder 
Bauabbrüchen usw. das LV des 2. und 3. Anbieters lt. 
Submissionsunterlagen.
Weitere Quellen sind die Beschlüsse des Bauausschusses 
und des Stadt- oder Gemeinderates.
Archivwürdig sind nur große Instandhaltungs-/ und 
Modernisierungsmaßnahmen, nicht "kleinere tägliche" 
Schönheitsreparaturen.

632 Abwasser
6320 Rechtsgrundlagen, Satzungen, technische 

Vorschriften
10 V Mit Ausnahmen von eigenen örtlichen Vorschriften

6321 Kanalnetz, Kanalbauwerke - Bau, Unterhalt 30 A
6322 Abwasserkataster, Bestandspläne 50 A
6323 Kläranlage 30 A
6324 Kleinkläranlagen, private Kläranlagen 30 A
6325 Kanalhausanschlüsse 30 A
6326 Straßenentwässerung 30 A
6327 Abwasserzweckverbände 30 A Soweit nicht durch Abwasserzweckverband ein eigenes Archiv 

vorhanden ist. Ansonsten Archivierung in der Kommune, in der 
der Verband seinen Sitz hat bzw. in der federführenden 
Kommune.

6328 Abwasserabgabe 10 V
633 Brücken, Durchlässe
6330 Technische Vorschriften 10 V Mit Ausnahmen von eigenen örtlichen Vorschriften
6331 Brückenbuch 50 A
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zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

6332 Einzelne Brücken, Durchlässe 30 A Akten werden inkl. Statik aufgehoben, da dies grundlegende 
technische und planerische Unterlagen sind, die bei 
Sanierungen / Abrissen benötigt werden.

634 Erschließungsbeiträge, Anliegerleistungen, 
Benutzungsgebühren

6340 Rechtsgrundlagen 10 V Mit Ausnahmen von eigenen örtlichen Vorschriften

6341 Erschließungsbeiträge 30 AW Die generelle Erschließungsmaßnahmen sind archivwürdig. 
Die Einzelbescheide sind kassabel. In kleinen Gemeinden 
werden die Einzelbescheide dauerhaft in der Registratur 
aufgehoben.

6342 Straßenausbaubeiträge nach 
Kommunalabgabengesetz (KAG)

30 A Die generelle Erschließungsmaßnahmen sind archivwürdig. 
Die Einzelbescheide sind kassabel. In kleinen Gemeinden 
werden die Einzelbescheide dauerhaft in der Registratur 
aufgehoben.

6343 Kanalherstellungsbeiträge 30 AW Die generelle Erschließungsmaßnahmen sind archivwürdig. 
Die Einzelbescheide sind kassabel. In kleinen Gemeinden 
werden die Einzelbescheide dauerhaft in der Registratur 
aufgehoben.

6344 Kanalbenutzungsgebühren 10 V
6345 Erschließungsverträge mit Dritten 30 A
635 Tiefbaufuhrpark
6350 Fahrzeuge 5 V Bestimmte örtliche Besonderheiten / Einzelfälle sind ggf. 

archivwürdig.
6351 Geräte, Maschinen, Werkzeuge 5 V Bestimmte örtliche Besonderheiten / Einzelfälle sind ggf. 

archivwürdig.

6352 Kraftstoffem Betriebsstoffe 5 V
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Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

6353 Fahrnachweise 5 V

6354 Unfallmeldungen 5 V Bestimmte örtliche Besonderheiten / Einzelfälle sind ggf. 
archivwürdig.

636 Abfallbeseitigungsanlagen (s. a. 176)
6360 Hausmülldeponien, Restmülldeponien 30 A
6361 Abfallverbrennungsanlagen, 

Müllverbrennungsanlagen
30 A

6362 Bauschuttdeponien 30 A
6363 Wertstoffhöfe, Wertstoffverwertung 30 V/A Archivwürdig, soweit die eigene Kommune betreffend.
6364 Kompostierungsanlagen 10 A
637 Sondernutzungen an öffentlichem 

Verkehrsgrund
6370 Langfristige Sondernutzungen 30 A Nur soweit Ortsbild prägend.
6371 Kurzfristige Sondernutzungen 10 V
638 …
639 …
64 Wasserrecht, Wasserbau
640 Grundsatzfragen, Statistiken
6400 Rechtsgrundlagen 10 V Mit Ausnahmen von eigenen örtlichen Vorschriften
6401 Wasserbuch 50 A
6402 Statistiken 10 A
641 Oberirdische Gewässer (Rechtsverhältnisse, 

Benutzung, Unterhaltung, Ausbau, 
Reinhaltung, Anlagen) (s. a. 643)

50 A

642 Grundwasser, Quellwasser 
(Wasserversorgung s. 863)

6420 Schutzgebiete 50 A
6421 Benutzung 50 A
6422 Reinhaltung 50 A
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Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

643 Stauanlagen, Triebwerksanlagen 30 A
644 Wasser- und Bodenverbände 

(Verbandsangelegenheiten) - Einzelakten
30 A

645 Hochwasserschutz
6450 Hochwassernachrichtendienst 10 V/AW Evtl. archivwürdig, soweit die eigene Kommune betreffen, ggf. 

Großereignissen.
6451 Ausweichung von Überschwemmungsgebieten, 

Schutzmaßnahmen
30 A

6452 Schadensereignisse 10 A
6453 Hilfsmaßnahmen für Geschädigte 10 A Besondere Hilfsmaßnahmen auf kommunaler Ebene.
646 Wildbachverbauungen 50 A
647 Anlagen in oder an Gewässern
6470 Gebäude, Brücken, Stege, Fähren 30 A
6471 Überführungen 30 A
6472 Unterführungen 30 A
6473 Hafenanlagen, Ländeanlagen 30 A
6474 Bootshäuser 10 A
6475 Andere Anlagen 10 AW Besondere Bauten oder Anlagen, soweit nicht durch o.g. 

Aktenzeichen abgedeckt, z.B. Seebühne und mit einem 
gewissen öffentlichen Interesse oder baulicher oder 
geschichtlicher Besonderheit z.B. Triftanlagen.

648 Bewässerung, Entwässerung A
649 …
65 Vermessung, Abmarkung
650 Landesvermessung V
651 Kataster, Abmarkung 
6510 Kataster A
6511 Vermessungen V

6512 Abmarkungen, Grenzregulierungen A
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Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

6513 Veränderungsnachweis A
652 Feldgeschworene
6520 Bestellung A
6521 Kostenentschädigung V
6522 Tätigkeit der Feldgeschworenen A
653 …
654 …
655 …
656 …
657 …
658 …
659 …
66 Wohungsbauförderung
660 Grundsatzfragen, Rechtsgrundlagen 10 V Mit Ausnahmen von eigenen örtlichen Vorschriften
661 Sozialer Wohungsbau
6610 Allgemeine Förderbestimmungen 10 V
6611 Besondere staatliche 

Wohnungsbauförderbestimmungen
10 V

6612 Förderung - Einzelakten 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl, 
Siedlungsschwerpunkte

662 Aufwendungsdarlehen
6620 Förderprogramme 10 V Mit Ausnahmen von eigenen örtlichen Vorschriften
6621 Förderung - Einzelakten 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl, 

Siedlungsschwerpunkte
663 Förderung der Modernisierung von 

Mietwohnungen, 
Genossenschaftswohnungen

6630 Förderbestimmungen 10 V Mit Ausnahmen von eigenen örtlichen Vorschriften
6631 Förderung - Einzelakten 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl, 

Siedlungsschwerpunkte
664 Gemeinnützige Wohnungsbauunternehmen
6640 Grundsatzfragen 10 A
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Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

6641 Förderung - Einzelakten 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl, 
Siedlungsschwerpunkte

665 Förderung der Errichtung von 
Mietwohnungen, 
Genossenschaftswohnungen

6650 Öffentliche Förderung 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl, 
Siedlungsschwerpunkte

6651 Belegung öffentlich geförderter Mietwohnungen, 
Genossenschaftswohnungen in 
Eigentumswohnungen

10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl, 
Siedlungsschwerpunkte

6652 Vereinbarte einkommensorientierte Förderung 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl, 
Siedlungsschwerpunkte

6653 Belegung vereinbart geförderter Mietwohnungen, 
Genossenschaftswohnung in 
Eigentumswohnungen

10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl, 
Siedlungsschwerpunkte

666 Komunale Wohnungsbauförderung
6660 Förderbestimmungen 10 A
6661 Förderung - Einzelakten 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl, 

Siedlungsschwerpunkte
667 …
668 …
669 …
67 Siedlungswesen
670 Grundsatzfragen
6700 Rechtsgrundlagen 10 V Mit Ausnahmen von eigenen örtlichen Vorschriften
6701 Statistiken 10 A
6702 Siedlungsunternehmen 30 AW Örtlich ansässige Unternehmen / Besonderheiten.
671 Umsiedlung, Ansiedlung 30 A
672 Kleinsiedlungen, Heimstätten 30 A
673 Kleingartenwesen



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 6

Stand: 17.03.17

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

6730 Kleingartenvereine 10 A

6731 Nutzungen 30 AW In Hinblick auf örtliche Gegebenheiten etvl. kassabel.
Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl, 
Siedlungsschwerpunkte

6732 Verpachtung 30 AW In Hinblick auf örtliche Gegebenheiten etvl. kassabel.
Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl

674 …
675 …
676 …
677 …
678 …
679 …
68 Wohnraumnutzung, Wohngeld, Mietwesen
680 Wohnungsbehörden 10 A
681 Sozialwohungen
6810 Wohnberechtigung 10 AW Archivwürdig, soweit in der Zuständigkeit der Kommune 

(grundsätzlich liegen die Unterlagen beim zuständigen LRA).
6811 Wohnungsbindung 10 AW Archivwürdig, soweit in der Zuständigkeit der Kommune 

(grundsätzlich liegen die Unterlagen beim zuständigen LRA).
6812 Fehlbelegungsabgaben 10 AW Archivwürdig, soweit in der Zuständigkeit der Kommune 

(grundsätzlich liegen die Unterlagen beim zuständigen LRA).
Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl

682 Zweckentfremdung von Wohnraum
6820 Genehmigungen, Verbote 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl
6821 Rückführung 10 A
683 Wohungsaufsicht



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 6

Stand: 17.03.17

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

6830 Einzelanordnungen 5 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl

6831 Unbewohnbarkeitserklärung 5 A

684 Mietwesen
6840 Mietpreis 10 A
6841 Interessenvertretungen 10 A
6842 Wohnraumbewirtschaftung, 

Wohnraumvermittlung (Vermietung kommunalen 
  

10 A/AW Bis ca. 1955/56 komplett. Ab 1955/56 Auswahlarchivierung.

Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl
685 Wohngeld
6850 Rechtsgrundlagen 10 V Mit Ausnahmen von eigenen örtlichen Vorschriften
6851 Einzelakten 10 AW Samplebildung: alphabetisch, systematische Auswahl, 

Jahresauswahl
6852 Statistiken 10 AW Jahresauswahl
686 …
687 …

688 …
689 …
69 …



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 7

Stand: 17.03.2017

Bewertungsempfehlungen EAPl-HG 7: Landwirtschaft, Forst, Jagd, Fischerei

A = Archivierung
V = Vernichung
P = Prüfung
AW = Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungs-frist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

7 Landwirtschaft, Forst, Jagd, Fischerei

70 Landwirtschaftliche Organisationen, 
Versicherungen, landwirtschaftliche 
Unternehmen
Verfassung, Hoheitszeichen

700 Landwirtschaftsorganisationen
7000 Rechtsgrundlagen 10 V
7001 Bayerischer Bauernverband 10 P
7002 Züchterverbände 10 P
7003 Landwirtschaftliche Vereine 10 A
701 Kommunale landwirtschaftliche Unternehmen 30 A

Gerade die Hauptgruppe 7 verlangt eine besondere Berücksichtigung der regionalen Gegebenheiten. Bei kreisangehörigen Kommunen werden in diesem Bereich 
zahlreiche Aufgaben von den Landratsämtern übernommen, so dass die entsprechende Überlieferungsbildung Aufgabe der staatlichen Archive sein sollte.



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 7

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungs-frist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

702 Landwirtschaftliche Fortbildung, Beratung
(Ausbildung s. 21)

7020 Ämter für Landwirtschaft und Forsten 10 A
7021 Forschungsinstitute 10 A
7022 Landwirtschaftliche Tagungen 10 AW
703 Landwirtschaftliche Genossenschaften
7030 Rechtsgrundlagen 10 V
7031 Einzelne Genossenschaften 10 P
704 Landwirtschaftliches Arbeitsrecht
7040 Rechtsgrundlagen 10 V
7041 Arbeitsschutz 10 V
7042 Saisonarbeitskräfte 6 AW
705 Versicherung des Tierbestandes und der 

Feldfrüchte
7050 Versicherungsunternehmen 10 AW
7051 Schadensfälle 10 AW
706 …
707 …
708 …
709 …
71 Landwirtschaftsförderung
710 Landwirtschaftliche 

Betriebstechnik/Betriebswirtschaft
7100 Dorfhelferinnen, Betriebshelfer 10 AW
7101 Maschinenringe 10 AW
711 Landwirtschaftliche Grundstücke
7110 Landwirtschaftlicher Grundstücksverkehr 10 AW
7111 Landwirtschaftlicher Pachtverkehr 10 AW
712 Bäuerliche Einzelbetriebe 10 P
713 Landwirtschaftliche Kreditprogramme 10 AW



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 7

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungs-frist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

714 Landwirtschaftsausstellungen, 
Landwirtschaftsfeste,

10 AW

Prämierungen, Musterbetriebe
715 Flurbereinigung, Grundstücksumlegung
7150 Grundsatzfragen 30 A
7151 Flurbereinigungsmaßnahmen 30 A
716 Dorferneuerung, Dorfentwicklungsprogramm
7160 Grundsatzfragen 30 A
7161 Einzelmaßnahmen 30 A
717 Landwirtschaftliche Förderprogramme 10 P
718 …
719 …
72 Ackerbau, Wiesenbau, Gartenbau
720 Ödlandkultivierung, Wirtschaftswege, 

Wirtschaftsbahnen
7200 Grundsatzfragen 30 A
7201 Ödlandkultivierung 30 A
7202 Wirtschaftswege 30 A
7203 Wirtschaftsbahnen 30 A
721 Pflanzenschutz, Schädlingsbekämpfung
7210 Grundsatzfragen 30 A
7211 Pflanzenschutz 10 AW
7212 Schädlingsbekämpfung 10 P
722 Ackerbau
7220 Grundsatzfragen 30 A
7221 Bodenverbesserung 10 P
7222 Flächenstilllegung 10 A
723 Wiesenwirtschaft, Weidewirtschaft, 

Almwirtschaft
7230 Grundsatzfragen 30 A
7231 Wiesenwirtschaft, Weidewirtschaft 10 P



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 7

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungs-frist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

7232 Almwirtschaft 10 P
724 Obstbau, Gartenbau
7240 Grundsatzfragen 30 A
7241 Kreisfachberater/innen für Obst- und Gartenbau 10 P
7242 Obstverwertung, Früchteverwertung 10 AW
725 Sonderkulturen (z.B. Flachs, Heilkräuter, 

Hopfen, Seide, Tabak, Wein u.a.
7250 Grundsatzfragen 30 A
7551 Einzelakten 10 AW
726 Moorwirtschaft, Torfwirtschaft 30 A
727 Feldschutz, Flurschutz 10 P
728 Naturkatastrophen, Wetterschäden 10 A
729 …
73 Tierzucht
730 Grundsatzfragen 10 A
731 Zuchttierhaltung, Körungen 10 AW
732 Tierzucht-Einzelakten 10 AW
733 …
734 …
735 …
736 …
737 …
738 …
739 …
74 Forst
740 Forstaufsicht
7400 Grundsatzfragen 30 A
7401 Naturwaldreservate, Erholungswälder 30 A
7402 Schutzwald, Bannwald 10 A
7403 Aufforstungen 10 P
7404 Rodungen 10 P



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 7

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungs-frist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

741 Forstbewirtschaftung
7410 Grundsatzfragen 30 A
7411 Bewirtschaftungsplanung 10 P
7412 Förderprogramme 10 P
7413 Holzverwertung 10 AW
7414 Forstwirtschaftliche Zusammenschlüsse 10 A
742 Forstschutz
7420 Grundsatzfragen 30 A
7421 Forstschutzbeauftragte 10 A
7422 Waldbrandverhütung 10 P
7423 Ordnungswidrigkeiten 6 AW AW bei hervorragenden Vorkommnissen
743 Forststraßen, Forstwege 30 A
744 Forstschäden, Forstschädlinge
7440 Waldzustandsberichte 10 P
7441 Forstschäden, Einzelfälle 10 AW
7442 Forstschädlinge 10 AW
745 Forstrechte, Sammeln von Walderzeugnissen

7450 Grundsatzfragen 30 A
7451 Einzelakten 10 AW
7452 Pilzberatung 5 V
746 Naturkatastrophen, Wetterschäden 10 A
747 …
748 …
749 …
75 Jagd, Fischerei
750 Grundsatzfragen des Jagdwesens
7500 Rechtsgrundlagen 10 V
7501 Jagdbeirat 10 A  A bei kreisfreien Städten, ansonsten Aufgabe der LK.
7502 Jagdberater/innen 10 AW
7503 Vereinigungen 10 A



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 7

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungs-frist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

7504 Jagdstrafsachen, Ordnungswidrigkeiten 10 P
751 Jagdschutz, Pflege und Schutz des Wildes
7510 Jagdaufseher/innen 10 AW
7511 Berufsjäger/innen 10 AW
7512 Jagdzeiten, Schonzeiten 10 V
7513 Befriedete Bezirke, Ruhezonen 10 A
7514 Wildernde Hunde und Katzen 5 V
7515 Wildparks, Wildgehege 10 A
7516 Wildfütterung 5 V
752 Jagdscheine
7520 Jägerprüfung 10 V
7521 Falknerprüfung 10 V
7522 Ausstellung der Jagdscheine 10 AW
7523 Entziehung, Versagung von Jagdscheinen 10 A
753 Jagdreviere, Hegegemeinschaften, Ausübung, 

Verpachtung der Jagd
7530 Jagdreviere, Hegegemeinschaften, Ausübung, 30 A
7531 Jagdgenossenschaften 10 A
7532 Hegegemeinschaften 10 A
7533 Abschußpläne, Streckenlisten 10 P
7534 Jagdbeschränkungen 10 P
7535 Jagdpachtverträge 30 A
7536 Jagderlaubnisscheine 5 AW
754 Wildschäden, Jagdschäden
7540 Wildschadenschätzer/innen 10 A
7541 Wildschadensersatz 6 AW
7542 Jagdschäden 6 AW
755 Grundsatzfragen des Fischereiwesens
7550 Rechtsgrundlagen 10 V
7551 Fischereibehörden 10 A
7552 Fischereiverbände 10 A



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 7

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungs-frist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

7553 Strafsachen, Ordnungswidrigkeiten 10 P
756 Pflege und Schutz der Fischerei
7560 Fischereiaufseher/innen 10 A
7561 Berufsfischer/innen 10 A
7562 Fangbeschränkungen, Schonzeiten, 

Schonbezirke
10 P

7563 Fischbesatz 10 P
7564 Fischwasserverunreinigungen 10 A
7565 Fischräuber (Kormorane, Graureiher u.a.) 10 P
757 Fischereischeine
7570 Fischerprüfung 10 V
7571 Ausstellung der Fischereischeine 10 AW
7572 Entziehung, Versagung von Fischereischeinen 10 A
758 Ausübung der Fischerei
7580 Fischereigenossenschaften 10 A
7581 Fischereipachtverträge 30 A
7582 Fischereierlaubnisscheine 5 AW
759 Fischzucht
7590 Fischzuchtbetriebe 10 A
7591 Fischteiche 10 A
7592 Satzfischerzeugerbetriebe 10 A
76 Verkehr mit landwirtschaftlichen und 

forstwirtschaftlichen Erzeugnissen
760 Ernährungssicherstellung, 

Ernährungsvorsorge
10 A

761 Organisation 10 A
762 leer
763 leer
764 Landwirtschaftliche Marktordnung
7640 Rechtsgrundlagen 10 V
7641 Marktorganisation 10 P



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 7

Stand: 17.03.2017

Akten-
zeichen Titel

Aufbewahrungs-frist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

7642 Absatzförderung, Absatzregelung 10 P
765 Statistiken aus den Bereichen Landwirtschaft, 

Forst, Jagd, Fischerei
10 A A sofern der jeweilige Dokumentationsraum betroffen ist.

766 …
767 …
768 …
769 …
77 …
78 …
79 …



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 8

 Stand: 17.03.2017

Bewertungsempfehlungen EAPl-HG 8: Wirtschaft, Arbeit, gewerblicher Verbraucherschutz, Verkehr, Energie

A = Archivierung
V = Vernichtung
P = Prüfen
AW = Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Akten-
gruppen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

8 Rechtspflege, Personenstandswesen, 
öffentliche Sicherheit und Ordnung

80 Rechtspflege
800 Rechtsgrundlagen 10 V
801 Wirtschaftsstatistiken 10 A Archivwürdig sind nur Statistiken mit regionalem Bezug.
802 Grundlagen der Wirtschaftsförderung
8020 Überregionale Förderprogramme (s.a. 821) 10 P
8021 Wirtschaftswerbung 5 A
803 Bewirtschaftungsmaßnahmen
8030 Rohstoffbewirtschaftung 5 A S. a. 0820, 0821.
8031 Erzeugnisbewirtschaftung 5 A
804 Vergabe öffentlicher Aufträge
8040 Vergabevorschriften 10 A
8041 Verhütung und Verfolgung von Missbräuchen 10 A
805 leer
806 Preise
8060 Rechtsgrundlagen 10 V
8061 Preisauszeichnung 5 P



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 8

 Stand: 17.03.2017

Akten-
gruppen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

8062 Preisstatistiken (soweit nicht bei den 
einschlägigen Sachgruppen)

10 A

807 Lebenshaltungskostenindex 10 A
808 .....
809 .....
81 Arbeitswesen
810 Arbeitsrecht, Statistiken
8100 Rechtsgrundlagen, Tarifrecht 10 V
8101 Arbeitsgerichtsbarkeit 10 V
8102 Statistiken 10 V
811 Arbeitsmarkt
8110 Arbeitsvermittlung 10 P
8111 Arbeitsbeschaffung 10 P
8112 Arbeitsplatzsicherung 10 P
8113 Ausbildungsplätze 10 P
812 Arbeitnehmervertretungen (Gewerkschaften, 

Betriebsräte u.a.), Arbeitgebervertretungen, 
Berufsverbände

10 P

813 Außerschulische Berufsbildung 10 P
814 .....
815 .....
816 .....
817 .....
818 .....
819 .....
82 Gewerbe, Handwerk, Industrie
820 Organisationen, Rechtsgrundlagen
8200 Innungen 10 P
8201 Handwerkskammer 10 P
8202 Industrie- und Handelskammer 10 P
8203 Sonstige Vereinigungen 10 P
8204 Rechtsgrundlagen des Gewerberechts und des 

Handwerksrechts
10 V



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 8

 Stand: 17.03.2017

Akten-
gruppen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

821 Förderungsmaßnahmen, Ansiedlung (s.a. 
802)

10 A

822 Gewerbeausübung, Gewerbeüberwachung
8220 Gewerbeanmeldungen, Gewerbeabmeldungen, 

Gewerbeummeldungen
10 A

8221 Gewerbeversagungen, Gewerbeuntersagungen 10 A
8222 Bekämpfung der Schwarzarbeit 10 A
8223 Ordnungswidrigkeiten 10 AW
823 Gaststättengewerbe
8230 Gaststättenrecht 10 V
8231 Schankwirtschaften, Speisewirtschaften, 

Beherbergungsbetriebe
10 A

8232 Getränkeschankanlagen 10 A
8233 Gestattung eines vorübergehenden 

Gaststättenbetriebs
5 AW

8234 Straußwirtschaften 5 A
824 Gewerbliche Anlagen, die einer besonderen 

Genehmigung bedürfen (Tankstellen, 
Kiesgruben, Sandgruben, Lackierbetriebe u.a)

10 A

825 Reisegewerbe
8250 Reisegewerbekarten, 

Gewerbelegitimationskarten
10 A

8251 Wanderlager, Verkaufsausstellungen 5 AW
8252 Verstöße, Ordnungswidrigkeiten 5 AW
826 Einzelgewerbe, die einer besonderen 

Genehmigung bedürfen (Pfandleiher, 
Bewachungsgewerbe, Versteigerer, Makler, 
Bauträger u.a.)

10 A

827 Kommunale gewerbliche Unternehmen 30 A
828 Messen, Ausstellungen
8280 Messen, Ausstellungen in eigener Trägerschaft 10 A
8281 Beteiligungen an Messen, Ausstellungen 10 A



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 8

 Stand: 17.03.2017

Akten-
gruppen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

8282 Sonstige Messen, Ausstellungen 10 A
829 .....
83 Geldwesen, Kreditwesen, Sparkassen
830 Geld, Währung 10 A
831 Sparkassen
8310 Sparkassenrecht 10 V
8311 Einzelne Sparkassen 30 A
832 Banken, Kreditinstitute 10 A
833 .....
834 .....
835 .....
836 .....
837 .....
838 .....
84 Handel, Verbrauch
840 Handelsorganisationen, 

Verbraucherorganisationen
10 P

841 Großhandel, Einzelhandel, Ladenschluss
8410 Großhandel 10 A
8411 Einzelhandel 10 A
8412 Sonderverkäufe 5 P
8413 Ladenschluss 10 A
842 Märkte
8420 Marktgenehmigungen 5 A
8421 Marktaufsicht 10 A
8422 Markthallen 10 A
843 Eichwesen, Gemeindewaagen
8430 Eichwesen 5 P
8431 Gemeindewaagen 10 A
844 Verbraucherberatung, Verbraucherschutz 

(s.a. 514, 516, 567)
10

845 .....
846 .....



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 8

 Stand: 17.03.2017

Akten-
gruppen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

847 .....
848 .....
849 .....
85 Personenverkehr, Fremdenverkehr, 

Fernmeldewesen
850 Schienenverkehr, Luftverkehr, Schifffahrt, 

Seilbahnen
8500 Schienenverkehr 10 P
8501 Luftverkehr 10 P
8502 Schifffahrt 10 P
8503 Seilbahnen 10 P
8504 Skilifte 10 P
851 Öffentlicher Personennahverkehr
8510 Nahverkehrsplanung 10 A
8511 Fahrplangestaltung 5 A
8512 Personenverkehr – Bahn (Einzelfälle) 5 P
8513 Personenverkehr – Omnibus (Einzelfälle) 5 P
8514 Sonderlinien (Nachtlinien, Diskobusse, 

Anrufsammeltaxis u.a.)
5 P

852 leer
853 Fremdenverkehr
8530 Fremdenverkehrsämter 10 A
8531 Fremdenverkehrsverbände 10 P
8532 Statistiken 10 A
8533 Werbung 5 A
8534 Fördermaßnahmen 10 A
8535 Fremdenverkehrseinrichtungen 10 A
8536 Anerkennung als Kurort 30 A
8537 Kurbetriebe 30 P
854 Fernmeldewesen A nur Generalakten
8540 Leitungsgebundene Fernmeldeeinrichtungen 10 A
8541 Kabelnetze 10 A
8542 Funknetze, Sendeantennen 10 A
8543 Notrufanlagen 10 A



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 8

 Stand: 17.03.2017

Akten-
gruppen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

8544 Wetterdienst, Wetterstationen 30 A
855 .....
856 .....
857 .....
858 .....
859 .....
86 Energiewirtschaft, Wasserversorgung
860 Rechtsgrundlagen 10 V
861 Elektrizitätsversorgung
8610 Verträge mit 

Elektrizitätsversorgungsunternehmen
30 A

8611 Elektrizitätswerke 30 A
8612 Stromtarife 20 A
8613 Versorgungsleitungen 30 A
8614 Solaranlagen 30 A
8615 Windkraftanlagen 30 A
8616 Sonstige Stromerzeugungsanlagen 30 A
8617 Statistiken 10 A
862 Gasversorgung
8620 Verträge mit Gasversorgungsunternehmen 30 A
8621 Gastarife 20 A
8622 Erdgasspeicher, Erdgasfernleitungen 30 A
8623 Versorgungsleitungen 30 A
8624 Statistiken 10 A
863 Wasserversorgung 

(Trinkwasserüberwachung s. 5143, Grundund 
Quellwasser s. 642)

8630 Zweckverbände 30 A
8631 Wasserversorgungsanlagen 30 A
8632 Wasserlieferungsverträge 30 A
8633 Herstellungsbeiträge, Verbrauchsgebühren 30 A .
8634 Hausanschlüsse – Einzelakten 30 AW
8635 Sonderabnehmer – Einzelakten 10 P
8636 Statistiken 10 A



Bewertungsempfehlungen anhand des bayerischen Einheitsaktenplanes - Hauptgruppe 8

 Stand: 17.03.2017

Akten-
gruppen Titel

Aufbewahrungsfrist 
(nach Ablauf der Frist 

Anbietung an das Archiv)

Bewertungs-
empfehlung Anmerkungen zur Bewertung

864 Fernwärmeversorgung
8640 Verträge mit Wärmeversorgungsunternehmen 30 A
8641 Heizkraftwerke 30 A
8642 Tarife 20 A
8643 Versorgungsleitungen 30 A
8644 Statistiken 10 A
865 leer
866 Ölversorgung 10 A
867 .....
868 .....
869 .....
87 Unternehmen der Gemeinden und Landkreise

870 Eigenbetriebe, Kommunalunternehmen (s.a. 
701, 827)

8700 Eigenbetriebe 30 A
8701 Kommunalunternehmen 30 A
871 Selbstständige Unternehmen des öffentlichen 

Rechts
30 A

872 Unternehmen in Privatrechtsform 30 A
873 .....
874 .....
875 .....
876 .....
877 .....
878 .....
879 .....
88 .....
89 .....
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EAPl Hauptgruppe 9: Finanzwesen

A = Archivierung
V = Vernichtung
P = Prüfung
AW = Auswahlarchivierung (exemplarische oder modellhafte Archivierung)
D = Dauerhafte Archivierung aufgrund gesetzlicher Vorschriften

Gruppe Titel
Aufbewahrungsfrist 

(nach Ablauf der Frist 
Anbietung an das Archiv)

Bewertung Anmerkungen zur Bewertung

9 Finanzwesen

90 Finanzwirtschaft
9000 Rechtsgrundlagen 10 V
9001 Fortbildungen/Tagungen 5 V
901 Finanzausgleich
9010 Finanzausgleichsrecht 10 V
9011 Realsteuerkraftzahlen 30 A
902 Finanzausgleichsleistungen
9020 Steuerüberweisungen, Schlüsselzuweisungen 10 A
9021 Finanzzuweisungen 10 A
9022 Zuschüsse, Zuweisungen nach 

Finanzausgleichsgesetz
10 A

9023 Kreisumlage - Akten des Landratsamts 30 A
903 Finanzberichte und –statistiken
9030 Rechtsgrundlagen 10 V
9031 Finanzberichte 10 A
9032 Finanzstatistiken 10 A
904 …..
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Gruppe Titel
Aufbewahrungsfrist 

(nach Ablauf der Frist 
Anbietung an das Archiv)

Bewertung Anmerkungen zur Bewertung

905 …..
906 …..
907 …..
908 …..
909 …..
91 Vermögenswirtschaft, Kreditwesen
910 Grundsatzfragen A
911 Kapitalvermögen
9110 Geldanlagen 30 A
9111 Beteiligungen, Geschäftsanteile 30 A
912 Grundvermögen (Anmietung von 

Dienstgebäuden u. a. s. 043)
9120 Unbebaute Grundstücke - Einzelakten 30 AW früheres AZ 912/13a - Akten zu Grundstücksverkäufen, -

ankäufen und -tausch; AW in Würzburg: Buchstaben D, O, T 
+ Kirchen/Glaubensgemeinschaften, Stiftungen, Vereine,  
Wohnungsbaufirmen und -genossenschaften + 
Besonderheiten

9121 Verpachtung unbebauter Grundstücke - 
Einzelakten

5 AW AW nach Modell: A - Institutionen, Vereine, öffentliche 
Einrichtungen, Gesellschaften + Besondere nach Ablauf der 
30-Jahres-Frist

9122 Bebaute Grundstücke - Einzelakten 30 AW AW: jede zehnte Akte + Besonderes oder analog zu 9121
9123 Vermietungen - Einzelakten 5 AW Besonderheiten (Vermietung städt. Liegenschaften) in Wü 

z.B. Ratskeller, Schulen, Rest: V nach längerer Frist (10 J?)
9124 Erbbaurechte 30 A
913 Nutzungsrechte
9130 Nutzungsrechte, Dienstbarkeiten an 

Gemeindevermögen
10 A

9131 Nutzungsrechte der Gemeinden an fremden 
Grundstücken

10 A

9132 Nutzungsrechte am Ortschaftsvermögen 10 A
914 Stiftungen, Schenkungen
9140 Rechtsgrundlagen 10 A
9141 Stiftungen 10 A
9142 Schenkungen 10 A
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Gruppe Titel
Aufbewahrungsfrist 

(nach Ablauf der Frist 
Anbietung an das Archiv)

Bewertung Anmerkungen zur Bewertung

915 Aufnahme von Krediten
9150 Schuldendienst, Statistiken 10 A
9151 Umschuldungen 10 A
9152 Kreditangebote 5 V
9153 Kredite - Einzelakten 10 AW AW-Modell: D, O, T  bei Aktenführung nach Namen 

oder jede zehnte Akte + Besonderes 
916 Bürgschaften
9160 Grundsatzfragen 10 A
9161 Einzelakten 30 A
917 Kassenkredite 10 V
918 Kreditähnliche Verpflichtungen 10 P/A
919 …..
92 Steuern
920 Steuerwesen - Allgemeines 10 A
921 Bundessteuern 10 V
922 Landessteuern V
9220 Rechtsgrundlagen 10 V
9221 Lohnsteuerkarten 5 V
923 Kreissteuern 10 A/V hängt davon ab, ob Archiv einer kreisfreien Stadt oder dem 

Kreisgebiet angehört
924 Gemeindesteuern - Grundlagen A
9240 Kommunalabgaben 10 A
9241 Grundsteuer (u.a. Messbeträge, Hebesätze, 

Vergünstigungen)
10 AW AW-Modell: jede zehnte Akte (Aktenmenge bei Abgabe 

beachten!, wenn wenig, dann Schlüssel reduzieren) +  
Besonderheiten oder Buchstabenauswahl D, O, T wenn Akten 
nach Namen geführt werden +  Besonderheiten (Niederschlag 
der Änderung der Steuergesetzgebung)

9242 Gewerbesteuer (u.a. Messbeträge, Hebesätze, 
Vergünstigungen, Zerlegung)

10 AW analog zu AZ 9241

9243 Hundesteuer 10 AW analog zu AZ 9241
9244 Kurbeitrag, Fremdenverkehrsbeitrag 10 AW analog zu AZ 9241
9245 Örtliche Verbrauchsteuern, örtliche 

Aufwandsteuern
10 AW analog zu AZ 9241

925 Steuerakten 10 P
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Gruppe Titel
Aufbewahrungsfrist 

(nach Ablauf der Frist 
Anbietung an das Archiv)

Bewertung Anmerkungen zur Bewertung

926 Steuerpflicht des Landkreises bzw. der 
Gemeinden

A

9260 Grundsatzfragen 10 A
9261 Körperschaftsteuer 10; 6 AW analog zu AZ 9241
9262 Vermögensteuer 10; 6 AW analog zu AZ 9241
9263 Grundsteuer 10; 6 AW analog zu AZ 9241
9264 Gewerbesteuer 10; 6 AW analog zu AZ 9241
9265 Grunderwerbsteuer 10; 6 AW analog zu AZ 9241
9266 Umsatzsteuer, Steuerabzug bei Bauleistungen 10; 6 AW analog zu AZ 9241
927 …..
928 …..
929 …..
93 Sonstige öffentliche Abgaben, Umlagen
930 Öffentliche Abgaben, Gebühren, Kosten, 

Beiträge
10 A

931 Hand- und Spanndienst 10 P
932 Umlagen
9320 Grundsatzfragen 10 A
9321 Bezirksumlage 10 A
9322 Kreisumlage - Akten der Gemeinde 10 AW
9323 Umlage nach dem Denkmalschutzgesetz 10 AW
9324 Umlage nach dem Katastrophenschutzgesetz 10 AW
9235 Umlage nach dem Abwasserabgabengesetz 10 AW
9236 Sonstige Umlagen 10 AW
933 Kirchensteuer 10 V
934 …..
935 …..
936 …..
937 …..
939 …..
94 Haushalt
940 Haushaltswirtschaft - Allgemeinen A
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Gruppe Titel
Aufbewahrungsfrist 

(nach Ablauf der Frist 
Anbietung an das Archiv)

Bewertung Anmerkungen zur Bewertung

941 Haushaltssatzung, Haushaltsplan 
Ablage nach Haushaltsjahren mit folgender 
Gliederung: Haushaltverhandlungen, 
Haushaltsentwürfe; Berechnungsgrundlagen; 
Beschlüsse, Bekanntmachung; 
Haushaltssatzung; Haushaltsplan; 
Haushaltsvollzug; Haushaltsüberwachung

30 A

942 Rücklagen
9420 Allgemeine Rücklagen 30 A
9421 Sonderrücklagen 30 A
9422 Festgeldkosten 30 A
943 Finanzplanung
9430 Mittelfristige Finanzplanung (Finanzplan) 10 A
9431 Investitionsprogramme 10 A
9432 Finanzplanungsstatistiken 10 A
944 …..
945 …..
946 …..
947 …..
948 …..
949 …..
95 Kassenwesen, Rechnungswesen
950 Kommunales Kassenwesen
9500 Organisation, Verwaltung 10 A
9501 Kassengeschäfte 6 V
9502 Kassenabschlüsse 10 P
9503 Annahme von Spenden für Dritte, 

Spendenbescheinigungen für Dritte
10 AW

9504 Garantieeinbehalte, Bankbürgschaften 10 P
9505 Kassenbücher 10 AW Auswahl-A von Belegen des Vermögenshaushaltes alle 10 

Jahre
951 Vollstreckungen
9510 Rechtsgrundlagen 10 V
9511 Ausstandsverzeichnisse 5 P
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Gruppe Titel
Aufbewahrungsfrist 

(nach Ablauf der Frist 
Anbietung an das Archiv)

Bewertung Anmerkungen zur Bewertung

9512 Einzelakten 5 V
9513 Amtshilfeersuchen 5 AW
9514 Insolvenzverfahren 5 AW
9515 Verrechnung von Forderungen 5 V
952 Kommunales Rechnungswesen
6520 Jahresrechnung d A
9521 Kassenreste 5 V
953 Staatliches Kassenwesen, staatliches 

Rechnungswesen
9530 Rechtsgrundlagen 10 P/V
9531 Kassengeschäfte 6; 10; 5; 10; 10; 6; 3 P/V
9532 Kassenabschlüsse 10 P/V
9533 Kassenbücher 10; 6 P
9534 Jahresrechnung 50; 20; 10; 6 P/V
9535 Kassenreste 5 P
954 …..
955 …..
956 …..
957 …..
958 …..
959 …..
96 Prüfungswesen
960 Rechtsgrundlagen 10 V
961 Kommunale Prüfungsverband, staatliche 

Rechnungsprüfungsstelle des Landratsamts
10 A

962 Örtliche Kassenprüfung 10 AW Auswahl-A nach Modell: Jahresschnitte alle 5 oder 10 Jahre
963 Örtliche Rechtsprüfung 10 AW Auswahl-A nach Modell: Jahresschnitte alle 5 oder 10 Jahre
964 Überörtliche Kassenprüfung, überörtliche 

Rechnungsprüfung
9640 Prüfungsberichte 10 AW Auswahl-A nach Modell: Jahresschnitte alle 5 oder 10 Jahre
9641 Sonderprüfungen 10 AW Auswahl-A nach Modell: Jahresschnitte alle 5 oder 10 Jahre
965 Wirtschaftlichkeitsprüfungen 10 A
966 Abschlussprüfungen 10 A
967 …..
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Gruppe Titel
Aufbewahrungsfrist 

(nach Ablauf der Frist 
Anbietung an das Archiv)

Bewertung Anmerkungen zur Bewertung

968 …..
969 …..
97 …..
98 …..
99 …..
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